Struktura pliku finansowo-ksiegowego
(plik FK)

Joanna Zbylut

Wydziat Taryfikac;ji
Agencja Oceny Technologii Medycznych | Taryfikacji

Warszawa dn. 15 lutego 2016 r.



Plik FK powinien zawierac informacje dotyczace:
> zapisOdw w systemie finansowo-ksiegowym (FK dla kazdego OPK)
> inne informacje niefinansowe, w tym kadrowo-ptacowe (Tab1l — Tab3)
Plik powinien zawiera¢ dane finansowo-ksiegowe

dla wszystkich osrodkow powstawania kosztow, w ktorych
miaty miejsce swiadczenia raportowane



Plik FK sktada sie z pieciu arkuszy:

> FK.OPK1 2013 - arkusz zawierajgcy dane finansowo-ksiegowe
oraz dane o przychodach dla 2013 r., powinien by¢ skopiowany tyle
razy dla ilu osrodkow powstawania kosztow Swiadczeniodawca
podaje dane

kolejne arkusze mogg by¢ numerowane FK.OPK2, FK.OPK3 lub wedfug
nazwy OPK, np. FK.Stacjonana opieka dorosli, FK.Stacjonarna opieka
dzieci — pozostawia sie to do decyzji Swiadczeniodawcow

> FK.OPK1_ 2014 —jw. dla 2014

> Tabl — tabela zawierajgca dane na temat zasobow ludzkich oraz
wybrane dane niefinansowe

> Tab2 — tabela zawierajgca dane statystyczne na temat ilosci
zrealizowanych produktow

> Tab3 — tabela zawierajgca informacje o kosztach posiadanych
srodkéw trwatych (budynkow, wyposazenia, srodkow transportu itd.)
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Przygotowano 4 rodzaje plikow FK w zaleznosci od:

a) rodzaju prowadzonej ksiegowosci:
 ksiegi rachunkowe (UoR) — ,petna ksiegowos¢”
« KPIR (rozporz. Min. Fin)

b) oraz od rodzaju swiadczonych ustug:
« ZPO/ZOL opieka stacjonarna
« ZPO/ZOL opieka domowa

Nazwy plikow FK:
1) XXTWM2016 FK — petna ksiegowosc & opieka stacjonarna
2) XXTWM2016 _FK ZESPOL - petna ksiegowosc¢ & opieka domowa

3) XXTWM2016 FK KPIR — KPIR & opieka stacjonarna
4) XXTWM2016 FK_ KPiR_ZESPOL — KPIR & opieka domowa



FK.OPK1

Czesé
podstawowa |
przychody)

—

—

m.admnioqu

np. 330256

iadres (ulica, miej ¢, kod pocztowy)

np. ZOLXYZ, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszaws ™

Osoba do kontaktu, Imig i Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67, jankowalski@zol.com

Czesc
podstawowa |l
(koszty)

|CZESC PODSTAWOWA Il (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-J] nalezy przyporzadkowac|
" s M

[Numer konta OPK np. 510-18-01
Nazwa konta OPK
. Oddziat Opieki Diugote i j
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow] P Oduizl Opieid Blugoterminowe]
A T o e AT
Rok: 2013
lczesc 1 i Kategori nalezy przychody: praychéd roczny [PLN]
N ychody z tytutu kontraktu z NFZ (w cagéci wynikaiacej z kontraktu
dotyczace danego roku)
N ychodyz ty
lod tego czy zostaly zaptacone)
c Praychody z innych tytutow
I w tym: dotacje dotyczqce bezposrednio OPK /
) fatnosc pacjentw z tytutu zakwaterowania 1 wyywienia

e

Czesc
szczegotowa
(analityka)

" plik FK dla OPK z systemu ksiggowego wiadczeniodawcy , gdzie

$wiadczeniodawcy planu kont.

I whasciwe koszty z danych FK umi ponize; koszt roczny [PLN]
A KOSZTY CALKOWITE?, w tym: 0,00
(koszty catkowite muszq byé réwne sumie pozyii B, €, D, £ F, GH, 1,1)
B Koszty lekéw | wyrobéw medycznych
c Koszty amortyzacji
a w tym: amortyzacja Srodkow trwalych wymienionych w Tab3
D Koszty procedur’
E y zarzadu’, w ty i L
-  tytutu uméw o prace (suma oyt 1 do77) oo
a1 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami
72 wtym: pielegniarek
s wtym: fizjoterapeuta
i wtym: psycholog
I3 wtym: terapeuta
I3 wtym: logopeda
4 wtym: pozostaly personel
G Y 0,00
prawnych, kontraktéw itp.® (suma pozygi g1 do g7) "
a1 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami
92 wtym: pielegniarek
a3 wtym: fizjoterapeuci
9 wtym: psycholog
5 wtym: terapeuta
I wtym: logopeda
a7 wtym: pozostaly personel
H | Wynagrodzenia rezydentéw (refundowane)
| Koszty transportu”
) Koszty pozostate®
S
—

Nr konta analitycznego Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]

np. 500-10000-400  |np. Zuzycie materiatow

np. 500-10000-400-01  |np. Zuzycie lekow

np. 500-10000-400-02  |np. Zuzycie materiatow medycznych

np. 500-10000-500  |np. Koszty posrednie

np. 500-10000-500-01  |np. Kuchnia

np. 500-10000-500-02  |np. Pralnia

np. 500-10000-500-03  |np. Zarzqd

lliczba wierszy w czesci szczegfowej zalezna od stopnia szczegblowosci

jtc
uc lanalityki wjednostce]




FK.OPK1 - czes¢ podstawowa | (przychody)

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562
Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy) np. ZOL XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszawa
Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67, jankowalski@zol.com
Numer konta OPK np. 510-18-01

Nazwa konta OPK

np. Oddziat Opieki Dtugoterminowej
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow] P P 5 ]

Kazdy kolejny OPK powinien znalez¢ sie w kolejnym arkuszu.

Rok: 2013
CZESC PODSTAWOWA | (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowaé wtasciwe przychody: przychéd roczny [PLN]
A Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesci wynikajacej z kontraktu
dotyczace danego roku)
e Przychody z tytutu nadwykonan zrealizowanych w danym roku (niezaleznie
od tego czy zostaty zaptacone)
C Przychody z innych tytutéw
cl w tym: dotacje dotyczqce bezposrednio OPK
c2 w tym: ptatnosc pacjentow z tytutu zakwaterowania i wyzywienia




FK.OPK1 - czes¢ podstawowa |l (koszty)

CZESC PODSTAWOWA i (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-J] nalezy przyporzadkowaé
an . . ar a . koszt roczny [PLN]
wiasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w czesci szczegétowej):
A KOSZTY CALtKOWITE?, w tym: 0,00
(koszty catkowite muszq by¢ réwne sumie pozycji B, C, D, E, F, G,H, I, J) !
B Koszty lekéw i wyrobéw medycznych
C Koszty amortyzacjiZ
cl w tym: amortyzacja srodkéw trwatych wymienionych w Tab3
D Koszty procedur®
E Koszty zarzadu®, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego
E Koszty wynagrodzen personelu medycznego wraz z pochodnymi® wynikajace 0,00
2 tytutu umow o prace (suma pozydji f1 do f7) !
f1 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami
12 w tym: pielegniarek
13 w tym: fizjoterapeuta
14 w tym: psycholog
15 w tym: terapeuta
f6 w tym: logopeda
f7 w tym: pozostaty personel
. Koszty wynagrodzen personelu medycznego wynikajace z uméw cywilno- 0.00
prawnych, kontraktow itp.5 (suma pozycji g1 do g7) '
gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami
g2 w tym: pielegniarek
g3 w tym: fizjoterapeuci
g4 w tym: psycholog
g5 w tym: terapeuta
g6 w tym: logopeda
g7 w tym: pozostaty personel
H Wynagrodzenia rezydentéw (refundowane)
| Koszty transportu7
. 7
J Koszty pozostate




FK.OPK1 — czes¢ szczegotowa (analityka)

CZESC SZCZEGOLOWA - petna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego $wiadczeniodawcy , gdzie
numery i nazwy kont analitycznych oraz ich szczegétowos¢é powinny wynikac ze stosowanego u
swiadczeniodawcy planu kont.

Nr konta analitycznego Nazwa konta analitycznego koszt roczny [PLN]

np. 500-10000-400 np. Zuzycie materiatow

np. 500-10000-400-01 |np. Zuzycie lekow

np. 500-10000-400-02  |np. Zuzycie materiatow medycznych

np. 500-10000-500 np. Koszty posrednie

np. 500-10000-500-01 |np. Kuchnia

np. 500-10000-500-02  |np. Pralnia

np. 500-10000-500-03 |np. Zarzgd

[liczba wierszy w czesci szczegétowej zalezna od stopnia szczegétowosci

itd.
! analityki w jednostce]




FK.OPK1 c.d. — OBJASNIENIA POJEC

koszty catkowite rozumiane jako cato$¢ kosztow osrodka obejmujgca zaréwno koszt
bezposrednie jak i posrednie

koszty amortyzacji obejmujg koszty amortyzacji budynkow i lokali, maszyn, urzadzen i
aparatury ogoélnego zastosowania, narzedzi, przyrzgdow, mienia ruchomego, wyposazenia,
wartosci niematerialnych i prawnych

koszty procedur - obejmujg koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewnetrznym
laboratorium) oraz zrealizowanych w osrodkach dziatalnosci pomocniczej (np. w Pracowni
EEG bedacej w strukturach podmiotu leczniczego)

koszty zarzgdu rozumiane jako rozliczone koszty osrodkow zwigzanych z zarzgdzaniem i
administrowaniem podmiotem jako catoscig. W szczegdlnosci do tych kosztow bedg zaliczone
koszty wynagrodzen personelu zajmujgcego sie tg dziatalnoscig, koszty zwigzane z
zawieraniem i rozliczaniem kontraktu z ptatnikiem, realizacjg zamowien publicznych,
ksiegowoscig, kadrami itp.

koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujgce wszystkie koszty zwigzane z
zatrudnieniem pracownikdéw, w tym w szczegodlnosci koszty wynagrodzen ze stosunku pracy,
skfadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, réwniez te ptacone przez
pracodawce (sktadki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate
koszty zwigzane z personelem takie jak odpisy na ZFSS, sktadki PFRON, BHP, koszty
szkolenh pracownikow, odziezy ochronnej i roboczej.

koszty transportu rozumiane jako koszty zwigzane z dojazdem do miejsca pobytu pacjenta,

koszt ten uwzglednia dojazd srodkami komunikacji miejskiej lub koszty utrzymania pojazdu -
dotyczy Zespotoéw Dtugoterminowej Opieki domowej.W przypadku Zaktadow pielegnacyjno-
opiekunczych/opiekuhczo-leczniczych jest to transport medyczny

- wszystkie koszty nie zawierajgce sie w pozycjach B — |, stanowigce

dopetnienie do kosztéw catkowitych (pozycja A) .



Tabl

np. Oddziat Opieki

np. Oddziat Opieki

N PK* . - . . itd.
1 azwa 0 Diugoterminowej | Diugoterminowej
p.
Numer konta OPK" np. 510-18-01 np. 510-18-01
Rok 2013 2014
a |Liczbatozek / miejsc? np. 38,67
b |Liczba osobodni® (suma za rok) np. 13360,10
¢ |miesiace funkcjonowania danego OPK w roku® np. I-XII np. V-XII
d |Lekarze jakich specjalnosci sg zatrudnieni w danym OPK®
Rzeczywista ilos¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana
e
poza OPK (dotyczy kosztéw pracy ujmowanych w ramach OPK)®
Suma za rok liczby etatéw zatrudnionego na umowy o prace
f |personelu medycznego (suma za rok — UWAGA: nie Srednia
mz (suma pozycji f1 do 7 )
f1 |wtym: lekarzy nie bedqcych rezydentami np. 38,88
f2 |w tym: pielegniarek
f3 |w tym: fizjoterapeutow
f4 |wtym: psycholog
f5 |wtym: terapeuta
f6 |wtym:logopeda
f7 |wtym: pozostaty personel
Suma za rok liczby godzin personelu medycznego wynikajacych z
g |umoéw cywilno-prawnych, kontraktéw itp. (suma za rok —UWAGA:
nie $rednia miesieczna)® (suma pozycji g1 do g7)
gl |wtym: lekarzy nie bedgcych rezydentami np. 22,50
g2 |wtym: pielegniarek
g3 |w tym: fizjoterapeutow
gl |wtym: psycholog
g5 |wtym: terapeuta
g6 |wtym:logopeda
g7 |wtym: pozostaty personel
k [Suma za rok liczby etatéw rezydenckich® np. 26,00
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Tabl c.d.

2- rzeczywista liczba t6zek w oddziatach stacjonarnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba tézek
zmienifa sie w ciggu roku, prosimy podac srednig za rok

3 - rzeczywista liczba osobodni - suma za rok

4 - miesigce funkcjonowania danego OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejszg niz 12
liczbe miesiecy

5 - prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepujg w ramach OPK i ktérych wynagrodzenia s3
ujmowane w danym OPK (np. dla oddziatu wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego -
anestezjolog). Jesli na bloku operujg chirurdzy, ktérych koszty s3 ujmowane w OPK oddziat chirurgii to prosze ich wymieni¢ w
oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku operacyjnym

6 - prosze okresli¢ ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii,
poradniach itd.), ktorych koszty w systemie finansowo-ksiegowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi
stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X ksiegowane na oddziat szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale spedza 100
godzin na bloku operacyjnym prosze ten czas wskazac. Jesli dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa

bezposrednio ujmowane na OPK poradni prosze nie wykazywa¢ tych 50 godzin w OPK oddziatu szpitalnego.

7 - zamieszczamy sume etatow za caty rok w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6
etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 38,88 etatu"

8 - zamieszczamy sume godzin za caty rok w poszczegdlnych kategoriach personelu
9 - prosimy o podanie sumy etatow rezydenckich za caty rok
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Tab2

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegdlnych OPK wraz z licznoscig (dane roczne)
zréznicowanie
racochtonnosci
procentowy udziat |procentowy udziat . " L,
. . . . pracochtonno$é pacjentéw| pacjentow z 0-20
s Rok zakres kod produldu | _ su? | PRCEntow 2020 | pacjentow 2 20-40 z 20-40 punktow w skali unktéw w skali
L LS ° Swiadczen rozliczeniowego ilos¢ produktéw punktéw w skali | punktow w skali punico ska P
3 A Barthel Barthel w stosunku
Barthel Barthel do pacjentow z 20-40
punktéw’
. Oddziat Opieki
np. Doaziat Lpierd 2013 4584 100% np. 200%
Dtugoterminowej
2014 552 100% np. 170%
100%
100%
100%
100%
itd. itd. itd. itd. itd. itd.

1 - Nazwa OPK powinna korespondowac¢ albo z nazwg OPK z pliku FK lub numerem konta OPK z pliku FK
2 - ilo$¢ produktéw rozliczeniowych = ilo$¢ JGP lub innych produktéw rozliczeniowych

3 - prosze procentowo okresli¢, jaka cze$¢ pacjentow w ramach danego produktu stanowig pacjenci, ktorzy otrzymali 0-20
punktow w skali Barthel

4 - proszg procentowo okresli¢, jaka czgs¢ pacjentow w ramach danego produktu stanowig pacjenci, ktorzy otrzymali 20-40
punktow w skali Barthel

5 - prosze procentowo okresli¢ zréznicowanie pracochlonnosci opieki medycznej (w usrednieniu lekarskiej, pielggniarskiej i
innej) nad pacjentami w cigzszym Stanie (mierzonym skalg Barthel, tj. takimi pacjentami, ktorzy otrzymali 20-40 punktéw w skali
Barthel) w poréwnaniu z pacjentami, ktorzy otrzymali 0-20 punktow w skali Barthel przy zatozeniu, ze tacy pacjenci wymagaja
opieki w wymiarze okreslonym jako 100%; jesli przyktadowo opieka nad pacjentem w stanie cigzszym jest przecigtnie 2-kKrotnie

bardziej czasochtonna proszg¢ wpisa¢ 200% przy tym produkcie
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Tab3

Informacje o kosztach posiadanych srodkow trwatych (budynkéw, wyposazenia, srodkéw transportu itd.) - koszt moze obejmowac amortyzacje, optate z
tytutu najmu/dzierzawy/leasingu, a takze optaty serwisowe, utrzymanie czystosci itp.

Wartosc¢ poczatkowa

Roczny koszt

Nazwa OPK" Nazwa $rodka trwatego Rok $rodka i
. .2 utrzymania
trwatego/wyposazenia
np. Oddziat Opieki Dtugoterminowej 2013
2014
itd. itd. itd. itd.

1 - Nazwa OPK powinna korespondowac¢ albo z nazwa OPK z pliku FK lub numerem konta OPK z pliku FK

2 - Warto$¢ poczatkowa - w przypadku srodkow trwatych i nieruchomosci warto$¢ stanowigca podstawe naliczania amortyzacji
(w przypadku wyposazenia bedzie to cena nabycia)

3 — Roczny koszt utrzymania powinien uwzglednia¢ sume kosztow amortyzacji, optat z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, optat
serwisowych oraz ewentualnie innych kosztow zwigzanych z utrzymaniem pomieszczen i sprzetu
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Dziekuje za uwage



