ZARZADZENIE Nr 33/2016
PREZESA
AGENCIJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia 27 lipca 2016 r.
w sprawie zasad przekazywania przez swiadczeniodawcow danych niezbednych do
ustalenia taryfy swiadczen w zakresie radioterapii — karty kosztowe oraz dane
finansowo-ksiegowe

a podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 581 z pdzn. zm.),

zarzadza sig, co nastgpuje.

§ L.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania przez $wiadczeniodawcow, ktorzy podpisali
z Agencjg Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji umowy o przekazywanie danych,
danych niezbednych do ustalenia taryfy Swiadczen w zakresie radioterapii — karty kosztowe

oraz dane finansowo-ksiggowe, stanowiace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

arzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacenik do Zarzadzenia nr 33/2016
Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikaciji

Spis tresci:
l. | Instrukcja wypetniania kart kosztowych dla swiadczen radioterapii strona 1
Il. | Instrukeja wypetniania pdtrocznego pliku FK strona 16
. | Instrukeja wypetniania rocznego pliku FK strona 25
I INSTRUKCJIA WYPEENIANIA KART KOSZTOWYCH DLA SWIADCZEN Z RADIOTERAPII

Formularz stuzy zebraniu informacji na temat srednich kosztéw leczenia danego $wiadczenia, ktdre
okreéione zostato w zaktadce "Dane ogélne".

lako $wiadczenie rozumieé nalezy produkt rozliczeniowy wskazany w punkcie 2.2 tgcznie z procedurg
ICD-9 wskazang w punkcie 2.3 tabeli 2 ,Charakterystyka Swiadczenia opieki zdrowotnej” w zaktadce
»,Dane ogdlne”.

Przy wypetnianiu kart kosztowych nale2y zachowad nastepujgce zasady:
Prosimy o:
¢ nie dokonywanie zadnych zmian w ukfadzie tabel, kolejnosci kolumn itp. (mozliwe jest
jedynie powielanie wierszy),
nie zmienianie formatu komarek,
+ nie dodawanie kolejnych zaktadek (arkuszy).

NALEZY WYPEENIC WSZYSTKIE POLA WE WSZYSTKICH TABELACH. Brak wypetnienia dopuszczalny

jest jedynie wtedy, jesli w realizacji swiadczenia nie maja zastosowania ktdrekolwick z elementow
(zasobow). Wowczas w odpowiedniej tabeli wpisac nalezy "nie dotyczy".

Nazewnictwo plikow:
Nazwa pliku ma zostaé zbudowana w nastepujacy sposdb:

<pumer ankiety>_<kod produktu>_<koc -ocedury>XLS  xxxxxxx P _5 i 1 O 111_92.247)

gdzie:
<numer ankiety> — jest numerem nadanym przez Agencje Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

<kod produktu> — jest kodem produktu $wiadczenia wskazanym w zatgczniku nr 1 do umowy
zawartej pomiedzy $wiadczeniodawca, a Agencjg Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

<kod procedury> — jest kodem procedury, ktorej dotyczy karta kosztowa, zgodnie z klasyfikacja ICD-9



















































Zatacznik do Zarzadzenia nr 33/2016
Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji

Nr konta

. Nazwa konta analitycznego koszt za okres VII-Xil 2015 roku [PLN]
analitycznego

1p. 500-100-400 np. Zuiycie materiaféw

np. 500-100-400-01 np. Zuzycie lekéw

np. 500-100-400-02 np. Zuzycie materiotow medycznych

np. 500-100-500 np. Koszty posrednie

np. 500-100-500-01 np. Kuchnia

np. 500-100-500-02 np. Prailnia

np. 500-100-500-03 np. Zar2qd

Hiczba wierszy w czesci szczegdtowef zaleZna od

itd. . ) iy P
stopnia szczegofowosci analityki w jednostce]

1 - koszty catkowite rozumnione joko cafasc kosztow osrodka abejmujgca zardwno koszty bezposrednie jok i
pasrednie,

2 - koszty amortyzacji obejmujq koszty amortyzacji budynkdw i lokali, maszyn, urzgdzen i aparatury ogolnego
zastosowahia, narzedzi, przyrzgddw, mienia ruchomego, wypasazienia, wartosci niemateriainych i prawnych,

3 - koszty procedur - obejmujq koszty procedur nabytych na zewngtrz (np. w zewnetrznym luboratorium) oroz
zrealizawanych w osrodkach dziatalnosci pomocniczef (np. w Pracowni EEG bedgcej w strukturach podmiotu
leczniczego),

4 - koszty zarzqdu rozumiane jako rozliczone kaszty osrodkow zwigzanych z zarzqdzaniem | administrowaniem
padmiatem jako cafosciq. W szczegdinosci do tych kosztéw bedq zaliczone koszty wynagrodzeri personelu
zajmujqecego sie tq dziatalnoscig, kaszty zwigzane z zawieraniem i rozliczaniem kontraktu 2z platnikiem, realizacjq
zam©owien publicznych, ksiegowosciq, kadrami itp.,

5 — kaszty wynagrodzeri wroz 2 pochodnymi obejmujgce wszystkie koszly zwiqzane z zotrudnieniem procownikow,
w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzeri ze stosunku pracy, sktadki 2 tytufu ubezpieczen spotecznych i funduszu
pracy, rowniez te ptacane przez pracodowce (skiadki ZUS emerytalne, rentawe, pomostowe, wypodkowe), a takze
pozostate Kaszty zwigzane z persanelem takie jak odpisy na ZFSS, sktadki PFRON, BHP, koszty szkoler pracawnikow,
odziezy achronnej i roboczej.,

6 — koszty wynogrodzen analogicznie jak w pkt. 5 ale nie dotyczgce pracownikéw zatrudnianych na umowe o prace
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Zalacznik do Zarzgdzenia nr 332016
Prezesa Agencii Oceny Technologii Medycznyeb 1 Taryfikac)i

1 - Nazwa OPK / numer konta OPK powinny korespondowac z nazwq OPK z pliku FK / numerem konta OPK z pliku FK

2- rzeczywista liczba téiek w oddziatach szpitainych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba 10zek zmienifa sie w okresie VI-Xi1 2015 r.,
prosimy podac Srednig za okres VI-XIf 2015 roku

3 - rzeczywista liczba osobodni - suma za okres VII-Xi] 2015 roku

4 - miesiqce funkcjonowania danego OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejszq niz 12 liczbe miesiecy
5— rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktorych realizowane sq zabiegi operacyine

6- liczba sal operacyjnych, ktore petniq dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba rowna jest ilosci zespotow operacyjnych pefniqcych dyZur

7— rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktorych realizowane sq zabiegi operacyjne, powinna stanowic sume wszystkich czasow realizacji procedur zabiegowych.

Czas ten nie uwzglednia dodatkowego czasu pobytu pacjenta na bloku, zwigzanego z przygotowaniem do zabiegu, znieczuleniem, wybudzeniem oraz monitorowaniem
parametrow Zyciowych — jest to wyfgcznie czas realizacji procedur zabiegowych

& - prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepujq w ramach OPK i ktorych wynagrodzenia sq uimowane w danym OPK (np. dla oddziofu
wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dia bloku cperacyjnego - anestezjolog). Jesii na bloku operujq chirurdzy, ktorych koszty sq ujimowane w OPK
oddziat chirurgii to prosze ich wymienic¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku operacyjnym

9 - prosze okresiic ifo$¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.), ktorych koszty w systemie
finansowo-ksiegowym pozostajg w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X ksiegowane na oddziat szpitalny i w
ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku aperacyjnym prosze ten czas wskazac. Jesli dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sq
bezposrednio ujmowane na OPK poradni prosze nie wykazywac tych 50 godzin w QPK oddziatu szpitalnego.

10 - W pozyciach ", j" zamieszczamy sume etatow za caly rok w poszczegoinych kategoriach personelu, np. dia lekarza: 3,5 etatu (lipiec}) + 3,6 etatu (sierpien} + 2,4 etatu
{wrzesien) +...+ 3,0 etatu {grudzier) = 38,88 etatu

11 - jesli w Paristwa jednostce czy OPK wystgpity rozne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.}, prosimy o przeliczenie innych niZ etat jednostek
naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zafoZeniu, Ze 1 etat = 160 godz. miesiecznie

12 - prosimy o podanie sumy etatow rezydenckich za okres VI-XI1 2015 roku

13 — Blok Operacyjny jesli jest wydziefonym odrebnym osrodkiem powstawania kosztéw; niektdre pozycje z tabeli nie zostang wypetnione (np. liczba 16zek). W przypadku

kiedy blok operacyjny nie jest addzieinym OPK-iem, lecz znajduje sie na oddziale, wowczas informacje o bloku (wiersze d-f) prosimy wypefni¢ w kolumnie dotyczgcej tego
oddziatu.
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Format tabeli Tab2

Zatgeznik do Zarzadzenia nr 33/20106
Prezesa Agencji Oceny Technoelogii Medyernych i Tarytikacii

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa $§wiadczeniodawcy i adres {ulica, miejscowosé, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul. Warszawsko 123, 12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67,

Jankawalski@szpital.com

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegoinych OPK wraz z licznoscig {dane 2a okres VII-XI11 2015 roku }

Nazwa OPK*

Rok

zakres $wiadczen

kod produktu rozliczeniowego

ilosé
produktéw’

np. Zaktad Teleradiaterapii

Vii-Xit 2015
roku

VII-XI 2015
roku

np. Oddziat Radioterapii

Vil-Xii 2015
roku

Vi-Xit 2015
roku

itd.

itd.

itd.

itd.

itd

1- Nazwa OPK powinna korespondowac albo z nazwq OPK z pliku FK lub humerem konta OPK z pliku FK

2 - ilosé produktéw rozliczeniowych = ilosé JGP lub innych produktdw rozliczeniowych (np. osobodni)
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Format tabeli Tab3

Zatgeznik do Zarzgdzenia nr 33/2016
Prezesa Agencji Oceny Technoelogii Medyeznyceh i Tarytikacji

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa s$wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos(,
kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul. Worszawska 123, 12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imig i Nazwisko, telefon, adres
email

np. lan Kowalski, tel. 22 123-45-67, jankowalski@szpital.com

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (WNiP} przypisane do OPK, ktérych miesieczny koszt utrzymania wynosi co najmniej 1000 zf, z pominieciem srodkéw
wyszczegblnionych w KK w zaktadkach PR1 i PR2
{moze obejmowalé amortyzacje, optate z tytulu najmu/dzierzawy/leasingu, a takie optaty serwisowe itp.)

Rok miesiace Roczny koszt osrodek otrzymat
Nazwa srodka Najem/ nabycia | Wartos¢ poczatkowa funkcjonowania utrz z'lania dofinansowa:ie na
Nazwa OPK' . . dzierzawa/| $rodka srodka trwatego i Rok danego srodka . ¥ . .
trwalego i WNiP .2 . ' . . srodka trwalego i| zakup wyposazenia
leasing trwatego i WNIP trwalego i WNIP w WNIP® TAK/NIE
WNiPp’® roku’
np. Zaktad .
Teleradioterapii urzadzenie X np. 2010 np. 272 500 2015 np. I-X np. 12 320
urzadzenie ¥ X - - 2015 np. I-X np. 16 000
urzgdzenie Y np. 2013 np. 520 000 2015 np. XI-XI np. 3200
. Oddziat .
;g diotg:;?)” urzadzenie Z np. 2009 np. 128 000 2015
2015
2015
itd itd. itd. itd.

1 - Nazwa OPK powinna korespondowoc atbo z nazwq OPK z pliku FK lub numerem konto OPK z pliku FK.
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Zalgeznik do Zarzgdzenia ne 33/2016
Prezesa Agencji Qeeny Technologii Medyeznyeh 1 Taryfikacgi

2 - Najem / dzieriawa / leasing - w przypadku, kiedy uZytkowany przez swiadczeniodawce srodek trwafy byt w danym roku leasingowany /

dzierzawiany / wynajmowany od innego podmiotu, prasimy wpisac krzyéyk (X). Dla tych srodkow trwafych mozna pozostawic puste kalumny "Rok
zakupu sr trwatego” i "Wartosc poczgtkowa sr trwafego”.

3 - Rok nabycia srodka trwafego i WNIP - rok, w ktdrym sr trwate/WNIP zostaly nabyte (zakup, najem dzieriawa, leasing, darowizna)

4 - Wartosé¢ poczgtkowa - w przypadku $r trwatych / WNIP wartosc stanowigca podstawe naliczania amartyzacji (w przypadku wyposaienia bedzie
to cena nabycia). W przypadku Srodka trwatego, ktéry pierwotnie byt w dzierzawie/leasingu, a w danym raku staf sie wlasnosciq Swiadczeniodawcy,
prosimy o padanie wartosci, po ktorej Srodek trwaly zostot przyjety do ksigg

5 - miesigee funkcfonowania danego Srodka trwofego i WNIP w roku - waine w przypadku kiedy $rodki trwate/WNIP funkcjonowaty przez
mniejszg niz 12 liczbe miesiecy.

6 - koszt powinien uwzgledniad sume kosztdw amortyzagji, optat z tytufu najmu, dzieriawy, leasingu, opfat serwisowych oraz ewentuainie innych
kosztow zwigzanych z utrzymaniem sprzetu.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 33/2010
Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Rzeczywista iios¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza

h | OPK (dotyczy kosztdw pracy ujmowanych w ramach OPK)®
Suma za rok liczby etatdéw zatrudnionego na umowy o prace

i personelu medycznego (suma za rok — UWAGA: nie srednia np. 470,43 0,00 0,00 0,00 0,00
miesieczna)'® (suma pozycji il do i6 )

i1l | wtym: {ekar;ryﬂJ np. 38,88

i2 | wtym: pielegniarek™ np. 135,4

i3 | wtym: fizykéw medycznych np. 60,25

4 | wtym: technikdw elektroradiologow np. 120,9

i5 | w tym: innych przedstawicieli personelu m.edycznegrom np. 98,00

i6 | wtym: (wypetnic - inna kluczowa dla OPK-u kategoria personelu)’ ¢ np. 17,00
Suma za rok liczby etatéw personelu medycznego wynikajacych z

} | umoéw cywilno-prawnych, kontraktéw itp.11 [suma za rok - UWAGA: np. 96,05 0,00 0,00 0,00 0,00
nie srednia miesieczna)’® (suma pozycji j1 do j6 )

il | wtym: lekarzy™ np. 22,50

i2 | wtym: pielegniarek™ np. 12,30

i3 | wtym: fizykéw medycznych np. 20,25

i4 | wtym: technikow elektroradiologow np. 40,00

i5 | wiym: innych przedstawicieli personelu medycznego™ np. 0,00

i6 | witym: (wypefnic - inna kluczowa dia OPK-u kategoria ,mzrscmeiuv)m np. 1,00

k | Suma za rok liczby etatéw rezydenckich® np. 26,00
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Zatacenik do Zarzadzenia nr 33/2016
Prezesa Agencji Oceny Technologit Medycznyeh i Taryfikagji

1 - Nazwa OPK / numer konta OPK powinny korespondawac z nazwg OPK z pliku FK / numerem konta OPK z pliku FK

2- rzeczywista liczba tozek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w addziotach dziennych). W przypadku gdy ficzba tdzek zmienita sie w ciggu roku, prosimy podac
srednig za rok

3 - rzeczywista liczha osobodni - suma za rok

4 - miesiqce funkcfonowania danego OPK w roku - waine w przypodku kiedy dany OPK funkcjonowof przez mniejszq niz 12 liczbe miesiecy

5— rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktdrych realizowane sq zabiegi operacyjne
6— liczba sal operacyjnych, ktdre pefniq dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba réwna jest ilosci zespotéw operacyjnych petnigcych dyzur

7— rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktorych realizowane sq zabiegi operacyjne, powinna stanowic sume wszystkich czasaw reolizacji procedur zabiegowych.
Czas ten nie uwzglednia dodotkowegao czosu pabytu pacjenta na bloku, zwigzanego z przygotowaniem do zabiegu, znieczuleniem, wybudzeniern araz
manitorowaniem parametrow Zyciowych - jest to wyfgcznie czas realizacji procedur zabiegawych

8 - prosze po przecinku wymienic wszystkie specjainosci lekarskie, jakie wystepujg w ramoch OPK i ktérych wynagrodzenia sq uimowane w danym OPK {np. dla
oddziatu wewnetrznego - internista, gastraenterolog, kardiolog, dla blaku aperacyjnego - anestezjolag). Jesli na biaku operujg chirurdzy, ktérych koszty sq ujimowane
w OPK oddziat chirurgii to prosze ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymieniac na bloku operacyjnym

9 - prosze okreslic ilosc godzin procy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.), ktérych koszty w systemie
finansowo-ksiegowym pozostajg w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi sfowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X ksiegowane na oddziaf szpitalny i w
ramach swojega etotu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosze ten czas wskazod. Jesli dodotkawo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tef
procy sq bezposrednio uimowane na OPK poradni prosze nie wykazywac tych 50 godzin w OPK oddziatu szpitalnego.

10 - W pozycjoch "i, j" zamieszczamy sume etatdw za caly rok w paszczegdinych kategoriach persanelu, np. dia lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6 etatu (luty) + 2,4
etotu (marzec) +...+ 3,0 etatu {grudzieri} = 38,88 etatu

11 - jesli w Paristwa fednostce czy OPK wystqpily rézne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek
naliczania wynagradzania na adpowiednik etatu przy zatoZeniu, Ze 1 etot = 160 godz. miesiecznie

12 - prosimy o podanie sumy etatdw rezydenckich za cafy rok

13 — Blok Operacyjny jesli jest wydziefonym odrebnym osrodkiem pawstawania kosztéw; niektdre pozycje z tabeli nie zostang wypetnione (np. liczba tézek). W

przypodku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje sie na oddziale, wéwezas informacje o bloku {wiersze d-f} prosimy wypefnic¢ w kelumnie
dotyczqcej tego oddziatu. '
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Zalgeznik do Zarzadzenia nr 33/2016
Prezesa Agencji Oceny Technologii Medyeznych 1 Taryfikagji

. srmat tabeli Tab2

Kod oddziatowy $wiadczeniodawcy np. 3302562

Nazwa swiadczeniodawcy i adres {ulica, miejscowosé, kod pocztowy) np. Szpital X _, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszawa

np. fan Kowalski, tel. 22 123-45-67,

0 0 ktu, Imie [ Nazwisk i . . ,
Osoba do kontaktu, Imie i Naz o, telefon, adres email jankowolski@szpital.com

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegolnych OPK wraz z licznoécia (dane roczne)

Nazwa OPK* Rok zakres swiadczen kod produktu rozliczeniowego “ogé. 2
produktéw
np. Zokfod Teleradicterapii 2015
2015
np. Oddziof Radioterapii 2015
2015
ttd. itd. itd. rtd. rtd.

1 - Nazwa OPK powinna korespondowac albo z nazwq OPK z pliku FK fub numerem konta OPK z pliku FK

2 - itosc produktow roziiczeniowych = ilosé JGP lub innych produktow roziiczeniowych (np. osobodni)

31



Zatgcenik do Zarzgdzenia nr 33/2016
Prezesa Ageneji Oceny Technologli Medycznych i Tarytikacji

Form tabeli Tab3

Kod oddziatowy Swiadczeniodawcy np. 3302562

Nazwa s$wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowosé,

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszawa
kod pocztowy)

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres

email np. Jan Kowalski, tel. 22 3-45-67, jankowalski@szpital.com

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (WNiP) przypisane do OPK, ktérych miesieczny koszt utrzymania wynosi co najmniej 1000 zi z pominieciem
$rodkow wyszczegdlinionych w KK w zakiadkach PR1 i PR2
{moze ohejmowat amortyzacje, opiate 2 tytulu najmu/dzierzawy/leasingu, a takze opfaty serwisowe itp.)

- osrodek
Rok mieslace Roczny koszt otrzymat
p Najem/ nabycia | Wartos¢ poczgtkowa funkcjonowania K ) .
1 Nazwa $rodka .. , , . . utrzymania dofinansowanie
Nazwa OPK . ) dzierzawa/| $rodka srodka trwatego i Rak danego Srodka . .
trwatego i WNiP . 2 " 2ol . . srodka trwatego i na zakup
leasing trwatego i WNip trwalego | WNIiP w 6 L
WNiP® roku® WNIP wyposazenia
TAK/NIE
np. Zakfad urzadzenie X np. 2010 np. 272 500 2015 np. I-X np. 12 320
Teleradioterapii a P P b e-
urzgdzenie Y X - - 2015 np. I-X np. 16 000
urzgdzenie Y np. 2013 np. 520 000 2015 np. XI-Xll np. 3200
. iat
;g dﬁigrz;i” urzadzenie np. 2009 np. 128 000 2015
2015
2015
itd. itd. itd. itd.
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1 - Nazwa OPK powinna korespondawacé otho z nazwg OPK z pliku FK lub numerem konta OPK z pliku FK

2 - Najem / dzieriawa / leasing - w przypadku, kiedy uzytkowony przez swiadczeniodawce srodek trwaty byf w danym roku leasingawany /
dzierzowiony / wynajmowany od innego podmiatu, prosimy wpisac krzyZyk (X). Dlo tych srodkow trwafych mozZno pozostawic puste kolumny "Rok
2okupu sr trwotego™ | "Wartosé poczgtkowa sr trwatego™.

3 - Rok nabycia srodka trwatego i WNIP - rok, w ktarym sr trwate/WNIP zostaty nobyte (zakup, najem dzierzawo, leasing, dorowizna)

4 - Wartos¢ poczgtkowa - w przypadku sr trwolych / WNIP wartes¢ stanowigca podstawe noliczania amartyzacji (w przypodku wyposoZenia bedzie
to cena nabycia). W przypadku srodka trwafego, kitéry pierwotnie byt w dzierzowie/leasingu, a w danym roku staf sie wiasnoscig
swiadczeniodawcy, prosimy o podanie wartosci, po ktérej srodek trwaty zostat przyjety do ksigg

5 - miesigce funkcjonowania donego srodka trwatego | WNiP w roku - wazne w przypodku kiedy srodki trwote/WNIP funkcjonowaly przez
mniejszg niz 12 liczhbe miesiecy

6 - koszt powinien uwzgledniol sume kosztéw emortyzacji, optat z tytutu ngjmu, dzierZawy, leasingu, optot serwisowych oraz ewentualnie innych
kosztdw zwigzanych z utrzymaniem sprzetu
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V. INSTRUKCJA WYPELNIANIA ROCZNEGO PLIKU FK

Roczny plik FK ma zawierac informacje za okres od 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r.
dotyczace zapiséw w systemie finansowo-ksiegowym craz inne informacje niefinansowe, w tym
kadrowo-ptacowe. Plik powinien zawiera¢ dane finansowo-ksiegowe dla wszystkich medycznych
odrodkéew powstawania kosztow realizujacych swiadczenia z dziatalnosci podstawowej w rodzaju

rczenie szpitalne lub osrodkdw dziatainosci pomocniczej medyczne] swiadczacych ustugi na rzecz
powyzszych osrodkéw dziatalnosci podstawowe]j {np. laboratoria, rtg). W przypadku wszystkich
odrodkéw powstawania kosztow raportowane koszty powinny zawieraé koszty bezposrednie oraz
alokowane koszty posrednie.

Plik sktada sie z czterech arkuszy:

¢ FK.OPK1 - tabela zawierajace dane finansowo-ksiegowe, arkusz powinien by¢ skopiowany
tyle razy dla ilu osrodkow powstawania kosztéw Swiadczeniodawca podaje dane; kolejne
arkusze moga by¢ numerowane FK.OPK2, FK.OPK3 Ilub wedlug nazwy OPK, np.
FK.Nefrologia, FK.RTG, FK.Blok operac. — pozostawia sie to do decyzji swiadczeniodawcow;

Tabl — tabela zawierajaca dane na temat zasobdw |udzkich oraz wybrane dane
niefinansowe;

* Tab2 —tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilosci zrealizowanych produktéw;

e Tab3 —tabela zawierajace informacje o kosztach utrzymania srodkow trwatych i WNiP;
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