ZARZADZENIE Nr 64/2015
PREZESA
AGENCII OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia 25 wrze$nia 2015 r.
w sprawie zasad przekazywania przez §wiadczeniodawcow danych niezbednych do
ustalenia taryfy Swiadczen w zakresie pielegniarskiej opieki dlugoterminowej domowej

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 581 z pdzn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje.

§1.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania danych niezbednych do ustalenia taryfy swiadczen
w zakresie pielegniarskiej opieki dlugoterminowej domowej przez $wiadczeniodawcdw,
ktérzy podpisali z Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji umowy o

przekazywanie tych danych, stanowiace zalacznik do zarzgdzenia.

87,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ve




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 64/2015 z dnia 25.09.2015 1.
Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Zasady przekazywania Danych

Dane niezbgdne dla ustalenie taryfy $wiadczen realizowanych w zakresie pielegniarskiej opieki dlugoterminowe;j
domowej przekazywane beda w nastepujacych formatach:
1. pliki w formacie XLS — dane finansowo-ksiggowe, oznaczone symbolem FK,
2. pliki w formacie CSV — dane o udziclonych $wiadczeniach oraz czynno$ciach wykonanych na rzecz
pacjenta, oznaczone symbolem OG i PC.

Wytyczne techniczne dotyczace plikow CSV

Zbiory muszg zosta¢ zapisane w postaci plikéw CSV, w ktérych jako separator pél zostanie uzyty znak ";"
(Srednik), w systemie kodowania 1250: Srodkowoeuropejskim (Windows), w ktérych wiersze odpowiadaja
wierszom tabeli, a pola w wierszu, polom tabeli wyznaczonym przez jej kolumny — opisane w pierwszym wierszu
pliku. Wartosci puste w polach tekstowych beda interpretowane jako puste ciggi znakéw (ciggi znakow
o dhugosci 0).

Kazdy wiersz powinien posiada¢ znak konca linii zgodny z systemem Windows (technicznie: CR-LF).

Pliki muszg zawiera¢ nagléwki zawierajace nazwy kolumn zgodnie z wytycznymi dotyczacymi struktury pliku.
Plik musi zawiera¢ wszystkie kolumny w formacie i kolejnosci okreslonej w niniejszym dokumencie. Nie nalezy
dokonywa¢ w tym obszarze zadnych wlasnych modyfikacji, jak réwniez zamieszczaé¢ dodatkowych pustych
kolumn lub wierszy.

Pliki z Danymi powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie <kod jednostki sprawozdajgcej> (kodem
Jjednostki sprawozdajacej jest kod $§wiadczeniodawcy nadawany przez oddzial wojewodzki NFZ). Prosimy nie
tworzy¢ dodatkowych folderéw, podfolderéw.

Istniejg trzy typy wytycznych dotyczacych elementéw struktury plikéw, ktére oznaczone zostaly nastepujacymi
kolorami:

Tlo jasnofioletowe, dla kolumn oznaczonych jako “WYMAGANE” oznacza, ze pole musi zostaé
wypetnione okreslong wartoscia — nie moze zosta¢ puste.

We wskazanych kolumnach/polach dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.

W przypadku nie ewidencjonowania poszczegélnych elementéw (np. procedur) w stopniu
odpowiadajgcym szczegdlowosci dla kazdego pacjenta, nalezy przestaé puste pliki.

Tlo jasnopomaraficzowe, dla kolumn oznaczonych jako “WYMAGANE” oznacza, ze mozna wpisa¢
~BRAK” po spetnieniu warunku opisanego w kolumnie ,.Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia,
zalezno$ci, przyklad”.

Tlo biate, dla kolumn oznaczonych jako “OPCJONALNE” oznacza, Zze powinny one byé
wypelnione jesli $wiadczeniodawcy posiadaja takie dane, jesli $wiadczeniodawcy nie posiadajg
danych nalezy pole pozostawié puste.

Typy danych

W plikach przekazywane bedag nastepujace typy danych:
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Pola daty (,,DATA”): format daty "RRRR-MM-DD".
2. Pola godziny (,, GODZINA”): format godziny 24 - godzinny ,,GG:MM”.
3. Pola numeryczne:
a. liczba calkowita nalezy poming¢ przekazywanie separatora dziesigtnego i nastepujacych po nim
cyfr zero: format ,,LICZBA CALKOWITA” ,,07,
b. liczba; separator dziesigtny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku: format ,,LICZBA” ,,0,00”
4. Pola tekstowe (TEKST): wartosé tekstowa ma nie byé otaczana dodatkowymi znakami (np. znakami
cudzystowu).

Zawarto$¢ merytoryczna plikéow

Dane powinny by¢ raportowane dla kazdego zrealizowanego swiadczenia opieki zdrowotnej (w tym rowniez
$wiadczen zrealizowanych, ale nierozliczonych, tzw. ,,nadwykonan” oraz §wiadczen wykonanych komercyjnie).

Zbierane dane dotycza pacjentow, ktérym udzielano swiadczen w okresie 1.01.2013 — 31.12.2014 r.
W przypadku gdy objecie pacjenta opieka rozpoczelo si¢ przed dniem 1 stycznia 2013 r. albo trwato po dniu 31

grudnia 2014 r., dane nalezy przekazaé wylacznie za dni opieki zawierajgce si¢ we wskazanym wyiej
przedziale czasowym tj. 1.01.2013 — 31.12.2014 r.

Nazewnictwo plikow
Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastgpujacy sposéb:
1. Dla plikéw CSV
<kod jednostki sprawozdajacej> <kod pliku> <nn>.CSV
gdzie:
— kod jednostki sprawozdajacej — jest kodem swiadczeniodawcy nadawanym przez odpowiedni OW
NFZ

- kod pliku — jest kodem wskazanym w specyfikacji poszczegdlnych plikéw
— nn—jest numerem kolejnym pliku (01, 02 itd.).

2. Dla plikéw XLS
<kod jednostki sprawozdajacej>_ <kod pliku>XLS
gdzie:
- kod jednostki sprawozdajgcej — jest kodem $wiadczeniodawcy nadawanym przez odpowiedni OW

NFZ
—  kod pliku — jest kodem wskazanym w specyfikacji poszczegdlnych plikéw (OG albo PC)

Przykiad:

Komplet plikéw, w przypadku gdy wszystkie dane udalo sie zapisa¢ w jednym pliku, dla
Swiadczeniodawcy o kodzie 6543456 to:

6543456 _0OG_01.csv
6543456_PC_01.csv
6543456 FK.xls
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