INSTRUKCJA WYPEENIANIA KART KOSZTOWYCH DLA SWIADCZEN Z RADIOTERAPII

Formularz stuzy zebraniu informacji na temat s$rednich kosztow leczenia danego swiadczenia, ktére okreslone
zostato w zaktadce "Dane ogdlne".

Jako Swiadczenie rozumiec nalezy produkt rozliczeniowy wskazany w punkcie 2.2 facznie z procedurg ICD-9
wskazang w punkcie 2.3 tabeli 2 ,,Charakterystyka swiadczenia opieki zdrowotnej” w zaktadce ,Dane ogdlne”.

Przy wypetnianiu kart kosztowych nalezy zachowa¢ nastepujace zasady:
Prosimy o:
e nie dokonywanie zadnych zmian w uktadzie tabel, kolejnosci kolumn itp. (mozliwe jest jedynie
powielanie wierszy),
e nie zmienianie formatu komoérek,
e nie dodawanie kolejnych zaktadek (arkuszy).

NALEZY WYPEENIC WSZYSTKIE POLA WE WSZYSTKICH TABELACH. Brak wypetnienia dopuszczalny jest jedynie
wtedy, jesli w realizacji $wiadczenia nie majg zastosowania ktérekolwiek z elementéw (zasobdw). Wdwczas
w odpowiedniej tabeli wpisa¢ nalezy "nie dotyczy".

Nazewnictwo plikow:

Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastepujgcy sposdb:

<numer ankiety>_<kod produktu>_<kod procedury>.XLS (np. xxxxxxx_KK _5.07.01.0000011_92.247)

gdzie:
<numer ankiety> — jest numerem nadanym przez Agencje Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

<kod produktu> — jest kodem produktu swiadczenia wskazanym w zaftaczniku nr 1 do umowy zawartej
pomiedzy swiadczeniodawcy, a Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

<kod procedury> — jest kodem procedury, ktérej dotyczy karta kosztowa, zgodnie z klasyfikacjg ICD-9



I. Dane ogdlne:

1. Nalezy wypetni¢ jedynie pola, ktére NIE SA zaznaczone na szaro.

2. Punkty 2.1, 2.2 i 2.3 - nalezy wpisa¢ kod zakresu swiadczen, kod produktu jednostkowego oraz kod
procedury (z katalogu radioterapii, stanowigcego zatacznik 1d do Zarzadzenia Prezesa NFZ nr
89/2013/DS0Z), ktérego dotycza dane karty.

3. Punkt 2.4 - nalezy wpisac rozpoznanie zasadnicze, w jakim wykonywana jest dana procedura, jesli jest taka
mozliwos¢ nalezy réwniez podaé liczbe pacjentdw z danym rozpoznaniem. W przypadku gdy ta sama
procedura jest wykonywana w kilku schorzeniach dopuszczalne jest wpisanie kilku kodéw ICD-10, jesli dla
kazdej z jednostek chorobowych wielkos¢ zaangazowania zasobdw i koszt jest taki sam (dopuszczalne jest
tu powielenie wierszy).

4. Punkt 2.5 - nalezy wpisac liczbe sSwiadczen, bedacych przedmiotem wyceny, rozliczonych z NFZ w 2015
roku.

5. Punkt 2.6 - nalezy wpisa¢ sumaryczng liczbe Swiadczen, bedacych przedmiotem wyceny, wykonanych
w 2015 roku (tgcznie z zabiegami komercyjnymi).

6. Punkt 2.7 - wpisa¢ nalezy sumaryczng wartosc¢ refundacji NFZ uzyskang w 2015 roku.

7. Punkt 2.8 - jezeli do produktu podstawowego zwyczajowo/przecietnie konieczne jest zrealizowanie
dodatkowych $wiadczen (odrebnych i do sumowania z zatgcznikéw 1b i 1c do Zarzadzenia Prezesa NFZ
nr 89/2013/DS0OZ), nalezy wskazaé wszystkie te produktu wraz z podaniem krotnosci i sumarycznej
refundacji z NFZ.

8. Punkt 2.9 - w tym miejscu poda¢ mozina ewentualne dodatkowe informacje doprecyzowujgce dany
przypadek.

Il. PR1:

W zaktadce tej nalezy podac informacje o rodzaju i wielkosci zaangazowanych zasobdéw oraz ich kosztach
w odniesieniu do etapu planowania radioterapii/ brachyterapii. Jezeli u $wiadczeniodawcy funkcjonuje kilka
pracowni, w ktérych odbywa sie planowanie, wszystkie dane nalezy poda¢ dla wszystkich Osrodkdéw
Powstawania Kosztow (pracowni/zaktadéw) powielajgc odpowiednie kolumny.

1.

W tabeli 1 podaé nalezy podstawowe informacje nt funkcjonowania pracowni, w ktérych realizowany jest

etap planowania leczenia, tj:
informacje dotyczace czasu pracy OPK-u, catkowitg liczbe $wiadczen realizowanych w OPK-u (liczba
pacjentow tgcznie z pacjentami komercyjnymi), a takie tgczny roczny rzeczywisty czas realizacji
Swiadczen zwigzanych z planowaniem radioterapii dla wszystkich Swiadczen idla przedmiotowego
$wiadczenia/procedury. Jezeli w pracowni jest kilka urzadzen, na ktérych prowadzone jest planowanie
radioterapii, w powyzszych punktach nalezy uwzgledni¢ sume czasu pracy wszystkich aparatéw. Ponadto
nalezy podac liczbe stanowisk i systemoéw do planowania radioterapii a takze wymieni¢ $wiadczenia (kod
procedury wg klasyfikacji ICD-9), ktérych planowanie jest realizowane na systemach znajdujgcych sie
w Osrodku Powstawania Kosztow.

Tabela 2 nalezy poda¢ informacje na temat czasu planowania leczenia w ramach realizacji pojedynczego
Swiadczenia. Jezeli w danym Swiadczeniu alternatywnie stosuje sie rdzne rodzaje planowania, dla kazdego
z nich nalezy podad $redni czas trwania planowania (w formacie GG:MM). Dodatkowo przy kazdym typie
planowania nalezy wowczas podaé czestosé z jakag jest stosowany (liczba z zakresu 0-100 oznaczajjca
procent swiadczen).

W tabeli 3 nalezy wymieni¢ $rodki trwate zaangazowane w planowanie radioterapii (tj systemy
planowania, symulatory, systemy unieruchomien...). Do kazdego ze s$rodkdw trwatych nalezy podac
wartos¢ poczatkowg, informacje nt dofinansowania zakupu, roczny koszt utrzymania (obejmujgcy
amortyzacje, optaty serwisowe etc...), potencjalng oraz rzeczywistg liczbe uzyé, a takze liczbe uzyé
zwigzanych z realizacjg przedmiotowego Swiadczenia.



4. W tabeli 4 poda¢ nalezy wszystkie kategorie personelu biorgcego udziat w procesie planowania
radioterapii. W kolumnie D zamiesci¢ nalezy informacje, czy dany personel jest przypisany organizacyjnie i
kosztowo do Osrodka Powstawania Kosztow, w ktérym realizowany jest proces planowania radioterapii.

5. W tabeli 5 wpisa¢ podaé¢ nalezy wszystkie produkty lecznicze stosowane w zwigzku z procesem
planowania radioterapii. Do kazdej pozycji okresli¢ nalezy takze czesto$¢ zastosowania w odniesieniu do
ogolnej liczby wszystkich swiadczen, ktérych dotyczy kosztorys.

Przyktad: jesli lek x stosuje sie zwyczajowo w danym procesie leczenia ale podaje co 10-mu pacjentowi,
w kolumnie "czestos¢ stosowania" nalezy wpisa¢ 10%.

6. W tabelach 6 i 7 wskaza¢ nalezy wszystkie wyroby medyczne, jakie stosowane sg w procesie planowania
radioterapii (np. maski). Jezeli w opisywanym $wiadczeniu uzywa sie wymiennie kilku rodzajéw/ typow
wyrobu to nalezy podac wszystkie te typy wraz z przypisaniem w ostatniej kolumnie czestosci ich uzycia (w
% wszystkich przypadkdow).

7. W tabeli 8 nalezy wymieni¢ wszelkie procedury laboratoryjne, badania obrazowe i inne procedury
realizowane w zwigzku z procedurg planowania radioterapii (w tym konsultacje zewnetrzne i transport
medyczny). Do kazdej pozycji okresli¢ nalezy takze czestos¢ zastosowania w odniesieniu do ogdlnej liczby
wszystkich swiadczen, ktérych dotyczy kosztorys.

lll. PR2:

W zakfadce tej nalezy poda¢ informacje o rodzaju i wielkosci zaangazowanych zasobdw oraz ich kosztach
w odniesieniu do etapu napromieniania Jezeli u $wiadczeniodawcy funkcjonuje kilka pracowni, w ktérych
odbywa sie etap napromieniania podczas realizacji przedmiotowego Swiadczenia, wszystkie dane nalezy poda¢
dla wszystkich O$rodkéw Powstawania Kosztéw (pracowni/zaktadéw) powielajgc odpowiednie kolumny.

1. W tabeli 1 podac¢ nalezy podstawowe informacje nt funkcjonowania pracowni, w ktorych realizowany jest
etap napromieniania, tj:

e informacje dotyczgce czasu pracy OPK-u, catkowitg liczbe swiadczen realizowanych w OPK-u (liczba
pacjentéw tacznie z pacjentami komercyjnymi), a takze taczny roczny rzeczywisty czas realizacji Swiadczen
zwigzanych z napromieniania dla wszystkich $wiadczen idla przedmiotowego $wiadczenia/procedury.
Jezeli w pracowni jest kilka akceleratoréw/aparatéow do brachyterapii, w powyzszych punktach nalezy
uwzgledni¢ sume czasu pracy wszystkich aparatéw. Ponadto nalezy podac liczbe akceleratorow/aparatow
do brachyterapii a takze wymieni¢ swiadczenia (kod procedury wg klasyfikacji ICD-9), realizowanych na
aparatach znajdujgcych sie w Osrodku Powstawania Kosztow.

2. W tabeli 2 poda¢ nalezy informacje o stosowanych rodzajach planowania (zgodnie z tabelg 1 w zaktadce
PR1), a takze Sredniej liczbie frakcji napromieniania na jedno $wiadczenie, S$redniej liczbie dni
napromieniania isrednim czasie zaangazowania aparatury w realizacje pojedynczej frakcji. Jezeli
zwyczajowo stosuje sie rézng liczbe frakcji napromieniania, to nalezy réwniez podac czestosé wystepowania
kazdego z wariantéw (przy czym jesli rodzaj planowania jest jeden, nie ma koniecznosci wypetniania punktu
2.1).

3. W tabeli 3 nalezy poda¢ informacje o wszystkich aparatach bedgcych na wyposazeniu Osrodka Powstawania
Kosztow, uzywanych w etapie napromieniania. Dla kazdego z urzadzen podac nalezy wartos¢ poczatkows,
informacje nt dofinansowania zakupu, roczny koszt eksploatacji, a takze mozliwg do realizacji (potencjalng)
roczng liczbe frakcji, liczbe frakcji rzeczywiscie realizowang (catkowity, dla WSZYSTKICH swiadczen
realizowanych na tym aparacie) oraz roczng rzeczywistg liczbe frakcji dla przedmiotowego $wiadczenia.
Warto$¢ poczatkowa - w przypadku $rodkéw trwatych i nieruchomosci jest to wartosé stanowigca podstawe
naliczania amortyzacji (w przypadku wyposazenia bedzie to cena nabycia).

Koszt utrzymania powinien uwzglednia¢ sume kosztow amortyzacji, optat z tytutu najmu, dzierzawy,
leasingu, optat serwisowych oraz ewentualnie innych kosztéw zwigzanych z utrzymaniem pomieszczen i
sprzetu.

4. W tabeli 4 podaé nalezy wszystkie kategorie personelu biorgcego udziat w procesie napromieniania.
W kolumnie D zamiesci¢ nalezy informacje, czy dany personel jest przypisany organizacyjnie i kosztowo do
osrodka powstawania kosztéw, w ktérym realizowane jest Swiadczenie.



5.

W tabeli 5 wpisa¢ poda¢ nalezy wszystkie produkty lecznicze stosowane w zwigzku z procesem
napromieniania. Do kazdej pozycji okresli¢ nalezy takze czestos¢ zastosowania w odniesieniu do ogolnej
liczby wszystkich swiadczen, ktérych dotyczy kosztorys.
Przyktad: jesli lek x stosuje sie zwyczajowo w danym procesie leczenia ale podaje co 10-mu pacjentowi,
w kolumnie "czestos¢ stosowania" nalezy wpisac¢ 10%.

W tabelach 6 i 7 wskazaé nalezy wszystkie wyroby medyczne, jakie stosowane sg w procesie
napromieniania. Jezeli w opisywanym $wiadczeniu uzywa sie wymiennie kilku rodzajéw/typéw wyrobu to
nalezy poda¢ wszystkie te typy wraz z przypisaniem w ostatniej kolumnie czestosci ich uzycia (w %
wszystkich przypadkow).

W tabeli 8 nalezy wymieni¢ wszelkie procedury laboratoryjne, badania obrazowe i inne procedury
realizowane w zwigzku z realizacjg napromieniania. Do kazdej pozycji okresli¢ nalezy takze czestos¢
zastosowania w odniesieniu do ogdlnej liczby wszystkich swiadczen, ktérych dotyczy kosztorys.

: Pozostate koszty:

W tabeli 1 wskazac nalezy wszystkie inne kategorie kosztow majace wptyw na koszt swiadczenia, ktére nie
zostaty ujete w pozostatych zaktadkach (np. koszt ochrony radiologicznej).

Punkt 2 dotyczy kosztéw (osobowych i ewentualnych realizowanych procedur) ponoszonych w zwigzku
z kontrolg reakcji guza i oceng efektu leczenia dla swiadczen z zakresu teleradioterapii, a nie rozliczanych
w innych produktach jednostkowych.



