ZARZADZENIE Nr 35/2016
PREZESA
AGENCJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia 28 lipca 2016 r.
w sprawie zasad przekazywania przez Swiadczeniodawcow danych niezbednych do
ustalenia taryfy Swiadczen w rodzaju leczenie szpitalne — wspélpraca biezaca

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 581 z pézn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje.

§1.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania przez $wiadczeniodawcow, ktérzy podpisali
z Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji umowy o przekazywanie danych,
danych niezbgdnych do ustalenia taryfy $§wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne —

wspotpraca biezaca, stanowigce zalgceznik do niniejszego zarzadzenia.

&9,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES

L. ,
Az Y
4r n. med. Wojciech J. Matusewicz



Zasady przekazywania Danych

Wytyczne techniczne dotyczace plikéw CSV

Zbiory musza zosta¢ zapisane w postaci plikéw CSV, w ktorym jako separator pol zostanie uzyty znak ";"
(rednik), w systemie kodowania 1250: Srodkowoeuropejskim (Windows), w ktérych wiersze odpowiadaja
wierszom tabeli, a pola w wierszu, polom tabeli wyznaczonym przez jej kolumny — opisane w pierwszym wierszu
pliku. Wartosci puste w polach tekstowych beda interpretowane jako puste ciggi znakow (ciggi znakow
0 dtugosci 0).

Kazdy wiersz ma posiada¢ znak konca linii zgodny z systemem Windows (technicznie: CR-LF).

Pliki musza zawiera¢ nagtowki zawierajace nazwy kolumn zgodnie z wytycznymi dotyczacymi struktury pliku.
Plik musi zawiera¢ wszystkie kolumny w formacie i kolejnosci okre$lone w niniejszym dokumencie.

Wytyczne dotyczace elementéw struktury plikow zaznaczone ttem jasnofioletowym, dla kolumn
oznaczonych jako “WYMAGANE” nalezy przekaza¢ okreslong wartos¢ — nie mozna przekaza¢
pustej zawartosci pola.

Typy danych
W plikach przekazywane bedg nastepujace typy danych:

1. Pola daty DATA: format zapisu "RRRR-MM-DD" - gdzie "RRRR" to rok, "MM" to miesigc w zakresie 01
- 12 a "DD" to dzien w zakresie 01-NN gdzie NN jest zgodnie z kalendarzem w danym roku "RRRR" i
miesigcu "MM" np. 2016-01-25daty "RRRR-MM-DD".

2. Pola godziny GODZINA: format zapisu ,,GG:MM?” - gdzie "GG" to zapis godziny w zakresie 00 - 23 a
"MM" to zapis minut w zakresie 00 - 59 np. 01:07

3. Pola czasu CZAS: format zapisu ,,GG:MM?” - gdzie "GG" to zapis godziny w zakresie 00 - 99 a "MM" to
zapis minut w zakresie 00 - 59 np. 26:07

4. Pole roku ROK: format zapisu "RRRR" np. 2016
5. Pole zakres miesiecy MIESIACE: format zapisu "MM-MM" np. 01-01, 01-09
6. Pola numeryczne:

a. LICZBAOO Liczba; separator dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do
minimum dwoéch (2) miejsc po przecinku - ,,0,00” np. 1,00; 1,54; 1,5439

b. LICZBA 0000 Liczba; separator dziesi¢tny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do
minimum czterech (4) miejsc po przecinku - ,,0,0000” np. 1,0000; 1,5439; 1,543921; 0,000001

¢c. LICZBA CALKOWITA Liczba catkowita - nalezy poming¢ przekazywanie separatora
dziesigtnego i nastepujacych po nim cyfr zero.

7. Pola tekstowe TEKST: warto$¢ tekstowa ma NIE zawiera¢ dodatkowych znakéw (np. znak cudzystowu,
@, #,?,9,itp.)

Zawartosé merytoryczna plikow
Jezeli w zakresie danych, ktore maja by¢ zawarte w plikach wystepuje wiele zdarzen danej klasy, np. kilka
hospitalizacji, to dla kazdego zdarzenia nalezy przesta¢ pelny wiersz informacji powtarzajac ogolne dane w celu

wiasciwej identyfikacji zdarzenia. Pliki w tym zakresie maja by¢ redundantne.

Dane powinny by¢ raportowane dla kazdego zrealizowanego $wiadczenia opieki zdrowotnej (w tym rowniez
$wiadczen zrealizowanych, ale nierozliczonych, tzw. ,,nadwykonan”).

Zbierane dane dotycza pacjentéw, dla ktorych udzielane $wiadczenie zakonczylo sie w danym okresie
przekazywanych danych.

Nazewnictwo plikéw
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Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastepujacy sposob:
1. Dla plikéw CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV

gdzie:
— kod jednostki sprawozdajacej — jest kodem nadawanym przez odpowiedni OW NFZ
— kod pliku — jest kodem wskazanym w specyfikacji poszczeg6lnych plikéw

— rok — jest czterocyfrowym numerem roku, ktorego dotyczy zawartos¢ danych w pliku
— nn — jest numerem kolejnym pliku (01, 02 itd.).

2. Dla plikéw XLS
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

gdzie:

— kod jednostki sprawozdajacej — jest kodem nadawanym przez odpowiedni OW NFZ
— kod pliku — jest kodem wskazanym w specyfikacji poszczeg6lnych plikow

— rok — jest czterocyfrowym numerem roku, ktérego dotyczy zawartos¢ danych w pliku

Przyktad:

Komplet (MINIMALNY ZESTAW) plikow za 2016 rok w przypadku gdy wszystkie dane udato si¢
zapisa¢ w jednym pliku dla §wiadczeniodawcy o kodzie 6543456 to:

6543456_0G_2016_01.csv
6543456_SM_2016_01.csv
6543456_PL_2016_01.csv
6543456_WM_2016_01.csv
6543456_PR_2016_01.csv
6543456_PR_HR_2016_01.csv
6543456_CP_2016_01.csv
6543456_0OM_2016_01.csv
6543456 _FK_2016.xls
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Plik ma zawiera¢ informacje ogoélne pozwalajace doktadnie scharakteryzowaé swiadczenie opieki zdrowotnej. Dla kazdego swiadczenia opieki zdrowotnej
(rozumianego jako zespot swiadczen zrealizowanych na rzecz pojedynczego pacjenta w ramach pojedynczego kontaktu ze $wiadczeniodawcg) ma zostaé zawarty
w pliku jeden wiersz opisujacy to §wiadczenie.

Nr . . Co . . e gs
Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad
1 KOD_OW TEKST WYMAGANE Kod Oddzialu Wojewddzkiego NFZ Kod Oddziatu Wojewédzkiego NFZ do jakiego sprawozdawane s $wiadczenia.

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow:
Kodswiadczeniodawcy_<kod pliku>_rok_nn.CSV
Kod $wiadczeniodawcy nadawany przez Kodswiadczeniodawcy_<kod pliku>_rok.XLS
2 KOD_SW TEKST WYMAGANE odpowiedni OW NFZ
W przypadku posiadania w kodzie §wiadczeniodawcy znaku ,,/” prosimy go pomina¢ w nazwie
pliku i w kolumnie KOD_SW.

3 NAZWA_ SW TEKST WYMAGANE Petna nazwa $wiadczeniodawcy Zgodnie z Rejestrem Podmiotéw Wykonujacych Dziatalno$é Lecznicza

Podstawowym kluczem do identyfikacji jest numer ksiegi gtownej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze §wiadczeniodawca — element wigzacy miedzy plikami:
Kodswiadczeniodawcy_OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS)
Kodswiadczeniodawcy_SM_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
Kodswiadczeniodawcy PL_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
Kodswiadczeniodawcy_WM_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
Kodswiadczeniodawcy PR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
Wymagany jest identyczny zapis w ww. plikach.

Numer ksiggi gtéwnej
lub unikalny numer innego rejestru z
4 NR KS TEKST WYMAGANE dokumentacji medycznej pacjenta
B lub unikalny numer kontaktu pacjenta ze
$wiadczeniodawca

Np.:<rok prowadzenia ksi¢gi>/<nr_kolejny ksiegi>/<nr_kolejny_w_ksiedze>/<nr_kolejny_dzi
ecka> np. 2016/1/1249/0

Glownym identyfikatorem pacjenta jest PESEL.

W przypadku jego braku identyfikator zgodny z rozporzadzeniem MZ w sprawie zakresu
niezbednych informacji gromadzonych przez §wiadczeniodawcow, szczegélowego sposobu
rejestrowania tych informacji oraz ich przekazywania podmiotom zobowiazanym do
finansowania §wiadczen ze §rodkéw publicznych.

(Tekst do 20 znakdw)

5 ID_PACJENTA TEKST WYMAGANE |dentyfikator pacjenta (w tym nr PESEL)

Data rozpoczgcia kontaktu pacjenta ze swiadczeniodawca (potocznie — data przyjecia do
szpitala)

6 DATA PRZYJ DATA WYMAGANE data rozpoczgcia $wiadczenia
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
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Plik 2, Swiadczenia medyczne, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy SM_rok_nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje na temat $wiadczen opieki zdrowotnej/produktu udzielanego $wiadczeniobiorcy. Dla kazdego §wiadczenia ma zosta¢ zawarty w pliku
jeden wiersz opisujacy to swiadczenie. W przypadku gdy w trakcie trwania Swiadczenia nastgpi zmiana kodu zakresu lub produktu rozliczeniowego lub osrodka
powstawania kosztow nalezy dla kazdej zmiany przekaza¢ odrebny wiersz opisujacy Swiadczenie.

oD

OPK

Nr .z : cog. . . s
kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow:
Kodswiadczeniodawey_<kod pliku>_rok_nn.CSV
Kod $wiadczeniodawcy nadawany przez Kodswiadczeniodawcey_<kod pliku>_rok.XLS
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE odpowiedni OW NFZ
W przypadku posiadania w kodzie $wiadczeniodawcy znaku ,,/”” prosimy go pominaé¢ w nazwie
pliku i w kolumnie KOD_SW.
Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow, ktory realizowat §wiadczenie jest
Numer konta OPK, ktory realizowat | numer konta o$rodka kosztow — element wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy FK rok.xls
2 N R—OPK—SM TEKST WYMAGANE Swiadczenie (arkusz FK.OPK - wiersz 4 Numer konta OPK).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Podstawowym kluczem do identyfikacji jest numer ksiggi gléwnej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze swiadczeniodawca — element wiazacy miedzy plikami:
Kodswiadczeniodawcy_OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS)
Numer ksicei elownei Kodswiadczeniodawcy SM_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
umer KSIGEL SI0WIE) Kodswiadczeniodawcy PL_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
3 NR KS TEKST WYMAGANE Iu dbolliﬂlrﬁzmgcniums(rj 'Erzlﬁge? r;?g:; £ Kodswiadczeniodawcy WM _rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
— Iub unikaln nujmer kgntaktju P a g'enta e Kodswiadczeniodawcy PR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
,y . . pacy Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
$wiadczeniodawca = T . .
Wymagany jest identyczny zapis w ww. plikach.
Np.:<rok_prowadzenia_ksiggi>/<nr_kolejny_ksiggi>/<nr_kolejny w_ksiedze>/<nr_kolejny_dzi
ecka> np. 2016/1/1249/0
DATA ROZP PR data rozpoczecia realizacji danego
4 —O D — DATA WY MAGANE produktu / rozpoczecia pobytu w danym Data przyjecia do danego OPK lub realizacji produktu (np. przetoczenie krwi)
OPK
DATA ZAK PRO e e e Data wypisu z danego OPK lub zakoficzenia realizacji produktu (np. przetoczenie krwi)
5 - D B DATA WYMAGANE ULy i 2 O o Wartos$¢ tego pola moze by¢ identyczna/rowna z wartoscig DATA_PRZYJ np. w przypadku
pobytu w danym OPK - . . . .
wizyty/ porady/ pobytu jednodniowego/ wykonania konkretnej procedury
GODZ ROZP PR godzina rozpoczgcia realizacji danego . . . » e L
6 | | GODZINA WYMAGANE T Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko w przypadku jesli dany zapis nie istnieje

w dokumentacji.
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Nazwa kolumny Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
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Plik 3, Produkty Lecznicze, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy PL_rok nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ produkty lecznicze, jakie otrzymat pacjent tacznie z podawanymi w trakcie realizacji zabiegéw
i diagnostyki.
UWAGA: Jesli pacjent nie byt leczony farmakologicznie (nie otrzymal produktu leczniczego) nalezy wypehic tylko w jednym rekordzie dane w kolumnach
identyfikujgcych danego pacjenta (kolumny nr 1 oraz nr 3), a w pozostatych kolumnach umiesci¢ wpis ,,NIE OTRZYMAL”.

Nr i : . . L
Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow:
Kodswiadczeniodawcey_<kod pliku>_rok_nn.CSV
Kod $wiadczeniod d Kodswiadczeniodawcy_<kod pliku>_rok.XLS
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE [ oWz Y-SR P
W przypadku posiadania w kodzie $wiadczeniodawcy znaku ,,/” prosimy go pomina¢ w nazwie
pliku i w kolumnie KOD_SW.
Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow, w ktorym nastapito zlecenie
Numer konta OPK, w ktérym nastapito produktu leczniczego jest numer konta o$rodka kosztow — element wiazacy z plikiem
2 N R—OPK—PL TEKST WYMAGANE zlecenie produktu leczniczego Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls (arkusz FK.OPK - wiersz 4 Numer konta OPK).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Podstawowym kluczem do identyfikacji jest numer ksiegi gtéwnej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze §wiadczeniodawca — element wiazacy miedzy plikami:
Kodswiadczeniodawcy _OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS)
N Ksicei alownei Kodswiadczeniodawcy SM_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
umer kSiggl Iownej Kodswiadczeniodawcy_PL_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
LR eocl IRk Kodswiadczeniodawcy WM _rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
3 N R_KS TEKST WYMAGANE Iub?%ﬁg:ﬁm:ﬁjr;gefgﬁé TZ{J pa{g?er:fa 26 Kodswiadczeniodawcy__PR__rok__nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR__KS)
,y . . pacy Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
Swiadczeniodawca - T . .
Wymagany jest identyczny zapis w ww. plikach.
Np.:<rok prowadzenia ksiegi>/<nr kolejny ksi¢gi>/<nr kolejny w_ksiedze>/<nr kolejny dzi
ecka> np. 2016/1/1249/0
. Podawane daty powinny miescic¢ si¢ w zakresie danego $wiadczenia (>= DATA PRZYJ i <=
4 DATA—WYK DATA WYMAGANE Rraien DATA_ZAK) z danego rekordu w pliku OG.
W kolumnie tej powinny znalez¢ si¢ dodatkowe informacje charakteryzujace dany produkt
leczniczy
tj. zawarto§¢ substancji leczniczej, liczba sztuk w opakowaniu (np. Acard 150 mg 60 tabletek;
Dexaven inj. roztw. 4 mg/ml 10 amp. 2 ml).
Nazwa handlowa produktu leczniczego
5 NAZWA_PL TEKST WYMAGANE P g

przypisanego bezposrednio do pacjenta

UWAGA Nalezy zachowa¢ identyczny wpis w polu NAZWA_PL oraz odpowiadajacy mu wpis
w polu JEDN_MIARY_PL dla tego samego produktu leczniczego w pliku
Kodswiadczeniodawcy_OM_nn.csv (kolumny odpowiednio NAZWA oraz JEDN_MIARY).

Nalezy zachowac¢ jednolita nazwg dla tego samego produktu.
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Plik 4, Wyroby Medyczne, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy WM _rok_nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ jednorazowe wyroby medyczne, srodki pomocnicze jakie otrzymat pacjent facznie z zuzytymi w trakcie
realizacji zabiegow i diagnostyki.

Nr

Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow:
Kodswiadczeniodawcy_<kod pliku>_rok_nn.CSV
Kod $wiadczeniodawcy nadawany przez Kodswiadczeniodawcy_<kod pliku>_rok.XLS
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE odpowiedni OW NFZ
W przypadku posiadania w kodzie §wiadczeniodawcy znaku ,,/”” prosimy go pomina¢ w nazwie
pliku i w kolumnie KOD_SW.

IPodstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow, w ktorym nastapito zlecenie wyrobu

Numer konta OPK, w ktorym nastapito medycznego jest numer konta o$rodka kosztow — element wiazacy z plikiem
2 N R—OPK—WM TEKST WYMAGANE zlecenie wyrobu medycznego Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls (arkusz FK.OPK - wiersz 4 Numer konta OPK).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Podstawowym kluczem do identyfikacji jest numer ksiegi gtownej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze $wiadczeniodawca — element wigzacy miedzy plikami:
Kodswiadczeniodawcy OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS)
N Ksicei alownei Kodswiadczeniodawcy SM_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
| umer KSigel Iowne) Kodswiadczeniodawey_PL_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
L lCH g (Lredolle e Kodswiadczeniodawcy WM _rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
3 NR—KS TEKST WYMAGANE lub?%ﬁ;?ﬁm:ﬁjr:‘gefgﬁé T(i{] pa{g?er:fa 26 Kodswiadczeniodawc;_PR__rok__nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR__KS)
,y . . pacy Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
Swiadczeniodawca T . .
Wymagany jest identyczny zapis w ww. plikach.
Np.:<rok prowadzenia ksiegi>/<nr kolejny ksi¢gi>/<nr kolejny w_ksiedze>/<nr_kolejny dzi
ecka> np. 2016/1/1249/0
. Podawane daty powinny miesci¢ si¢ w zakresie danego $wiadczenia (>= DATA PRZYJi <=
4 DATA—WYK DATA WYMAGANE Raiifeln e DATA_ZAK) z danego rekordu w pliku OG.
NEE hand.lowa LT medy(?zn_e gq W polu tym pomocne beda dodatkowe informacje o wyrobie m.in.
stosowanego jednorazowo w odniesieniu . o, . .
d . . wymiar, objetos¢, producent oraz numer katalogowy danego wyrobu, liczba sztuk w opakowaniu
o0 danego pacjenta (np. jednorazowe . . . o
cewniki itp.) (np. cewnik urologiczny FOLEY, Galmed, rozmiar CHS8, silikonowy, 1 szt)
5 NAZWA WM TEKST WY MAGANE ub mogg by¢ zastosowane kilkukrotnie u UWAGA Nalezy zachowaé identyczny wpis w polu NAZWA WM oraz odpowiadajacy mu

danego pacjenta /kilku pacjentow
(np. eketroda nasierdziowa, ktéra moze
by¢ uzyta 10 razy - stosowana jest np. 2
razy w jednym procesie leczenia, wigc

moze by¢ uzyta w 5 przypadkach)

wpis w polu JEDN_MIARY_WM dla tego samego wyrobu medycznego w pliku
Kodswiadczeniodawcy OM_nn.csv (kolumny odpowiednio NAZWA oraz JEDN_MIARY).

Nalezy zachowac¢ jednolita nazwe dla tego samego produktu.
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
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Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ procedury (terapeutyczne, diagnostyczne, zabiegowe, pielegnacyjne itd.), jakie wykonano na rzecz
pacjenta.

Nr i : . . S
Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
kol.
Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow:
Kodswiadczeniodawcey_<kod pliku>_rok_nn.CSV
Kod $wiadczeniodawcy nadawany przez Kodswiadczeniodawcey_<kod pliku>_rok.XLS
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE odpowiedni OW NFZ
W przypadku posiadania w kodzie $wiadczeniodawcy znaku ,,/” prosimy go pomina¢ w nazwie
pliku i w kolumnie KOD_SW.
Podstawowym kluczem do identyfikacji jest numer ksiegi gtéwnej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze §wiadczeniodawca — element wiazacy miedzy plikami:
Kodswiadczeniodawcy OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS)
N Ksicoi alowne Kodswiadczeniodawcy SM_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
[ umer KSIGel SI0Wne) Kodswiadczeniodawcy_PL_rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
MU0 e =BT e 2 Kodswiadczeniodawcy WM _rok_nn.csv (Nr kolumny: 3 - NR_KS)
2 N R_KS TEKST WYMAGANE Iubiﬂ?ll(];?rﬁntsﬁjr;gelfgr?;?(ett pagger:]t; 26 Kodswiadczeniodawcy__PR__rok__nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR__KS)
,y . . pacy Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 2 - NR_KS)
Swiadczeniodawca - T . .
Wymagany jest identyczny zapis w ww. plikach.
Np.:<rok prowadzenia ksiegi>/<nr kolejny ksi¢gi>/<nr kolejny w_ksiedze>/<nr kolejny dzi
ecka> np. 2016/1/1249/0
Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow, ktory zlecit procedure jest numer
Numer konta OPK, ktory zlecit konta osrodka kosztow — element wiazacy z plikiem Kodswiadczeniodawey FK rok.xls (arkusz
3 NR—OPK—ZLEC TEKST WYMAGANE wykonanie procedury FK.OPK - wiersz 4 Numer konta OPK).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow, ktory zrealizowat lub zakupit
procedure jest numer konta os$rodka kosztow — element wiazacy z plikiem
Numer konta OPK. ktéry zrealizowat Kodswiadczeniodawcy_FK_rok.xls (arkusz FK.OPK - wiersz 4 Numer konta OPK).
4 NR_OPK PR TEKST WYMAGANE procé durqry Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Jesli procedura wykonywana jest przez inny podmiot niz $wiadczeniodawca wowczas w miejscu
NR_OPK_PR prosimy umiesci¢ wpis "DOSTAWCA ZEWNETRZNY".
Numer w: Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur wykonanych jest numer ksiegi — element
ksigdze zabiegow, wiazacy pliki: Kodswiadczeniodawcy_PR_HR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS_PR) i
ksigdze bloku operacyjnego albo sali Kodswiadczeniodawcy PR_rok_nn.csv (Nr kolumny: 5 - NR_KS_PR).
5 NR_KS PR TEKST WYMAGANE operacyjnej, Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
ksiedze bloku porodowego albo sali
porodowej, Pole moze zawiera¢ wpis ,,BRAK” jesli dla danej procedury nie jest prowadzony zapis w W/w
ksiedze pracowni diagnostycznej. ksigegach.
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Nr

Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
. Podawane daty powinny miescic¢ si¢ w zakresie danego $wiadczenia (>= DATA PRZYJ i <=
6 DATA_WYK DATA WYMAGANE Data wykonania DATA_ZAK) z danego rekordu w pliku OG.
Kod ICD-9 zgodnie z obowiazujaca, w dniu realizacji procedury, wersja stownika okreslona
przez NFZ.
Kod ICD-9, a w przypadku procedury W przypadku procedury nieobjetej stownikiem ICD-9 wprowadzi¢ kod stosowany w OPK
7 ICD-9 TEKST WY MAGANE |nicobjetej stownikiem ICD-9 kod wiasny Nie dopuszcza si¢ wpisu ,,BRAK”
$wiadczeniodawcy Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur zrealizowanych na pacjenta jest kod ICD-9 —
element wiazacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy CP_rok nn.csv (odpowiednie wiersze —
ICD-9).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Nazwa procedury wg stownika ICD-9 zgodnie z obowiazujaca, w dniu realizacji procedury,
wersja stownika okreslona przez NFZ.
Nga Z;vaI;:;;;ifgj;ﬁgz%zgﬁ;ﬁjgg- W przypadku procedury nieobjetej stownikiem ICD-9 wprowadzi¢ nazwg stosowang w OPK
8 NAZWA—P R TEKST WYMAGANE stownikiem ICD-9 nazwa wtasna . Nie d_opus_;cza S1¢ wpisu ”.BRAK . .
T T Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur zrealizowanych na pacjenta jest nazwa wg
stownika ICD-9 — element wiazacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy CP_rok nn.csv
(odpowiednie wiersze - NAZWA_PR).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
LICZBA Ilos¢ tych samych procedur wykonanych ., L . . .
9 ILOSC PR WYMAGANE na rzecz pacienta w dniu opisanvim Wypelni¢ wartoscia wigksza od 1 tylko jezeli procedura zostata wykonana wielokrotnie dla
— CALKOWITA pOF:e rrJ1 DATA WYIg Y identycznych wpisoéw w pozostatych kolumnach rekordu.
Rzeczywisty lub standardowy czas trwania procedury.
W przypadku realizacji r6znych procedur w ramach jednego wpisu w ksigdze NR_KS PR
prosimy o podanie:
1) w oddzielnych rekordach wpiséw o wykonaniu poszczegolnych procedur z czasami im
przypisanymi stanowiacego facznie czas trwania (operacji, zabiegu, diagnostyki itp.) oznaczonej
Rzeczywisty lub standardowy czas jednym numerem w ksigdze NR_KS_PR
10 CZAS PR CZAS WYMAGANE T S ub

2) w oddzielnych rekordach wpiséw o wykonaniu poszczegdlnych procedur z czasem facznym
przypisanym do procedury (okre$lonej jako podstawowa) a w pozostatych procedurach prosimy
umiesci¢ wpis "00:00"

Pole moze zawiera¢ wpis ,,BRAK?” jesli dotyczy badan diagnostyki laboratoryjnej lub
obrazowej.
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Plik 6, Procedury (personel medyczny), Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok_nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okre$li¢ zaangazowanie personelu medycznego w wykonanie poszczegdlnych procedur (terapeutyczne,
diagnostyczne, zabiegowe, pielggnacyjne itd.), jakie wykonano na rzecz pacjenta.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nr

Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
Kod ICD-9 zgodnie z obowigzujaca, w dniu realizacji procedury, wersja stownika okreslong
przez NFZ.
Kod ICD-9, a w przypadku procedury W przypadku procedury nieobjetej stownikiem ICD-9 wprowadzi¢ kod stosowany w OPK
5 ICD-9 TEKST WY MAGANE |nicobjetej stownikiem ICD-9 kod wiasny Nie dopuszcza si¢ wpisu ,,BRAK”
$wiadczeniodawcy Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur zrealizowanych na pacjenta jest kod ICD-9 —
element wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy CP_rok nn.csv (odpowiednie wiersze —
ICD-9).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Nazwa procedury wg stownika ICD-9 zgodnie z obowiazujaca, w dniu realizacji procedury,
wersja stownika okreslona przez NFZ.

townika ICD- L i .
NN S 7T T s L 1L W przypadku procedury nieobjetej stownikiem ICD-9 wprowadzi¢ nazwe stosowana w OPK

9, a w przypadku procedury nieobjetej . . . »
6 NAZWA_PR TEKST WYMAGANE R Nie dopuszcza si¢ wpisu . BRAK
— stownikiem ICD-9 nazwa wtasna . L . . .
¢wiadezeniodawe Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur zrealizowanych na pacjenta jest nazwa wg
. stownika ICD-9 — element wiazacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy CP_rok_nn.csv
(odpowiednie wiersze — NAZWA_PR).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow ktorego, personel realizuje
procedure jest numer konta os$rodka kosztow — element wiazacy z plikiem
Numer konta OPK, w ktérym ujmowane Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls (arkusz FK.OPK - wiersz 4 Numer konta OPK).
7 NR_OPK_HR TEKST WYMAGANE s koszty danego zasobu ludzkiego Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
Jesli procedura wykonywana jest przez inny podmiot niz $wiadczeniodawca wowczas w miejscu
NR_OPK PR prosimy umiesci¢ wpis "DOSTAWCA ZEWNETRZNY".

W podziale na poszczegolne specjalnosci, np. lekarz, pielegniarka, potozna, pozostaty personel

Nazwa poszczeg6élnych grup personelu medyczny — dopuszczana jest nomenklatura §wiadczeniodawcy.
8 NAZWA_H R TEKST WYMAGANE medycznego uczestniczacych
w procedurze Dla kazdego typu personelu niezaleznie czy czas zaangazowania w wykonanie procedury jest

identyczny powinien zosta¢ przestany oddzielny rekord

LICZBA Tlos¢ 0s6b z poszezegodlnych grup Wypetni¢ wartoscia wigksza od 1 tylko jezeli procedura zostata wykonana przez ten sam
9 | LOSC_H R WY MAGANE | personelu medycznego uczestniczacych personel wskazany w NAZWA_HR o tym samym czasie.
CALKOWITA w procedurze Np. Pielegniarki instrumentariuszki podczas zabiegu operacyjnego.

Rzeczywisty lub standardowy czas Przy wprowadzeniu w kolumnie ILOSC_HR warto$ci wigkszej od 1 nalezy poda¢ czas pracy

CZAS_JEDNEGO s owania jednej i jednej osoby.
10 - CZAS WYMAGANE zaanfﬁzowzrrléz rJ] Z?l?zgdsoszynze doanej Np. podczas realizacji procedury asystowaty 2 pielegniarki w czasie 30 minut kazda, asystujac
_H R grupy p yezneg facznie godzing to mozna dane wprowadzi¢ w kolumnie ILOSC_HR = 2 oraz

oL TR G I SEiey CZAS_JEDNEGO_HR = 00:30
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Plik 7, Struktura pliku dotyczacego cennika procedur medycznych , Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy CP_rok_nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje na temat cen poszczegélnych procedur.

Nazwa kolumny Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nr .z : cog. . . L,
Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
7 KOSZT CP LICZBA 00 WY MAGANE Catkowity kos;trgzzzﬁ?gaj LR Dla procedur niewycenionych prosimy o przekazanie wartosci "0,00"
8 ILOSC CP LICZBA WYMAGANE Tlos¢ procedur wykonanych w okresie Ilos¢ procedur wykonanych w danym OPK u danego $wiadczeniodawcy w okresie
- CALKOWITA obowiazywania cennika obowiazywania cennika.

Numery ICD-9 i nazwy procedur medycznych powinny wynika¢ ze stownika ICD-9 PL, cho¢ dopuszcza sie¢ indywidualne nazewnictwo $wiadczeniodawcow
w przypadku gdy slownik nie posiada procedury wycenionej przez §wiadczeniodawce.

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu procedury medycznej:

1. W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujacym procedury.

2. W odniesieniu do procedur realizowanych przez os$rodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi preferowana metoda jest
metoda okre$lona w rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na okresleniu kosztu normatywnego (na podstawie karty
technologicznej) i w kazdym miesiacu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje wartosci jednostki kalkulacyjnej. Warto$¢ te ustala sie¢ na podstawie
nastepujgcego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztéw normatywnych. Koszt procedury ustalany jest jako: Koszt normatywny procedury
x Warto$¢ jednostki kalkulacyjnej

3. W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi dopuszczalne jest rowniez
podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewngtrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie koszty realizacji
procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztow ogolnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

4. W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnos$ci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi zaliczanymi do standardu
opieki nad pacjentem na oddziale dopuszcza si¢ pominigcie informacji o realizacji takiej procedury oraz o jej kosztach.

5. W odniesieniu do pozostatych procedur realizowanych przez o$rodki kosztéw dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi mozliwe jest
podanie kosztu procedury ustalonego na podstawie cennika wewngtrznego. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie koszty realizacji procedury
(bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztow ogolnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.
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Plik 8, Struktura pliku dotyczgcego informacji finansowo-ksiegowych, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls
Plik ma zawiera¢ informacje dotyczace zapisow w systemie finansowo-ksiegowym oraz inne informacje niefinansowe, w tym kadrowo-ptacowe. Plik powinien zawiera¢
dane finansowo-ksiggowe dla wszystkich oddziatow szpitalnych, a takze wszystkich osrodkow dziatalnosci medycznej pomocniczej dziatajacych na ich rzecz (np.

laboratoria, rtg). W przypadku wszystkich osrodkow powstawania kosztow raportowane koszty powinny zawiera¢ koszty bezposrednie oraz alokowane koszty
posrednie. Plik FK ma by¢ sporzadzany dwa razy w roku: za poétrocze i za caly rok (narastajaco).

Plik sktada sie z czterech arkuszy:

o FK.OPK - tabela zawierajace dane finansowo-ksiggowe oraz dane o przychodach za wymagany okres; kazdy kolejny osrodek powstawania kosztow powinien
znalez¢ si¢ w kolejnej kolumnie;

e Tabl — tabela zawierajgca dane na temat zasobéw ludzkich oraz wybrane dane finansowe i niefinansowe;
e Tab2 — tabela zawierajgca dane statystyczne na temat iloSci zrealizowanych produktow;

¢ Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach utrzymania srodkéw trwatych i WNiP.

Format tabeli FK.OPK

Uwaga! Kolumna Oddzialu Chirurgii Ogolnej zostala wypelniona dla przykladu — prosimy usung¢ ponizsze wpisy i wypelni¢ danymi jednostki.

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy) 123, 12-345 Warszawa
Osoba do kontaktu, Imig i Nazwisko, telefon, adres email np- J?n Kowalsk|., tel. 2.2 123-45-67,

jankowalski@szpital.com
Numer konta OPK np. 510-18-01

Nazwa konta OPK

[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow] L G L HE T A O]

Kod resortowy charakteryzujacy specjalnosé¢ komaorki organizacyjnej, stanowigcy czesé VIII systemu resortowych kodow no. 4500
identyfikacyjnych P-
Okres: 1-VI 2016 lub 2016
CZESC PODSTAWOWA | - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowaé wiasciwe przychody: 7 360 908,62
A Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesci wynikajacej z kontraktu dotyczgce danego roku) 7 190 300,00
B Przychody z tytutu nadwykonan zrealizowanych w danym roku (niezaleznie od tego czy zostaty
zaptacone)
C Przychody z innych tytutéw (np. dotacje) 170 608,62

CZESC PODSTAWOWA |1 - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-J] nalezy przyporzadkowac
wiasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w czesci szczegotowej):

KOSZTY CALKOWITE?, w tym:

(koszty catkowite sq rowne sumie pozycjiB, C, D, E, F, G, H, I, J) 8049237,77

A
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B Koszty lekéw i wyrobéw medycznych 714 382,43
C Koszty amortyzacji? 194 132,00
cl w tym: amortyzacja srodkéw trwatych wymienionych w Tab3 15 687,00
D Koszty procedur? 1656 554,21
E Koszty zarzadu?, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 210 794,59
Koszty wynagrodzer personelu medycznego wraz z pochodnymi® wynikajace z tytutu uméw o
F L 2550 295,38
prace (suma pozycji f1 do f6)
f1 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 354 206,03
f2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 64 937,77
f3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 53 130,90
f4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych® 118 068,68
f5 w tym: pielegniarek i potoznych 1816 319,00
f6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego 143 633,00
Koszty wynagrodzen personelu medycznego wynikajace z uméw cywilno-prawnych, kontraktéw
G " . 970 995,31
itp.*° (suma pozycji g1 do g6)
gl w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 97 099,53
g3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych®
g5 w tym: pielegniarek i potoznych
g6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego
H Wynagrodzenia rezydentéw (suma pozycji h1 do h2) 69 661,20
hi refundowane 49 758,00
h2 ze srodkow wtasnych podmiotu leczniczego 19 903,20
1 Transport medyczny 11 841,90
J Pozostate koszty!* 1670 580,75
CZESC SZCZEGOLOWA - petna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego $wiadczeniodawcy , gdzie numery i nazwy
kont analitycznych oraz ich szczegotowos¢ powinny wynikac ze stosowanego u swiadczeniodawcy planu kont.
Nr konta Nazwa konta analitycznego koszt pétroczny [PLN]

analitycznego

np. 500-100-400

np. Zuzycie materiatow

np. 500-100-400-
01

np. Zuzycie lekow

np. 500-100-400-
02

np. Zuzycie materiatow medycznych
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np. 500-100-500 | np. Koszty posrednie

np. 500-100-500-

01 np. Kuchnia

np. 500-100-500-

02 np. Pralnia

np. 500-100-500-

03 np. Zarzqd

itd. [liczba wierszy w czesci szczegétowej zalezna od stopnia szczegétowosci analityki w jednostce]

Przypisy do arkusza FK.OPK:
1- koszty calkowite rozumiane jako cato$¢ kosztow osrodka obejmujaca zaréwno koszty bezposrednie jak i posrednie. Jest to suma pozycji B, C, D, E, F, G, H, L J;

2- koszty amortyzacji obejmujg koszty amortyzacji budynkow i lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogolnego zastosowania, narzg¢dzi, przyrzadéw, mienia ruchomego,
wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych;

3- koszty procedur - obejmuja koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewngtrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w osrodkach dziatalnosci pomocniczej
(np. w pracowni EEG bedacej w strukturach podmiotu leczniczego);

4- koszty zarzadu rozumiane jako rozliczone koszty o$rodkéw zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako caloscig. W szczegolnosci do tych
kosztow beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujacego si¢ tg dzialalno$cia, koszty zwigzane z zawieraniem i rozliczaniem kontraktu z ptatnikiem,
realizacjg zamowien publicznych, ksiggowoscia, kadrami itp.;

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujace wszystkie koszty zwiazane z zatrudnieniem pracownikow, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzen ze
stosunku pracy, skiadki z tytulu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, rowniez te placone przez pracodawce (skladki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe,
wypadkowe), a takze pozostate koszty zwigzane z personelem takie jak: odpisy na ZFSS, sktadki PFRON, BHP, koszty szkolen pracownikow, odziezy ochronnej i
roboczej;

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. nie obejmujace dyzuréw) obejmujace wynagrodzenia z narzutami. Przyktadowe kategorie
kosztowe obejmuja place zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen naliczanych proporcjonalnie do ilosci

zrealizowanych procedur (tj. ptatno$ci za procedure);

7- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placowce podmiotu leczniczego, zar6wno w dni powszednie jak i wolne od pracy. W tej
pozycji nalezy umiesci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedziba podmiotu leczniczego;
9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilo$ci zrealizowanych procedur (tj. ptatno$¢ za procedure);
10- koszty wynagrodzen analogicznie jak w przypisie 3, ale nie dotyczgce pracownikow zatrudnionych na umowe o prace;

11- pozostale koszty - wszystkie koszty nie zawierajace si¢ w pozycjach B — I, stanowiace dopetnienie do kosztéw catkowitych (pozycja A).
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Format tabeli Tabl

Uwaga! Kolumny Oddzialu Chirurgii Ogélnej i kolejne zostaly wypelnione dla przykladu — prosimy usunaé ponizsze wpisy i wypeli¢ danymi jednostki.

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67, jankowalski@szpital.com

np.530-18-01 itd. -
Numer konta OPK! [Uwaga! Prosimy zachowa¢ kolejnos¢ np. 510- np. 510- np. 510- (Centralny numer
wymienianych OPKAw z arkusza FK.OPK] 18-01 18-02 18-03 Blok kolejnego
Operacyjny4) OPK
Okres I-V12016 | I-VI2016 | I-VI 2016 1-V1 2016 I-VI 2016
A | Liczba tézek / miejsc? 66 31
B | Liczba osobodni3 (suma za rok) 18 708 7 700
C | miesigce funkcjonowania danego OPK w roku* I-XI11 1-X11 V=Xl
D | Liczba sal operacyjnych funkcjonujgcych w ramach OPK> 1 9
Liczba zespotdéw operacyjnych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni
d1 | wolne od pracy (liczba sal operacyjnych z obsadq pozostajgcych w 1 2
gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy)®
Rzeczywista ilos¢ godzin pracy sal operacyjnych funkcjonujacych w
2 1502 14
d ramach OPK’ (suma za rok) >0 000
E | Lekarze jakich specjalnosci sg zatrudnieni w danym OPK3
el Rzeczywista ilos¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza
OPK (dotyczy kosztéw pracy ujmowanych w ramach OPK)?

INFORMACIJE O ETATACH Uwaga! - informacja o liczbie etatéw powinna by¢ kompatybilna

z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza

FK.OPK, tzn. jezeli pojawia sie¢ wynagrodzenie w pozycji f3 w FK.OPK to powinny pojawic sie etaty w pozycji f3 w Tab1.
Suma za rok liczby etatéw zatrudnionego na umowy o prace personelu
F | medycznego (suma za rok — UWAGA: nie $rednia miesieczna)'® 569,96 0,00 0,00 0,00 0,00
(suma pozycji f1 do 6 )
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej
f1 " 39,6
ordynacjit!
f2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscul! 7,3
f3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci? 5,9
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur
f4 13,2
medycznych!
f5 w tym: pielegniarek i pofoznych! 480
fé6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego! 24
Suma za rok liczby etatéw personelu medycznego wynikajacych z umow
G | cywilno-prawnych, kontraktow itp.12 (suma za rok — UWAGA: nie 61,21 0,00 0,00 0,00 0,00
Srednia miesieczna)?? (suma pozycji g1 do g6 )
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej
gl .. 42,8
ordynacji'!
g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu®! 6,1
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g3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci? 12,2
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur

g4 medycznych!

g5 w tym: pielegniarek i potoznych!

g6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego!

H | Suma za rok liczby etatow rezydenckich 32,00 0,00 0,00 0,00 0,00
h1 etaty refundowane 24
h2 praca finansowana ze Srodkéw wtasnych 8

INFORMACIJE O STAWKACH GODZINOWYCH PERSONELU MEDYCZNEGO13

1 | Srednie stawki lekarzy zatrudnionych na umowe o prace
i1 | Srednia stawka godzinowa w normalnej ordynacji 50,00
i2 | Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w miejscu

Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w

i3 | gotowosci
i4 | Srednia stawka za procedury
i5 |inne, jakie...:

J | Srednie stawki lekarzy zatrudnionych na umowy cywilno-prawne, kontrakty itp.
j1 | srednia stawka godzinowa w normalnej ordynacji
j2 | srednia stawka za godzing dyzuru w dni robocze i w weekendy w miejscu

Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w

j3 | gotowosci
j4 | Srednia stawka za procedury
j5 | inne, jakie...:

K | Srednie stawki pielegniarek i potoznych zatrudnionych na umowe o prace
k1 | Srednia stawka godzinowa w normalnej ordynacji 27,00
k2 | Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w miejscu

Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w

k3 | gotowosci
k4 | srednia stawka za procedury
k1 | inne, jakie...:

L | Srednie stawki pielegniarek i potoznych zatrudnionych na umowy cywilno-prawne, kontrakty itp.
|1 | Srednia stawka godzinowa w normalnej ordynacji
[2 | Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w miejscu

Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w

I3 | gotowosci
14 | Srednia stawka za procedury
|5 |inne, jakie...:

M | Srednie stawki pozostatego personelu medycznego zatrudnionego na umowe o prace
m1 | Srednia stawka godzinowa w normalnej ordynacji 22,00
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m2 | Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w miejscu

Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w
m3 | gotowosci

m4 | srednia stawka za procedury

m5 | inne, jakie...:

N | Srednie stawki pozostatego personelu medycznego zatrudnionego na umowy cywilno-prawne, kontrakty itp.

ni1 | Srednia stawka godzinowa w normalnej ordynacji

n2 | Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w miejscu

Srednia stawka za godzine dyzuru w dni robocze i w weekendy w
n3 | gotowosci

n4 | srednia stawka za procedury

n5 | inne, jakie...:

Przypisy do arkusza Tabl.:
1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- rzeczywista liczba 16zek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba t6zek zmienita si¢ w ciggu roku, prosimy podac
srednig;

3- rzeczywista liczba osobodni - suma za okres potrocza badz roku;

4- miesiace funkcjonowania danego OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejsza liczbe miesiecy w sprawozdawanym okresie;
5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktorych realizowane sa zabiegi operacyjne;

6- liczba sal operacyjnych, ktore petnig dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba réwna jest ilosci zespotéw operacyjnych petnigcych dyzur;

7- rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktérych realizowane sa zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem, powinna stanowi¢ sume¢ wszystkich czaséw realizacji
procedur zabiegowych (uwzgledniajacych czas znieczulenia pacjenta). Czas ten nie uwzglednia dodatkowego czasu pobytu pacjenta na bloku, zwigzanego z
przygotowaniem do zabiegu, wybudzeniem oraz monitorowaniem parametréw zyciowych — jest to wylacznie czas realizacji procedur zabiegowych (powigekszonych 0
czas znieczulenia pacjenta);

8- prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i ktérych wynagrodzenia sa ujmowane w danym OPK (np. dla
oddzialu wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku operuja chirurdzy, ktérych koszty sa ujmowane w
OPK oddziat chirurgii to proszg ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymieniaé¢ na bloku operacyjnym,;

9- prosze okresli¢ ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.), ktorych koszty w systemie
finansowo-ksiggowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X ksiggowane na oddzial szpitalny i w

ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosze ten czas wskaza¢. Je$li dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy
sg bezposrednio ujmowane na OPK poradni proszg nie wykazywa¢ tych 50 godzin w OPK oddziatu szpitalnego;
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10- w pozycjach ,,F”, ,,G" zamieszczamy sume etatow za caly okres w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6 etatu (luty) + 2,4
etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

11- w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godzin miesi¢cznie;

12- jesli w OPK wystapily rozne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek naliczania
wynagradzania na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godz. miesi¢cznie;

13- prosimy o przedstawienie $rednich godzinowych stawek personelu medycznego obowigzujacych w podmiocie leczniczym;
14- blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym osrodkiem powstawania kosztow; niektore pozycje z tabeli nie zostang wypetnione (np. liczba 16zek). W
przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje si¢ na oddziale, wowczas informacje o bloku (wiersze d-e) prosimy wypetni¢ w kolumnie

dotyczacej tego oddziatu.

Format tabeli Tab2

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowosé, kod pocztowy) Warszawa

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67,

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email . . .
jankowalski@szpital.com

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegélnych OPK wraz z licznoscia (dane pétroczne lub roczne)

Numer konta OPK! Okres kod zakresu Swiadczern? | kod produktu rozliczeniowego? 'Iosc,
produktow?
np. 510-18-01 I-vI 2016
I-vI 2016
np. 510-18-02 I-vI 2016
I-vI 2016
itd. itd. itd. itd.

Przypisy do arkusza Tab2:
1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- kod zakresu, z ktorego rozliczone jest $wiadczenie w formacie XX. XXXX.XXX. XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 03.4401.030.02;
3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X. XX . XX.XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.0003057;

4- ilo$¢ produktow rozliczeniowych = ilo$¢ JGP lub innych produktéw rozliczeniowych (np. osobodni).
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Format tabeli Tab3

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica,

miejscowos¢, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres

email

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67, jankowalski@szpital.com

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (WNiP) przypisane do OPK, w tym réwniez catkowicie zamortyzowane ale nadal
uzywane (moze obejmowa¢ amortyzacje, optate z tytutu najmu/dzierzawy/leasingu, a takze optaty serwisowe itp.)

. miesigce Roczny koszt
. Rok nabycia i . . .
, Najem/ , Wartos¢ poczatkowa funkcjonowania utrzymania
Nazwa srodka .. srodka P . . ,
Numer konta OPK! . . dzierzawa/ . srodka trwatego i Okres danego srodka srodka
trwatego i WNiP R trwatego i . . . .
leasing? WNiP3 WNiP* trwatego i WNiP w | trwategoi
roku® WNIPS
np. 510-18-01 urzadzenie X np. 2010 np. 272 500 I-Vl 2016 np. I-VI np. 6 320
urzadzenie Y X - - -Vl 2016 np. 11-VI np. 1 000
urzadzenie Y np. 2013 np. 520 000 1-VI 2016 np. I-VI np. 3200
np. 510-18-02 urzadzenie Z np. 2009 np. 128 000 I-VI 2016
-Vl 2016
I-VI 2016
itd. itd. itd. itd.

Przypisy do arkusza Tab3:

UWAGA: Prosimy o wpisanie wszystkich $rodkéw trwatych wykorzystywanych w zwiazku z realizacjg $wiadczen, takze tych, ktore zostaly juz catkowicie

zamortyzowane.
1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- najem/dzierzawal/leasing - w przypadku, kiedy uzytkowany przez $wiadczeniodawce srodek trwaty byt w danym roku leasingowany/dzierzawiony/wynajmowany od
innego podmiotu, prosimy wpisa¢ krzyzyk (X). Dla tych $rodkéw trwatych mozna pozostawi¢ puste kolumny "Rok zakupu $rodka trwatego" i "Warto$¢ poczatkowa
srodka trwatego";

3- rok nabycia §rodka trwalego i WNiP - rok, w ktorym s$rodki trwate/WNiP zostaty nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna);
4- warto$é poczatkowa - w przypadku $rodkéw trwatych/WNiP warto$¢ stanowigca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku wyposazenia bedzie to cena
nabycia). W przypadku $rodka trwatego, ktory pierwotnie byl w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat si¢ wlasnosécia $wiadczeniodawcy, prosimy o podanie

wartosci, po ktorej §rodek trwaty zostat przyjety do ksiag;

5- miesigce funkcjonowania danego $rodka trwatego i WNiP w roku - wazne w przypadku kiedy $rodki trwate/WNIP funkcjonowaty przez mniejsza liczbe miesiecy w
sprawozdawanym okresie;
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6- koszt powinien uwzglednia¢ sume kosztow amortyzacji, oplat z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, optat serwisowych oraz ewentualnie innych kosztow zwigzanych z
utrzymaniem sprzetu.
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Plik 9, Struktura pliku dotyczacego obrotu przychodu magazynowego, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy_OM_rok _nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje na temat obrotu przychodu we wszystkich magazynach (w tym magazynéw oddziatowych) produktow leczniczych oraz wyrobow
medycznych w raz z ich stanem na 31.12.2015 (wszystkie rekordy sprawozdane w plikach PL i WM powinny mie¢ reprezentacj¢ w obrocie przychodu).
Prosimy o usuni¢cie z przekazywanych danych pozycji korygowanych (czyli tych ktorych faktycznie nie zakupiono).

Nazwa kolumny Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nazwa kolumny Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nazwa kolumny Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Nazwa kolumny Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Plik 10, Struktura pliku zapiséw ksiegi bloku operacyjnego lub sali operacyjnej, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy BO_rok
_nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje z systemu rejestracji wpisow w ksiggach: bloku operacyjnego albo sali operacyjnej dotyczace prowadzonych zabiegdw. Z uwagi na rozny
sposob prowadzenia takich systeméw prosimy o przestanie danych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i
zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania dla prowadzenia ww ksiag W zakresie:

oznaczenie podmiotu, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 1
numer kolejny pacjenta w ksigdze

imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL pacjenta - jezeli zostal nadany, w przypadku noworodka - numer PESEL matki, a w razie braku numeru PESEL - seri¢ i
numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢

kod resortowy komorki organizacyjnej, w ktorej pacjent przebywat
rozpoznanie przedoperacyjne

oznaczenie lekarza kierujacego na zabieg albo operacje, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3 (TYLKO) lit b,c,d —dwa pierwsze znaki, a w przypadku gdy kierujacym jest
inny podmiot - takze oznaczenie tego podmiotu, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 1

oznaczenie lekarza kwalifikujgcego pacjenta do zabiegu albo operacji, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3 (TYLKO) lit b,c.d —dwa pierwsze znaki

date rozpoczecia oraz zakonczenia zabiegu albo operacji, ze wskazaniem roku, miesigca, dnia oraz godziny i minuty w systemie 24-godzinnym
adnotacje o rodzaju i przebiegu zabiegu albo operacji

szczegOlowy opis zabiegu albo operacji wraz z rozpoznaniem pooperacyjnym

zlecone badania diagnostyczne

rodzaj znieczulenia zastosowanego u pacjenta i jego szczegdlowy opis oraz oznaczenie lekarza anestezjologa, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3 (TYLKO) lit b,c.d —dwa

pierwsze znaki

0znaczenie 0so6b wchodzacych odpowiednio w sktad zespotu operacyjnego, zespolu zabiegowego, zespolu anestezjologicznego, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3
(TYLKO) lit b,c,d —dwa pierwsze znaki, z wyszczegdlnieniem osoby kierujacej wykonaniem operacji albo zabiegu.
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