Zalacznik nr 2 do umowy

Zasady przekazywania Danych

Wytyczne techniczne dotyczace plikéw CSV

Zbiory musza zosta¢ zapisane w postaci plikow CSV, w ktorym jako separator pol zostanie uzyty znak ";"
(rednik), w systemie kodowania 1250: Srodkowoeuropejskim (Windows), w ktérych wiersze odpowiadaja
wierszom tabeli, a pola w wierszu, polom tabeli wyznaczonym przez jej kolumny — opisane w pierwszym wierszu
pliku. Wartosci puste w polach tekstowych beds interpretowane jako puste ciggi znakow (ciggi znakow
0 dtugosci 0).

Kazdy wiersz ma posiada¢ znak konca linii zgodny z systemem Windows (technicznie: CR-LF).

Pliki musza zawiera¢ nagtowki zawierajace nazwy kolumn zgodnie z wytycznymi dotyczacymi struktury pliku.
Plik musi zawiera¢ wszystkie kolumny w formacie i kolejnosci okre$lone w niniejszym dokumencie.

Pliki z Danymi powinny by¢ umieszczone w trzech folderach/ katalogach gdzie folderem nadrzgdnym jest folder
0 nazwie <kod jednostki sprawozdajacej> :
— <kod jednostki sprawozdajacej>
— Dane Historyczne
— Dane Szczegotowe
— Dane Biezace

prosimy nie tworzy¢ dodatkowych folderéw, pod folderéw.

Wytyczne dotyczace elementéw struktury plikow zaznaczone ttem jasnofioletowym, dla kolumn
oznaczonych jako “WYMAGANE” nalezy przekaza¢ okreslona wartos¢ — nie mozna przekaza¢
pustej zawartosci pola.

We wskazanych kolumnach/polach dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,.BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.

W przypadku nie ewidencjonowania poszczegdlnych elementow (np. lekow, wyrobéw medycznych,
dodatkowych procedur) w stopniu odpowiadajacym szczegdtowosci dla kazdego $wiadczeniobiorcy
nalezy przesta¢ puste pliki.

Wytyczne dotyczace elementow struktury plikow zaznaczone tlem jasnozottym, dla kolumn
oznaczonych jako “WYMAGANE” mozna przekaza¢ zawartosci pola z wpisem ,,BRAK” po
spelnieniu warunku opisanego w kolumnie ,,Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci,
przyklad”.

Wytyczne dotyczace elementéw struktury plikow niezaznaczone ttem, dla kolumn oznaczonych jako
“OPCJONALNE” powinny by¢ wypelnione jesli $wiadczeniodawcy posiadajg takie dane, jesli
$wiadczeniodawcy nie posiadaja danych nalezy przekaza¢ pusta zawartosci pola.

Typy danych
W plikach przekazywane bedg nastepujace typy danych:

1. Poladaty (,,DATA”): format daty "RRRR-MM-DD".
2. Polagodziny (,, GODZINA”): format godziny 24 - godzinny ,,GG:MM”.
3. Pola numeryczne:
a. liczba calkowita nalezy pominaé¢ przekazywanie separatora dziesietnego i nastepujacych po nim
cyfr zero: format ,,LICZBA CALKOWITA” ,,0”
b. liczba wyrazona w walucie PLN; separator dziesigtny - przecinek; liczba powinna by¢
zaokraglona do czterech miejsc po przecinku: format ,,LICZBA PLN”,,0,0000”
c. liczba; separator dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po
1 przecinku: format ,,LICZBA” ,,0,00”



4. Pola tekstowe (,,TEKST”): wartos¢ tekstowa ma nie by¢ otaczana dodatkowymi znakami (np. znakami
cudzystowu).

Zawartosé merytoryczna plikow

Jezeli w zakresie danych, ktére maja by¢ zawarte w plikach wystepuje wiele zdarzen danej klasy, np. kilka
hospitalizacji, to dla kazdego zdarzenia nalezy przesta¢ pelny wiersz informacji powtarzajac ogélne dane w celu
wiasciwej identyfikacji zdarzenia. Pliki w tym zakresie majg by¢ redundantne.

Dane powinny by¢ raportowane dla kazdego zrealizowanego $wiadczenia opieki zdrowotnej (w tym réwniez
$wiadczen zrealizowanych, ale nierozliczonych, tzw. ,,nadwykonan” oraz §wiadczen wykonanych komercyjnie).

Zbierane dane dotycza pacjentow, dla ktorych udzielane swiadczenie zakonczylo si¢ w okresie 1.01.2013 —
31.12.2014 r. W przypadku $wiadczen rozpoczgtych przed dniem 1.01.2013r. ale nie zakonczonych do dnia
31.12.2014 r. w pliku OG w rekordzie pacjenta w kolumnie DATA_ZAK nalezy wpisa¢ 31.12.2014, a w kolumne
TR_WYP wpisa¢ ,,BRAK”.

Nazewnictwo plikéw
Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastgpujacy sposob:
1. Dla plikow CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV

gdzie:

— kod jednostki sprawozdajacej — jest kodem nadawanym przez odpowiedni OW NFZ
— kod pliku — jest kodem wskazanym w specyfikacji poszczegdlnych plikow

— rok — jest czterocyfrowym numerem roku, ktorego dotyczy zawartosé danych w pliku
— nn - jest numerem kolejnym pliku (01, 02 itd.).

2. Dla plikéw XLS
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

gdzie:

— kod jednostki sprawozdajacej — jest kodem nadawanym przez odpowiedni OW NFZ
— kod pliku — jest kodem wskazanym w specyfikacji poszczegdlnych plikow

— rok — jest czterocyfrowym numerem roku, ktérego dotyczy zawartos¢ danych w pliku

Przyktad:

Komplet (MINIMALNY ZESTAW) plikow za 2013 rok w przypadku gdy wszystkie dane udato si¢
zapisa¢ w jednym pliku dla §wiadczeniodawcy o kodzie 6543456 to:

6543456_0G_2013_01.csv
6543456_SM_2013_01.csv
6543456_PL_2013_01.csv
6543456_WM_2013_01.csv
6543456_PR_2013_01.csv
6543456 _PR_HR_2013_01l.csv
6543456_HR_2013.csv
6543456_CP_2013.csv
6543456_FK_2013.xls



Plik ma zawiera¢ informacje ogoélne pozwalajace doktadnie scharakteryzowaé swiadczenie opieki zdrowotnej. Dla kazdego swiadczenia opieki zdrowotnej
(rozumianego jako zespot swiadczen zrealizowanych na rzecz pojedynczego pacjenta w ramach pojedynczego kontaktu ze $wiadczeniodawcg) ma zostaé zawarty

w pliku jeden wiersz opisujacy to §wiadczenie.

kNo I; Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok> <nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS
Kod swiadczeniodawcy
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE | nadawany przez odpowiedni | W przypadku posiadania w kodzie §wiadczeniodawcy znaku ,,/”
OW NFZ prosimy go pomina¢ w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.
Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Zgodnie z Rejestrem Podmiotow Wykonujacych Dziatalnos¢
Petna nazwa Lecznicza
2 NS S UESSY MAIALCZANIE swiadczeniodawcy Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Podstawowym kluczem do identyfikacji $wiadczen jest wymaganie
numer ksiegi glownej identycznos$ci zapisu: w kolumnie NR_KS w plikach:
lub unikalny numer innego | Kodswiadczeniodawcy SM_rok_ nn.csv
rejestru z dokumentacji Kodswiadczeniodawcy PL_rok _nn.csv
3 NR_KS TEKST WYMAGANE | medycznej pacjenta Kodswiadczeniodawcy WM_rok_ nn.csv
lub unikalny numer kontaktu [ Kodswiadczeniodawcy PR_rok nn.csv
pacjenta ze Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok.csv
$wiadczeniodawca Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Pomocniczy atrybut techniczny pozwalajacy na lepsza weryfikacje
poprawnosci struktury przekazanego komunikatu w zaleznosci od
4 TYP_SW TEKST WYMAGANE | Typ zestawu $wiadczeh rodzaju $wiadczen przekazywanych w sprawozdaniu.

Wartosci:
O — dla $wiadczen rozliczanych osobodniami,

P — dla pozostatych $wiadczen, np. poradni




Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad

ID_PACJENTA

TEKST

WYMAGANE

Identyfikator pacjenta
(w tym nr PESEL)

Gléwnym identyfikatorem pacjenta jest PESEL.

W przypadku jego braku identyfikator zgodny z rozporzadzeniem
MZ w sprawie zakresu niezbednych informacji gromadzonych przez
$wiadczeniodawcow, szczegdtowego sposobu rejestrowania tych
informacji oraz ich przekazywania podmiotom zobowigzanym do
finansowania $wiadczen ze Srodkow publicznych.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu) (do 20 znakoéw)

DATA_PRZY]

DATA

WYMAGANE

data rozpoczgcia
$wiadczenia

Format DATA — "RRRR-MM-DD".

DATA_ZAK

DATA

WYMAGANE

data zakonczenia
Swiadczenia

Format DATA — "RRRR-MM-DD".

Wartos¢ tego pola moze by¢ identyczna/rowna z wartoscia
DATA _PRZYJ np. w przypadku wizyty/porady

Dla pacjentow przyjetych do $wiadczeniodawcy przed 01-01-2013 i
nie wypisanych do dnia 31-12-2014 wprowadzi¢ dat¢ 31-12-2014

TR_PRZYJ

LICZBA
CALKOWITA

WYMAGANE

tryb przyjecia okreslony na
dany okres
sprawozdawczos$ci

Zgodnie z rozporzadzeniem MZ w sprawie zakresu niezbednych
informacji gromadzonych przez swiadczeniodawcow, szczegétowego
sposobu rejestrowania tych informacji oraz ich przekazywania
podmiotom zobowigzanym do finansowania §wiadczen ze srodkow
publicznych.

Np.: dla §wiadczen stacjonarnych

KODY TRYBU PRZYJECIA

.17 — przyjecie planowe;

2" — przyjecie w trybie nagtym ze skierowaniem z pomocy doraznej;

37" — przyjecie w trybie nagtym ze skierowaniem innym niz z pomocy doraznej;
4" — przyjecie w trybie nagtym bez skierowania.

KODY TRYBU WYPISU

.17 — zakoficzenie procesu terapeutycznego lub diagnostycznego;

,,2” — skierowanie do dalszego leczenia w lecznictwie ambulatoryjnym;

,,3” — skierowanie do dalszego leczenia w zakladzie opieki stacjonarnej;

,4” — skierowanie do dalszego leczenia w zakltadzie opieki dlugoterminowej;

.57 — skierowanie do dalszego leczenia — inne przypadki;

,,6” — wypisanie na wlasne Zadanie;

.97 — zgon pacjenta.

5 0 2 9 o o

dla $wiadczen ambulatoryjnych tryb przyjecia
,,1" — przyjecie planowe;

,.2" — przyjecie w trybie nagtym;

37 — przyjecie osoby, o ktorej mowa w art. 47¢ ustawy, ktora skorzystala z prawa do
korzystania ze $wiadczen opieki zdrowotnej poza kolejnoscia

Format LICZBA CALKOWITA nalezy pomina¢ przekazywanie
separatora dziesigtnego i nastgpujacych po nim cyfr zero.




Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad

TR_WYP

LICZBA
CALKOWITA

WYMAGANE

tryb wypisu okreslony dany
okres sprawozdawczosci

Zgodnie z rozporzadzeniem MZ w sprawie zakresu niezbednych
informacji gromadzonych przez $wiadczeniodawcow, szczegétowego
sposobu rejestrowania tych informacji oraz ich przekazywania
podmiotom zobowigzanym do finansowania §wiadczen ze srodkow
publicznych.

Dla pacjentow przyjetych do $wiadczeniodawcy przed 01-01-
2013 i nie wypisanych do dnia 31-12-2014 nalezy wprowadzié¢
,BRAK?”

Format LICZBA CALKOWITA nalezy poming¢ przekazywanie
separatora dziesi¢tnego i nastgpujacych po nim cyfr zero.




Plik ma zawiera¢ informacje na temat $wiadczen opieki zdrowotnej/produktu udzielanego $wiadczeniobiorcy. Dla kazdego §wiadczenia ma zosta¢ zawarty w pliku
jeden wiersz opisujacy to swiadczenie. W przypadku gdy w trakcie trwania Swiadczenia nastgpi zmiana kodu zakresu lub produktu rozliczeniowego lub osrodka
powstawania kosztow nalezy dla kazdej zmiany przekaza¢ odrebny wiersz opisujacy Swiadczenie.

Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad

KOD_SW

TEKST

WYMAGANE

Kod swiadczeniodawcy
nadawany przez odpowiedni
OW NFZ

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow
<kod jednostki sprawozdajacej> <kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

W przypadku posiadania w kodzie §wiadczeniodawcy znaku ,,/”
prosimy go pominaé w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

OPK

TEKST

WYMAGANE

nazwa osrodka kosztow,
ktory realizowat §wiadczenie

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkéw kosztow ktory
realizowal $wiadczenie jest nazwa osrodka kosztow — element
wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls
(odpowiednie wiersze - Nazwa konta).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalno$¢ komoérki organizacyjnej
przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

NR_KS

TEKST

WYMAGANE

numer ksiegi glownej

lub unikalny numer innego
rejestru z dokumentacji
medycznej pacjenta

lub unikalny numer kontaktu
pacjenta ze
swiadczeniodawca

Podstawowym kluczem do identyfikacji swiadczen medycznych
wykonanych na rzecz pacjenta jest numer ksiegi gtéwnej lub inny
unikalny numer kontaktu pacjenta ze Swiadczeniodawca — element
wiazacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy_OG_rok_nn.csv

(Nr kolumny: 4 - NR_KS). Wymagany jest identyczny zapis w obu
plikach.

Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)




Nr

kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad
data rozpoczgcia W przypadku $wiadczen dla ktorych
4 DUl PR DATA VAL ]S swiadczenia w danym OPK | Format DATA — "RRRR-MM-DD".
data zakofczenia Format DATA — "RRRR-MM-DD".
5 DATA_ZAK DATA WYMAGANE Swiadezenia W danvm OPK Wartos¢ tego pola moze by¢ identyczna/rowna z wartoscia
y DATA PRZYJ np. w przypadku wizyty/porady
6 GODZ_PRZY]J GODZINA WYMAGANE godzina przyjecia Format GODZINA — GG:MM
Format GODZINA — GG:MM
7 GODZ_ZAK GODZINA WYMAGANE godzina wypisania Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
Kod zakresu, z ktorego Zgodnie z zarzadzeniami Prezesa NFZ w sprawie okreslenia
rozliczone jest $wiadczenie | warunkow zawierania i realizacji umow.
w formacie Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
9| NOIBL 2RSS USSP AL CANI2 XX XXXK XXX XX dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu) (do 14 znakow)
(zgodnie ze stownikiem Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
NFZ) w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
kod produktu Zgodnie z zarzadzeniami Prezesa NFZ w sprawie okre$lenia
sprawozdawanego. Jest to | warunkow zawierania i realizacji umow.
kod w formacie Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
. NOIRLFROID UESY UAALETANS XXX XX XXXXXXX dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu) (do 16 znakow)
(zgodnie ze stownikiem Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
NFZ) w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
e Y Stownik ICD-10 PL obowiazujacy w rozliczeniach z NFZ
10 ROZP_GL TEKST WYMAGANE P g g Format TEKST - warto$¢ tekstowa ma NIE byé otaczana
katalogu ICD-10 ; . .
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Stownik ICD-10 PL obowiazujacy w rozliczeniach z NFZ
po przecinku rozpoznania Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
11 ROZP_WSP TEKST WYMAGANE wspotistniejace wedtug dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu).

katalogu ICD-10

Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.




Nr

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad

kol.
ilo$¢ $wiadczen
LICZBA sprawozdawanych Format LICZBA CALKOWITA - liczba catkowita nalezy pominaé
12 ILOSC CALKOWITA WYMAGANE (ustalonych zgodnie z przekazywanie separatora dziesigtnego i nastepujacych po nim cyfr

metodyka Narodowego
Funduszu Zdrowia)

ZEro.

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu osobodnia:
1. Jednostkowy koszt osobodnia ustala si¢ poprzez podzielenie tgcznych kosztow poniesionych na oddziale/hospicjum (zawierajacych zarowno koszty
bezposrednie, jak i rozliczone koszty posrednie oraz koszty ogoélnego zarzadu z wylaczeniem wskazanych ponizej pozycji kosztowych - patrz kolejne
punkty) przez wigksza z dwoch wartosci: rzeczywista liczbe osobodni lub liczbe osobodni, jaka zostataby poniesiona przy 80%-owym obtozeniu

oddziatu.

2. Z kosztow tacznych oddziatu/hospicjum wytaczane sa nastepujace koszty:
a. koszty produktéw leczniczych i jednorazowych wyrobéw medycznych przypisywanych na rzecz pacjenta
b. koszty osrodkéw kosztow realizujacych procedury przypisywane bezposrednio do pacjenta (co do zasady min. wszystkie o$rodki kosztow
dziatalnos$ci podstawowej rozliczone jako koszty posrednie na rzecz danego oddziatu szpitalnego — blok operacyjny, laboratorium, inne oddziaty
szpitalne itd.)
C. koszty wynagrodzen, ktére odpowiadajg pracy wykonanej z innych osrodkach kosztéw (w tym na bloku operacyjnym, w poradni, w pracowniach,
ew. na rzecz innych oddziatow [jesli takie procedury sg wyodrgbniane w podmiocie]).




Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ produkty lecznicze, jakie otrzymat pacjent. Dla kazdego produktu leczniczego otrzymanego przez
pacjenta w danym dniu ma zosta¢ zawarty w pliku jeden wiersz opisujacy to $wiadczenie.

kNo T Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
Zgodny z umieszczonym w nazwach plikéw
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok> <nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS
Kod swiadczeniodawcy
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE | nadawany przez odpowiedni [ W przypadku posiadania w kodzie §wiadczeniodawcy znaku ,,/”
OW NFZ prosimy go pominaé w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.
Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
numer ksicgi glownej Podstawowym kluczem do identyfikacji produktéw leczniczych
lub unikalny numer innego - ; NP .
: . wydanych na pacjenta jest numer ksiggi gtéwnej — element wigzacy
rejestru z dokumentacji T £ - :
S z plikiem Kodswiadczeniodawcy OG_rok _nn.csv (Nr kolumny: 4 -
2 NR_KS TEKST WYMAGANE | medycznej pacjenta o . :
; NR_KS). Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
lub unikalny numer o ’
: Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
kontaktu pacjenta ze - ) ;
AN : dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
swiadczeniodawca
Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkoéw kosztow, w
ktorym nastapito zlecenie produktu leczniczego jest nazwa o$rodka
kosztow — element wigzacy z plikiem
Kodswiadczeniodawcy_FK_rok.xIs (odpowiednie wiersze - Nazwa
konta).
nazwa osrodka kosztow, w | Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
3 OPK TEKST WYMAGAGE | ktérym nastapito zlecenie Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
produktu leczniczego w sprawie systemu resortowych kodéw identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalnos¢ komorki organizacyjnej
przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego.
Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Format DATA — "RRRR-MM-DD".
4 DATA WYK DATA WYMAGANE | data wykonania/podania Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko

w przypadku jesli dany zapis nie isthieje w dokumentacji.




Nr

kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad
Pole moze zawiera¢ wpis ,,BRAK” jesli:
miedzynarodowa nazwa - podana jest NAZWA lub kod EAN.
D || DAz Gl UERSY BN produktu leczniczego Format TEKST - wartos$¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Pole moze zawiera¢ wpis ,,BRAK” jesli:
6 EAN TEKST WYMAGANE Ineli:Tr?lrczEeAgg produds ) pOda”ajeS; Nz UM o [l IS ers
EAN-13 (13 znakéw) Format TEK . T - wartpsc tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Pole moze zawiera¢ wpis ,,BRAK” jesli:
nazwa handlowa produktu | - podana jest NAZWA_MIEDZ lub kod EAN.
7 NAZWA TEKST WYMAGANE | leczniczego przypisanego Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
bezposrednio do pacjenta dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu). Nalezy zachowa
jednolita nazwe dla tego samego produktu.
Format LICZBA CALKOWITA nalezy pomina¢ przekazywanie
LICZBA . r . . separatora dziesi¢tnego i nastgpujacych po nim cyfr zero.
e ol CALKOWITA BTSN | AL ot dhril Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie isthieje w dokumentacji.
np.: ml, mg, j.m., tabletka, kapsutka, czopek itp
Nazwa jednostki miary Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
9 UNIT_NAZWA TEKST WYMAGANE | podanego produktu dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
leczniczego Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
Jest to koszt jednostki opisanej w kolumnach UNIT oraz
UNIT_NAZWA np. koszt: 1 ml, 1 mg, 1 tabletki, 500 mg itd.
jednostkowy koszt Format LICZBA PLN liczba wyrazona w walucie PLN; separator
10 UNIT_COST LICZBA PLN WYMAGANE | przypadajacy na jedna dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do czterech

dawke produktu leczniczego

(4) miejsc po przecinku —,,0,0000”.
Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.




Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad




Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ jednorazowe wyroby medyczne, srodki pomocnicze jakie otrzymat pacjent. Dla kazdego wyrobu
medycznego otrzymanego przez pacjenta w danym dniu ma zosta¢ zawarty w pliku jeden wiersz opisujacy to $wiadczenie.

Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

KOD_SW

TEKST

WYMAGANE

Kod swiadczeniodawcy
nadawany przez odpowiedni
OW NFz

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikéw
<kod jednostki sprawozdajacej> <kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

W przypadku posiadania w kodzie $wiadczeniodawcy znaku ,,/”
prosimy go pomina¢ w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

OPK

TEKST

WYMAGAGE

nazwa osrodka kosztow, w
ktorym nastapito zlecenie
wyrobu medycznego

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkéw kosztow

w ktorym hastgpito zlecenie wyrobu medycznego jest nazwa
os$rodka kosztow — element wigzacy z plikiem
Kodswiadczeniodawcy FK rok.xls (odpowiednie wiersze - Nazwa
konta).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalno$¢ komoérki organizacyjnej
przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

NR_KS

TEKST

WYMAGANE

numer ksiegi glowne;j

lub unikalny numer innego
rejestru z dokumentacji
medycznej pacjenta

lub unikalny numer kontaktu
pacjenta ze
swiadczeniodawca

Podstawowym kluczem do identyfikacji wyrobow medycznych
wydanych na pacjenta jest numer ksiggi gtownej lub inny unikalny
numer kontaktu pacjenta ze §wiadczeniodawca — element wigzacy

z plikiem Kodswiadczeniodawcy _OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 -
NR_KS). Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)




Nr

kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad
Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
nezzr\]’g?ahz?)rw:;)\(l)va robu dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu). Nalezy zachowa
4 NAZWA TEKST WYMAGANE |} go wyr jednolita nazwe dla tego samego produktu.
medycznego przypisanego
beznosrednio do pacienta Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
posre pac) w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
Tlos¢ wyrobu medycznego . . .
LICZBA . , . Format LICZBA CALKOWITA nalezy pomina¢ przekazywanie
5 UNIT CALKOWITA OPCJONALNE g(r)zgggzgfso bezposrednio separatora dziesietnego i hastepujacych po nim cyfr zero.
Nazwa jednostki miary Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
6 UNIT_NAZWA TEKST OPCJONALNE wyrobu medycznego dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Format DATA — "RRRR-MM-DD".
7 DATA WYK DATA WYMAGANE | data wykonania/podania Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
Format LICZBA PLN liczba wyrazona w walucie PLN; separator
jednostkowy koszt dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do czterech
8 UNIT_COST | LICZBAPLN| WYMAGANE | przypadajacy na wyréb (4) miejsc po przecinku —,,0,0000”.
medyczny Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
l5t46 el Format LICZBA separator dziesietny - przecinek; liczba powinna
9 ILOSC LICZBA SVMAGANE || eimpimne lesits gy | 0 20O 8 GEal () 6 0 IS - L0007

pacjenta

Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.




Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ procedury (terapeutyczne, diagnostyczne, zabiegowe, pielegnacyjne itd.), jakie wykonano na rzecz
pacjenta, o ile $wiadczeniodawca rejestrowat takie dane. Dla kazdej procedury zrealizowanej dla pacjenta w danym dniu ma zosta¢ zawarty w pliku jeden wiersz

opisujacy to swiadczenie.

Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad

KOD_SW

TEKST

WYMAGANE

Kod swiadczeniodawcy
nadawany przez odpowiedni
OW NFZ

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow
<kod jednostki sprawozdajacej> <kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

W przypadku posiadania w kodzie §wiadczeniodawcy znaku ,,/”
prosimy go pomina¢ w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

OPK

TEKST

WYMAGAGE

nazwa osrodka kosztow,
ktory zrealizowat procedure

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow ktory
zrealizowal lub zakupit procedure jest nazwa osrodka kosztow —
element wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls
(odpowiednie wiersze - Nazwa konta).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalno$¢ komoérki organizacyjnej
przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego.

Jesli procedura wykonywana jest przez inny podmiot niz
Swiadczeniodawca woéwczas w miejscu OPK wpisujemy o$rodek
kierujacy.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

NR_KS

TEKST

WYMAGANE

numer ksiegi glowne;j

lub unikalny numer innego
rejestru z dokumentacji
medycznej pacjenta

lub unikalny numer kontaktu
pacjenta ze
swiadczeniodawca

Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur wykonanych jest
numer ksiegi gtownej lub inny unikalny numer kontaktu pacjenta ze
$wiadczeniodawca — element wigzacy z plikiem
Kodswiadczeniodawcy_OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)




Nr

kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad
Format DATA — RRRR-MM-DD
4 DATA WYK DATA WYMAGANE [ data wykonania Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
Kod ICD-9 PL zgodnie z obowigzujaca, w dniu realizacji procedury,
wersja stownika okreslong przez NFZ.
W przypadku procedury nie objetej stownikiem ICD-9 wprowadzi¢
kod stosowany w OPK (np. dla OPK - Laboratorium diagnostyczne,
PMR — posiew beztlenowo, kod wtasny — PMRXB1)
Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur zrealizowanych na
5 ICD-9 TEKST WYMAGANE I’<oc_i ICD-9. lub wiasny pacj_er_1ta jest kod_ICD-9 I_ub kod procedury — element Wiajgcy _
$wiadczeniodawcy z plikiem Kodswiadczeniodawcy CP_rok.csv (odpowiednie wiersze
—1CD-9 lub Kod procedury). Wymagany jest identyczny zapis
w obu plikach.
Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
Zgodnie z wymienionym kodem procedury w pliku
nazwa procedury wedtug Kodswiadczeniodawcy CD_rok.xls (odpowiednie wiersze — Nazwa
6 NAZWA TEKST OPCJONALNE | stownika ICD-9 lub procedury).
wlasnego $wiadczeniodawcy| Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
S Format LICZBA CALKOWITA nalezy poming¢ przekazywanie
7 ILOSC LICZBA WYMAGANE :/{/(;/Skcotny;r?yif?]?:lzerc’rzocedur separatora dziesietnego i nastepujacych po nim cyfr zero.
CALKOWITA . Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko
pacjenta L A .
w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.
rzeczywisty lub
standardowy czas trwania Pole moze zawieraé wpis ,,BRAK?” jesli:
8 CZAS GODZINA WYMAGANE | procedury (wyrazony - dotyczy badan laboratoryjnych.
zgodnie z formatem Format GODZINA - ,,GG:MM”.
GG:MM)
Format LICZBA PLN liczba wyrazona w walucie PLN; separator
catkowity koszt dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do czterech
9 UNIT_COST LICZBAPLN [ WYMAGANE [ przypadajacy na jedna (4) miejsc po przecinku —,,0,0000”.
procedure Dopuszczalne jest wprowadzenie wpisu ,,BRAK” tylko

w przypadku jesli dany zapis nie istnieje w dokumentacji.




Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu procedury medycznej:

1.
2.

3.

W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujgcym procedury.
W pozostalych przypadkach preferowana metoda jest metoda okreslona w rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na
okresleniu kosztu normatywnego (na podstawie karty technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje wartos$ci jednostki
kalkulacyjnej. Warto$¢ t¢ ustala si¢ na podstawie nastepujacego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztow normatywnych. Koszt procedury
ustalany jest jako: Koszt normatywny procedury x Warto$¢ jednostki kalkulacyjnej
Dopuszczalne jest rowniez podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewngtrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie
koszty realizacji procedury (bezposrednie i posrednie) z pomini¢ciem kosztow ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu procedury medycznej zabiegowej i anestezjologicznej:

1.

4.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi preferowang metoda jest
metoda okreslona w rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na okresleniu kosztu normatywnego (na podstawie karty
technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje warto$ci jednostki kalkulacyjnej. Warto$¢ te ustala sie¢ na podstawie
nastepujacego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztoéw normatywnych. Koszt procedury ustalany jest jako: Koszt normatywny procedury
x Warto$¢ jednostki kalkulacyjnej

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi dopuszczalne jest rowniez
podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewnetrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie koszty realizacji
procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztow ogolnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej bedace oddzialami szpitalnymi preferowang metoda jest
podanie kosztu procedury ustalony na podstawie cennika wewnetrznego. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie koszty realizacji procedury (bezposrednie
i posrednie) z pomini¢ciem kosztow ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalno$ci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi zaliczanymi do Standardu
opieki nad pacjentem na oddziale dopuszcza si¢ pominigcie informacji o realizacji takiej procedury oraz o jej kosztach.

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu pozostatych procedur medycznych:

1.
2.

W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujagcym procedury.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztéw dzialalno$ci podstawowej niebedace oddzialami szpitalnymi preferowana metoda jest
metoda okre$lona w rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na okresleniu kosztu normatywnego (na podstawie karty
technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje wartosci jednostki kalkulacyjnej. Wartos¢ te ustala si¢ na podstawie
nastgpujacego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztow normatywnych. Koszt procedury ustalany jest jako: Koszt normatywny procedury
x Warto$¢ jednostki kalkulacyjnej

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi dopuszczalne jest rowniez
podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewnetrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie koszty realizacji
procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztow ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej bedace oddzialami szpitalnymi preferowang metoda jest
podanie kosztu procedury ustalony na podstawie cennika wewnetrznego. Cena powinna uwzglednia¢ wylgcznie koszty realizacji procedury (bezposrednie
i posrednie) z pominigciem kosztow ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztéw dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi zaliczanymi do standardu
opieki nad pacjentem na oddziale dopuszcza si¢ pominiecie informacji o realizacji takiej procedury oraz o jej kosztach.



Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢c zaangazowanie personelu medycznego w wykonanie poszczegdlnych procedur (terapeutyczne,
diagnostyczne, zabiegowe, pielegnacyjne itd.), jakie wykonano na rzecz pacjenta, o ile $wiadczeniodawca rejestrowat takie dane. Dla kazdej procedury
zrealizowanej dla pacjenta w danym dniu ma zosta¢ zawarty w pliku jeden wiersz opisujacy to swiadczenie.

Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

KOD_SW

TEKST

WYMAGANE

Kod swiadczeniodawcy
nadawany przez odpowiedni
OW NFz

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikéw
<kod jednostki sprawozdajacej> <kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

W przypadku posiadania w kodzie Swiadczeniodawcy znaku ,,/”
prosimy go pomina¢ w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

OPK

TEKST

WYMAGAGE

nazwa osrodka kosztow,
ktory zrealizowat procedure

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow ktory
zrealizowal lub zakupit procedure jest nazwa osrodka kosztow —
element wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls
(odpowiednie wiersze - Nazwa konta).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalno$¢ komoérki organizacyjnej
przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego.

Jesli procedura wykonywana jest przez inny podmiot niz
Swiadczeniodawca wéwczas w miejscu OPK wpisujemy osrodek
kierujacy.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

NR_KS

TEKST

WYMAGANE

numer ksiegi glownej

lub unikalny numer innego
rejestru z dokumentacji
medycznej pacjenta

lub unikalny numer kontaktu
pacjenta ze
swiadczeniodawca

Podstawowym kluczem do identyfikacji swiadczen wykonanych na
rzecz pacjenta jest numer ksiegi gtownej lub inny unikalny numer
kontaktu pacjenta ze $wiadczeniodawca — element wigzacy z plikiem
Kodswiadczeniodawcy OG_rok_nn.csv (Nr kolumny: 4 - NR_KS).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)




Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad

DATA WYK

DATA

WYMAGANE

data wykonania

Format DATA — RRRR-MM-DD

ICD-9

TEKST

WYMAGANE

kod ICD-9 lub wiasny
swiadczeniodawcy

Kod ICD-9 PL zgodnie z obowigzujaca, w dniu realizacji procedury,
wersja stownika okreslong przez NFZ.

W przypadku procedury nie objetej stownikiem ICD-9 wprowadzi¢
kod stosowany w OPK (np. dla OPK - Laboratorium diagnostyczne,
PMR — posiew beztlenowo, kod wtasny — PMRXB1)

Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur diagnostycznych
zrealizowanych na pacjenta jest kod ICD-9 lub kod procedury —
element wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy CP_rok.csv
(odpowiednie wiersze — ICD-9 lub Kod procedury). Wymagany jest
identyczny zapis w obu plikach.

Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

NAZWA

TEKST

OPCJONALNE

nazwa procedury wedtug
stownika ICD-9 lub
wlasnego $wiadczeniodawcy

Zgodnie z wymienionym kodem procedury w pliku
Kodswiadczeniodawcy CD_rok.xls (odpowiednie wiersze — Nazwa
procedury).

Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

NAZWA_HR

TEKST

WYMAGANE

Nazwa poszczegolnych grup
personelu medycznego
uczestniczacych

w procedurze

np. lekarz w podziale na poszczeg6lne specjalnosci, pielegniarka,
psycholog — dopuszczalna nomenklatura swiadczeniodawcy.
Podstawowym kluczem do identyfikacji personelu jest nazwa
stanowiska — element wigzacy z plikiem
Kodswiadczeniodawcy HR_rok.csv (odpowiednie wiersze -
Stanowisko).

Dla kazdego typu personelu niezaleznie czy czas zaangazowania
W wykonanie procedury jest identyczny powinien zostac przestany
oddzielny rekord

Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

ILOSC_HR

LICZBA
CALKOWITA

WYMAGANE

Ilo$¢ 0s6b z poszczegdlnych
grup personelu medycznego
uczestniczacych w zabiegu

Format LICZBA CALKOWITA nalezy pomina¢ przekazywanie
separatora dziesietnego i nastepujacych po nim cyfr zero.




Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad




Plik 7, Struktura pliku dotyczacego informacji finansowo-ksiegowych, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls

Plik ma zawiera¢ informacje w uktadzie jak w tabeli w podziale na poszczegdlne miesigce roku dla kazdego OPK w oddzielnych zaktadkach.

Nazwa Styczen Luty Kolejne miesiace do Grudzien
Koszty produktéw leczniczych 102 560,00
Koszty wyrobéw medycznych 61 700,00
Koszty zarzadu 2 100,00
Koszty amortyzacji 260 000,00
Koszty wynagrodzen wraz z 190 000,00

pochodnymi personelu
medycznego w podziale na grupy
zawodowe (w oddzielnych
wierszach dla np. lekarze,

pielegniarki itp.)
Nazwa Styczen Luty Kolejne miesiace do Grudzien
Rzeczywista liczba . Nalezy wypelni¢ wiersz odpowiadajacy strukturze placowki
wykorzystanych t6zek (tacznie z i/lub wprowadzi¢ dodatkowe.
przepustkami) W innym przypadku nalezy wpisa¢ stowo ,,BRAK”.
Liczba wszystkich wykonanych
osobodni
Liczba wszystkich wykonanych
porad

Liczba miejsc w innych typach
osrodkow (np. oddziaty dzienne

itp.)




Plik ma zawiera¢ informacje na temat kosztow zarejestrowanych na konkretnych kontach zespotu 5.

Nazwa Warto$é Format Wymagalno$¢ Opis kolumny

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana

Numer konta np. 500-10000 TEKST WYMAGANE Aerleifent sl (i el niraion)

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow jest
wymaganie identycznoSci zapisu: w kolumnie OPK w plikach:
Kodswiadczeniodawcy SM_rok_nn.csv
Kodswiadczeniodawcy PL_rok_nn.csv
Kodswiadczeniodawcy WM _rok_nn.csv

TEKST WYMAGANE | Kodswiadczeniodawcy PR_rok nn.csv
Kodswiadczeniodawcy PR_HR_rok nn.csv
Kodswiadczeniodawcy HR_rok.csv

Kodswiadczeniodawcy CP_rok.csv

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

np. Oddziat Chirurgii

Nazwa konta Ogélnej

Format LICZBA - liczba catkowita nalezy pomina¢ przekazywanie

Rok: np. 2013 LICZBA WYMAGANE o : . )
separatora dziesigtnego i nastgpujacych po nim cyfr zero.

Nazwa konta

Nr konta analitycznego X Styczen Luty Kolejne miesiace do Grudzien
analitycznego
np. 500-10000-400 Zuzycie materiatow 102 560,00
np. 500-10000-400-01 Zuzycie lekow 61 700,00
np. 500-10000-530 Osrodki kosztow 260 000,00
dziatalnosci
pomocniczej medycznej
np. 500-10000-530-1005 | Blok operacyjny 190 000,00

Numery i nazwy kont powinny wynikaé¢ ze stosowanego u $wiadczeniodawcy planu kont i dodatkowo by¢ uszczegétowione w oparciu o informacje pochodzace
z innych zrédet (np. systemu kadrowo-ptacowego) w taki sposéb, by zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

—  koszty lekéw,

— koszty jednorazowych wyrobow medycznych,

— wynagrodzenia w podziale na lekarzy (tacznie z rezydentami), pielggniarki i potozne oraz pozostaty personel,
— kontrakty w podziale na lekarzy, pielggniarki i potozne oraz pozostaty personel,

— ustugi obce wynikajace z zakupu procedur medycznych,

— koszty posrednie w podziale na osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej i pomocniczej.

Dane powinny by¢ uzupetniane po zamknigciu kazdego miesiagca w pliku Excel w taki sposob, ze kolejne miesigce powinny by¢ uzupetniane w kolejnych
kolumnach, a kolejne konta — w kolejnych arkuszach.



Plik 8, Struktura pliku dotyczacego pracownikéw i umoéw kontraktowych (dot. pracownikéw medycznych), Nazwa pliku:

Kodswiadczeniodawcy HR_rok.csv

Plik ma zawiera¢ informacje na temat ilosci zatrudnionych osob. Nalezy wpisaé¢ informacje w podziale na poszczegolne grupy zawodowe.

Nr
kol.

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

KOD_SW

TEKST

WYMAGANE

Kod swiadczeniodawcy
nadawany przez odpowiedni
OW NFZ

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

W przypadku posiadania w kodzie Swiadczeniodawcy znaku ,,/”
prosimy go pomina¢ w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

OPK

TEKST

WYMAGANE

nazwa o$rodka kosztow, W
ktérym zatrudniony jest
odpowiednio personel

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow w
ktorym zatrudniony jest personel nazwa osrodka kosztow — element
wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls (odpowiednie
wiersze - Nazwa konta).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia

w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalno$¢ komoérki organizacyjnej
przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

ROK

DATA

WYMAGANE

Rok zatrudnienia

Format DATA — RRRR

MIESIAC

DATA

WYMAGANE

Miesigc zatrudnienia

Format DATA - MM




Nr

kol. Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad

np. lekarz w podziale na poszczegdlne specjalnosci, pielegniarka,
psycholog — dopuszczalna nomenklatura swiadczeniodawcy.
Podstawowym kluczem do identyfikacji personelu jest pole
NAZWA_HR — element wigzacy z innymi plikami.

Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

Nazwa poszczegolnych grup
5 NAZWA_HR TEKST WYMAGANE | personelu medycznego
zatrudnionych w OPK

nazwa sposobu realizacji Np. umowa o prace, kontrakt, zlecenie itp.

6 UMOWA TEKST WYMAGANE L Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
zatrudnienia ) ) .
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Np. etat, czgs¢ stata kontraktu, godzina dyzuru, godzina gotowosci
Jednostka naliczania dyzurowej, km za dojazd w ramach dyzuru, procedura
0| BAAQGA ISR USRS UAALETANS wynagrodzenia Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
Dla: etatu — 0-1, gdzie 1 to jeden etat, dyzuru — godziny, procedury —
8 ILOSC LICZBA WYMAGANE | I10$¢ jednostek w miesigeu | 10%¢ Procedur wediug typu.

Format LICZBA separator dziesietny - przecinek; liczba powinna
by¢ zaokraglona do dwaéch (2) miejsc po przecinku - ,,0,00”.

) Jesli jest to mozliwe to prosze podac przeliczenie na liczbe etatow
9 UWAGI TEKST OPCJONALNE | Uwagi Swiadczeniodawcy Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

Dane powinny by¢ uzupetnione w taki sposdb, by zawiera¢ informacje o ilo$ci dostepnego personelu w kolejnych miesigcach w podziale na grupy zawodowe oraz
formg zatrudnienia. W kolejnych wierszach uzupetniane sg informacje dla konkretnego miesigca i konkretnej grupy zawodowej, w podziale na formy naliczania
wynagrodzenia



Plik 9, Struktura pliku dotyczgcego cennika procedur medycznych , Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy CP_rok.csv

Plik ma zawiera¢ informacje na temat cen poszczegolnych procedur.

Nr

kol. Format

Nazwa kolumny Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad

1 KOD_SW TEKST WYMAGANE

Kod $wiadczeniodawcy
nadawany przez odpowiedni
OW NFZ

Zgodny z umieszczonym w nazwach plikow
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>_<nn>.CSV
<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod pliku>_<rok>.XLS

W przypadku posiadania w kodzie Swiadczeniodawcy znaku ,,/”
prosimy go pomina¢ w nazwie pliku i w kolumnie KOD_SW.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

2 OPK TEKST WYMAGANE

nazwa o$rodka kosztow,
ktory zrealizowat procedure

Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow ktory
zrealizowal procedure jest nazwa osrodka kosztow — element
wigzacy z plikiem Kodswiadczeniodawcy FK_rok.xls (odpowiednie
wiersze - Nazwa konta).

Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.

Zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalnos¢ komorki organizacyjnej
przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego.

Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)

<) ROK DATA WYMAGANE

Rok obowigzywania cennika

Format DATA — RRRR

4 MIESIAC DATA WYMAGANE

Miesigc obowigzywania
cennika

Format DATA - MM




Nr

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad

kol.
Kod ICD-9 PL zgodnie z obowigzujaca, w dniu realizacji procedury,
wersja stownika okreslong przez NFZ.
W przypadku procedury diagnostycznej nie objetej stownikiem ICD-
9 wprowadzi¢ kod stosowany w OPK (np. dla OPK - Laboratorium
kod 1CD-9 Tub wiasn diagnostyczne, PMR — posiew beztlenowo, kod wiasny — PMRXB1)
5 ICD-9 TEKST WYMAGANE swiadezeniodawe y Podstawowym kluczem do identyfikacji procedur diagnostycznych
Y zrealizowanych na pacjenta jest kod ICD-9 lub kod procedury
(odpowiednie wiersze — ICD-9 lub Kod procedury). Wymagany jest
identyczny zapis w plikach.
Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
nazwa procedury wedtug i . .
6 NAZWA TEKST OPCIJONALNE | stownika ICD-9 lub Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
- . dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
wiasnego §wiadczeniodawcy
Cena jednostkowa Format LICZBA — liczba; separator dziesigtny - przecinek; liczba
i GRS RIS A ot AL CANI2 procedury powinna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
Ilo$¢ procedur wykonanych w danej pracowni u danego
ILOSC _TOTAL_| LICZBA L3 . Swiadczeniodawcy w danym miesiacu roku.
e PR CALKOWITA BAAUAEZAN S LG Qe T ot o Format LICZBA — liczba; separator dziesigtny - przecinek; liczba
powinna by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
9 UWAGI TEKST OPCJONALNE | Uwagi Swiadczeniodawcy —[Format TEKST

Numery ICD-9 i nazwy procedur medycznych powinny wynika¢ ze stownika ICD-9 PL, cho¢ dopuszcza sie indywidualne nazewnictwo $wiadczeniodawcéw
w przypadku gdy stownik nie posiada procedury wycenionej przez swiadczeniodawce (prosze wtedy podaé¢ w Uwagach liste procedur ICD-9, po przecinku,
najlepiej odpowiadajacych tej procedurze) lub jesli procedura wyceniona przez §wiadczeniodawce sklada sie z wielu procedur ICD-9 (prosze wtedy

podaé¢ w Uwagach liste procedur ICD-9, po przecinku, ktére skladaja si¢ na tg procedure).

Instrukcja okreslania jednostkowego kosztu procedury medycznej diagnostycznej:

1. W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujgcym procedury.
2. W pozostatych przypadkach preferowana metoda jest metoda okreslona w rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na
okresleniu kosztu normatywnego (na podstawie karty technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje wartosci jednostki



kalkulacyjnej. Warto$¢ te ustala si¢ na podstawie nastepujacego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztoéw normatywnych. Koszt procedury
ustalany jest jako: Koszt normatywny procedury x Wartos¢ jednostki kalkulacyjnej

3. Dopuszczalne jest réwniez podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewnetrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglgdniac
wylacznie koszty realizacji procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztoéw ogodlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

Dane powinny by¢ uzupetniane po zamknigciu kazdego miesigca w pliku Excel w taki sposob, ze kolejne miesiace powinny by¢ uzupetniane w kolejnych
kolumnach, a kolejne konta (osrodki realizacji procedur) — w kolejnych arkuszach. Dla kolejnych lat sporzadza si¢ nowe pliki.



