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Plik FK powinien zawierac informacje dotyczace:
> zapisow w systemie finansowo-ksiegowym (FK.OPK)

> inne informacje, w tym kadrowo-ptacowe (Tab1l — Tab3)

Plik powinien zawierac¢ dane finansowo-ksiegowe dla wszystkich oddziatéw
szpitalnych, a takze wszystkich osrodkow dziatalnosci medycznej pomocniczej
dziatajgcych naich rzecz (np. laboratoria, rtg, pracownie). Dodatkowo moze
zawierac dane finansowo-ksiegowe dla osrodkéw ambulatoryjnych

przyszpitalnych (np. poradnie).



Plik FK sktada sie z czterech arkuszy:

> FK.OPK — arkusz zawierajgcy dane finansowo-ksiegowe oraz dane
0 przychodach za 2016 r. (bgdz | potrocze 2016 r.)

> Tabl — tabela zawierajgca dane na temat zasobow ludzkich oraz
wybrane dane niefinansowe (np. liczba tézek, osobodni) jak i
finansowe (np. stawki wynagrodzen)

> Tab2 — tabela zawierajgca dane statystyczne na temat ilosci
zrealizowanych produktow

> Tab3 — tabela zawierajgca informacje o kosztach posiadanych
srodkow trwatych (budynkow, wyposazenia, srodkow transportu itd.)
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FK.OPK — czes¢ podstawowa | (przychody)

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Uwaga! Pierwsza kolumna jest wypetniona dla przyktadu.
Prosimy usunac te wpisy i wypetni¢ danymi jednostki.

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul.
Warszawska 123, 12-
345 Warszawa

np. Jan Kowalski, tel.

nalezy przyporzadkowac wtasciwe przychody:

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email . 22 123-.45-67.’
jankowalski@szpital.c
om
Numer konta OPK np. 510-18-01 np. 510-18-02|np. 510-18-03|np. 530-18-01
Nazwa konta OPK np. Oddziat Chirurgii | np. Oddziat np- Pracownl.a np. Centralny .
, . , o . . Hemodynamic Blok itd.
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow] Ogolnej Kardiologiczny .
zna Operacyjny
Kod resortowy charakteryzujacy specjalnos¢ komorki organizacyjnej,
stanowigcy czes¢ VIl systemu resortowych koddéw identyfikacyjnych np- 4500 np- 4100 np. 7232 np. 4910
Okres: 2016

CZESC PODSTAWOWA | - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych kategorii 7 360 908,62 0,00 0,00 0,00 0,00

Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesSci wynikajgcej z

A kontraktu dotyczgce danego roku)

7190 300,00

Przychody z tytutu nadwykonan zrealizowanych w danym
roku (niezaleznie od tego czy zostaty zaptacone)

C Przychody z innych tytutéw (np. dotacje)

170 608,62




FK.OPK — czes¢ podstawowa Il (koszty)

CZESC PODSTAWOWA II - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-J] nalezy

przyporzadkowac witasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w czesci szczegotowej):

KOSZTY CALKOWITE?, w tym:

A (koszty catkowite sq réwne sumie pozycjiB, C, D, E, F, G, H, |, J) 8049237,77
B Koszty lekow i wyrobéw medycznych 714 382,43
C Koszty amortyzacji’ 194 132,00
cl w tym: amortyzacja srodkéw trwafych wymienionych w Tab3 15 687,00
Koszty procedur? 1656 554,21
E Koszty zarzadu®, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 210 794,59
F Koszty wynagrodzen personelu medycznego wraz z pochodnymi® wynikajace z tytutu uméw o 2 550 295.38
prace (suma pozycji f1 do f6) !
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji ,
1 lek iebedqcych rezyd ' Inej ordynacji® 354 206,03
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu ,
f2 lek jebedgcych rezyd j za dyz jejscu’ 64 937,77
w tym: lekarzy niebedqcycn rezydentami za dyzury w gotowosci E
f3 lek iebedqcych rezyd, i za dyz sci® 53 130,90
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznyc ,
4 lek iebedqcych rezyd ' lizacj d d h’ 118 068,68
w tym: pielegniarek i potoznyc ,
f5 jelegniarek i pofoznych 1816 319,00
w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego ,
fé6 ym: innych przed icieli p / dyczneg 143 633,00
G Koszty wynagrodzen personelu medycznego wynikajgce z umow cywilno-prawnych, kontraktéw 970 995.31
itp.2° (suma pozycji g1 do g6) ’
gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 97 099,53
g3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych®
g5 w tym: pielegniarek i potoznych
g6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego
H Wynagrodzenia rezydentow (suma pozycji h1 do h2) 69 661,20
hi refundowane 49 758,00
h2 ze srodkdw wtasnych podmiotu leczniczego 19 903,20
| Transport medyczny 11 841,90
J Pozostate koszty 1670 580,75




FK.OPK — czes¢ podstawowa Il (koszty)

Pozycja A = . S Pozycja E
B+C+D+E+F+G+H+I+ Pozycja C yel o Koszty zarzadu rozumiane jako
J Koszty amortyzacii Koszty procedur - obejmuja rozliczone koszty osrodkow
Koszty obejmujg koszty koszty procedur nabytych na zwigzanych z zarzadzaniem i
catkowite rozumiane amortyzacji budynkoéw i zewnatrz (np. w zewnetrznym administrowaniem podmiotem jako
jako catosé kosztow lokali, maszyn, urzadzen i laboratorium) oraz cato$cig. W szczegolnosci do tych
osrodka obejmujaca aparatury ogdlnego zrealizowanych w osrodkach kosztow bedg zaliczone koszty
zaréwno koszty zastosowania, narzedzi, dziatalnosci pomocniczej (np. w wynagrodzen personelu zajmujgcego
bezposrednie jak i przyrzadéw, mienia Pracowni EEG bedacej w sie tg dziatalno$cig, koszty zwigzane
posrednie ruchomego, wyposazenia, strukturach podmiotu z zawieraniem i rozliczaniem
wartosci niematerialnych i leczniczego) kontraktu z ptatnikiem, realizacjg
prawnych zamoéwien publicznych,
ksiegowoscig, kadrami itp.
Pozycja F = f1+f2+f3+f4+f5+{6 Pozycja f1igl _ _
. . . Pozycja f2 i g2
Koszty wynagrodzen wraz z Wynagrodzenie z tytutu pracy w godzinach )
pochodnymi obejmujace wszystkie koszty normalnej ordynaciji (tj. nie obejmujgce dyzuréw) Wynagrodzenia z tytutu
zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw, w tym w obejmujgce wynagrodzenia z narzutami. pracy w trybie dyzurowym
szczegolnosci koszty wynagrodzen ze stosunku Przyktadowe kategorie kosztowe obejmujg ptace FERIATREIEN 0 (7 ECINED
pracy, sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zasadniczg, dodatek stazowy, urlopowy lub podmiotu leczniczego,
funduszu pracy, réwniez te ptacone przez wystuge lat. Pozycja ta nie obejmuje zaréwno w dni powszednie
pracodawce (sktadki ZUS emerytalne, rentowe, wynagrodzen naliczanych proporcjonalnie do jakiwolne od pracy. W tej
pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate koszty ilogci zrealizowanych procedur (tj. ptatno$é za pozycji nalezy umiesci¢
zwigzane z personelem takie jak odpisy na ZFSS, procedure) ewentualne wynagrodzenia z

sktadki PFRON, BHP, koszty szkolen tytutu dojazdu na dyzury.

pracownikow, odziezy ochronnej i robocze;j.
Pozycja f4 i g4
Pozycja f3i g3 Wynagrodzenia

Wynagrodzenia z naliczane Pozycja J = A -

tytutu pracy w trybie prqpprqonalnle do (B+C+D+E+F+G+H+I)
dyzurowym ilosci Pozostate koszty - wszystkie
realizowanych w tzw. zrealizowanych koszty nie zawierajgce sie w
gotowosci tj. poza procedur (g. pozycjach B — |, stanowigce
siedzibg podmiotu pfatnosc za dopetnienie do kosztow
leczniczego procedure) catkowitych (pozycja A)



FK.OPK — czes¢ szczegotowa (analityka)

CZESC SZCZEGOLOWA - petna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego $wiadczeniodawcy , gdzie
numery i nazwy kont analitycznych oraz ich szczegétowo$¢é powinny wynika¢ ze stosowanego u

swiadczeniodawcy planu kont.

Nr konta
analitycznego

Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]

np. 500-100-400

np. Zuzycie materiatow

np. 500-100-400-01

np. Zuzycie lekow

np. 500-100-400-02

np. Zuzycie materiatow medycznych

np. 500-100-500

np. Koszty posrednie

np. 500-100-500-01 |np. Kuchnia
np. 500-100-500-02 |np. Pralnia
np. 500-100-500-03 |np. Zarzqd

itd.

[liczba wierszy w czesci szczegdtowej zalezna od stopnia szczegotowosci
analityki w jednostce]




FK.OPK c.d. — OBJASNIENIA POJEC

bezposrednie jak i posrednie

koszty amortyzacji obejmujg koszty amortyzacji budynkow i lokali, maszyn, urzgdzen
| aparatury ogélnego zastosowania, narzedzi, przyrzgdéw, mienia ruchomego,
wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych

koszty procedur - obejmujg koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w
zewnetrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w osrodkach dziatalnosci
pomocniczej (np. w Pracowni EEG bedgcej w strukturach podmiotu leczniczego)

koszty zarzgdu rozumiane jako rozliczone koszty osrodkow zwigzanych z
zarzgdzaniem i administrowaniem podmiotem jako catoscig. W szczegolnosci do tych
kosztéw bedg zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujgcego sie tg
dziatalnoscig, koszty zwigzane z zawieraniem i rozliczaniem kontraktu z ptatnikiem,
realizacjg zamodwien publicznych, ksiegowoscig, kadrami itp.

Pozostate koszty - wszystkie koszty nie zawierajgce sie w pozycjach B — I,
stanowigce dopetnienie do kosztow catkowitych (pozycja A)



FK.OPK c.d. — OBJASNIENIA POJEC

koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujgce wszystkie koszty zwigza
zatrudnieniem pracownikéw, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzen ze
stosunku pracy, sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, rowniez
te ptacone przez pracodawce (sktadki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe,
wypadkowe), a takze pozostate koszty zwigzane z personelem takie jak odpisy na
ZFSS, skladki PFRON, BHP, koszty szkoleh pracownikéw, odziezy ochronne; i
roboczej.

wynagrodzenie z tytutu pracy w godzinach normalnej ordynaciji (tj. nie obejmujgce
dyzuréw) obejmujgce wynagrodzenia z narzutami. Przyktadowe kategorie kosztowe
obejmujg ptace zasadniczg, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge lat. Pozycja ta
nie obejmuje wynagrodzen naliczanych proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych
procedur (1j. ptatno$¢ za procedure)

wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placowce
podmiotu leczniczego, zarobwno w dni powszednie jak i wolne od pracy. W tej pozycji
nalezy umiesci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury.

wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj.
poza siedzibg podmiotu leczniczego.

wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych procedur (.
ptatnos¢ za procedure)

10



Tab1l

Numer konta OPK® |
arkusza FK.OPK]

arkusza FK.O?

Okres

A |Liczba tozek / miejsc

B |Liczba osobodni? (sui

C |miesigce funkcjopr

D Liczba sal opers

d1  |ticzba zes

d2 Bz ~5td 1108¢ godzin\,

E Lekarze jakich specjalne”

el [Rzeczywistailosé.e
INFORM#. "€ 0"

Pozycja G
jesli w OPK wystgpity rézne formy zatrudnienia personelu
(umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych

g,

niz etat jednostek naliczania wynagradzania na odpowiednik
etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godz. miesiecznie

swaga! - imu
ezeli pojawia sie wynagrodzenie w

iy PUJAWIC SIE €ldly W PUZYL)i 15 W 1diDL.
~ersonelu
~<¢zna)'®(suma f1 do f6 )

.11 PPN

569,96 0,00

rdces

E Suma za =by etatow zatrudnion~
medycznegk =a rok - UWA”
f1 w tym: lekarzy op
f2 w tym: lekarzy nié «ami za d)
f3 w tym: lekarzy,» i za
f4 w tym: [¢’ ~oedgcyc
f5 w i «<iegniarek i pofoznyci
f6 ~ym: innych przedstawicieli pers.
Suma za rok liczby etatéw personelu
G |prawnych, kontraktéw itp.'? (suma za rok
(suma gl do g6 )
gl w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za
g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za
g3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za
g4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za
g5 w tym: pielegniarek i potoznych™!
g6 w tym: innych przedstawicieli personelu me
H [Suma za rok liczby etatow rezydenckich
hi etaty refundowane
h2 praca finansowana ze srodkow wtasnych

Pozycja el

-prosze okresli¢ ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w
innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni
endoskopii, poradniach itd.), ktorych koszty w systemie
finansowo-ksiegowym pozostajg w danym OPK (np.
oddziale szpitalnym).

Np. wypetniajac dane dla oddziatu chirurgii ogolnej, jesli
lekarz chirurg zatrudniony na tym oddziale w ramach
swojego etatu spedza 100 godzin na bloku operacyjnym,
to prosimy wykazac te 100 godz. w kolumnie dla
oddziatu chirurgii

11



Tabl c.d.

1- numer konta OPK powinien korespondowac z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- rzeczywista liczba t6zek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba tézek
zmienita sie w ciggu roku, prosimy podac srednig;

3- rzeczywista liczba osobodni - suma za okres potrocza badz roku;

4- miesigce funkcjonowania danego OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejsza
liczbe miesiecy w sprawozdawanym okresie;

5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktdrych realizowane sg zabiegi operacyjne;

6- liczba sal operacyjnych, ktore petnig dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba rowna jest ilosci
zespotéw operacyjnych petnigcych dyzur;

7- rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktdorych realizowane sg zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem, powinna
stanowié sume wszystkich czaséw realizacji procedur zabiegowych (uwzgledniajgcych czas znieczulenia pacjenta). Czas
ten nie uwzglednia dodatkowego czasu pobytu pacjenta na bloku, zwigzanego z przygotowaniem do zabiegu,
wybudzeniem oraz monitorowaniem parametréw zyciowych — jest to wytgcznie czas realizacji procedur zabiegowych
(powiekszonych o czas znieczulenia pacjenta);

8- prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i ktdrych
wynagrodzenia sg ujmowane w danym OPK (np. dla oddziatu wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog;
dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku operuja chirurdzy, ktérych koszty sg ujmowane w OPK oddziat
chirurgii to prosze ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku operacyjnym;

12



Tabl c.d.

9- prosze okresli¢ ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni
endoskopii, poradniach itd.), ktorych koszty w systemie finansowo-ksiegowym pozostajg w danym OPK (np. oddziale
szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X ksiegowane na oddziat szpitalny i w ramach swojego
etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosze ten czas wskazaé. Jesli dodatkowo pracuje 50
godzin w poradni, ale koszty tej pracy sg bezposrednio ujmowane na OPK poradni prosze nie wykazywac tych 50
godzin w OPK oddziatu szpitalnego;

10- w pozycjach ,F”, ,G" zamieszczamy sume etatow za caty okres w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla
lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6 etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

11- w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godzin
miesiecznie;

12- jesli w OPK wystgpity rézne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie
innych niz etat jednostek naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godz.
miesiecznie;

13- prosimy o przedstawienie srednich godzinowych stawek personelu medycznego obowigzujgcych w podmiocie
leczniczym;

14- blok operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym osrodkiem powstawania kosztéw; niektore pozycje z tabeli nie

zostang wypetnione (np. liczba tézek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje
sie na oddziale, wéwczas informacje o bloku (wiersze d-e) prosimy wypetni¢ w kolumnie dotyczacej tego oddziatu.
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Tab2

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegdélnych OPK wraz z licznoscig (dane pétroczne lub roczne)
Numer konta OPK® Okres kod zakresu swiadczeri? | kod produktu rozliczeniowego® |Iosc’ 4
produktow

np. 510-18-01 I-VI 2016 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057 1652
I-VI 2016

np. 510-18-02 1-VI 2016
I-VI 2016

itd. itd. itd. itd. itd.

1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- kod zakresu, z ktorego rozliczone jest swiadczenie w formacie XX XXXX.XXX. XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np.
03.4401.030.02;

3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X XX XX.XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np.
5.51.01.0003057;

4- ilo$¢ produktow rozliczeniowych = ilos¢ JGP lub innych produktow rozliczeniowych (np. osobodni).
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Tab3

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (WNiP) przypisane do OPK, ktérych miesieczny koszt utrzymania wynosi co najmniej 1000 zt

(moze obejmowaé amortyzacje, optate z tytutu najmu/dzierzawy/leasingu, a takze optaty serwisowe itp.)

Najem/ | Rok nabycia - . .
. o, . i miesigce funkcjonowania Roczny koszt
1 |Nazwa srodka trwatego i dzierzaw srodka Wartosc poczatkowa P . s
Numer konta OPK . A . .4 Okres danego $rodka trwatego i | utrzymania srodka
WNiP a/ trwategoi | Srodka trwatego i WNiP . 5 . 6
. 2 .3 WNiP w roku trwatego i WNIP
leasing WNiP
np. 510-18-01 urzadzenie X np. 2010 np. 272 500 I-VI 2016 np. I-VI np. 6 320
urzadzenie Y X - - 1-VI 2016 np. lI-VI np. 1000
urzadzenie Y np. 2013 np. 520 000 1-V1 2016 np. I-VI np. 3200
np. 510-18-02 urzadzenie Z np. 2009 np. 128 000 I-Vl 2016
itd. itd. itd. itd.

1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- najem/dzierzawa/leasing - w przypadku, kiedy uzytkowany przez s$wiadczeniodawce S$rodek trwaly byt w danym roku
leasingowany/dzierzawiony/wynajmowany od innego podmiotu, prosimy wpisa¢ krzyzyk (X). Dla tych $rodkow trwatych mozna pozostawic¢
puste kolumny "Rok zakupu $rodka trwatego" i "Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego";

3- rok nabycia srodka trwatego i WNIP - rok, w ktorym $rodki trwate/WNiP zostaty nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna);

4- warto$¢ poczatkowa - w przypadku $rodkow trwatych/WNiP warto$¢ stanowigca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposazenia bedzie to cena nabycia). W przypadku srodka trwatego, ktory pierwotnie byt w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat sie
wlasnoscig $wiadczeniodawcy, prosimy o podanie warto$ci, po ktorej srodek trwaty zostal przyjety do ksiag;

5- miesigce funkcjonowania danego srodka trwatego i WNIiP w roku - wazne w przypadku kiedy $rodki trwate/WNiP funkcjonowaty przez
mniejsza liczbg miesigcy W sprawozdawanym okresie;

6- koszt powinien uwzglednia¢ sume¢ kosztoéw amortyzacji, optat z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, optat serwisowych oraz ewentualnie

innych kosztow zwiazanych z utrzymaniem sprzetu.
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Dziekuje za uwage



