ZARZADZENIE Nr 51/2015
PREZESA
AGENCJI OCENY TECHNOLOGH MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia .."7... maja 2015 r.

w sprawie post¢powania dotyczgcego wylaniania przez Agencj¢ Oceny Technologii

Medycznych i Taryfikacji podmiotéw innych niz podmioty zobowigzane do

finansowania $§wiadczen opieki zdrowotnej ze Srodkéw publicznych, z ktorymi

zawierane s3 umowy o pozyskanie danych niezbednych do ustalania taryfy Swiadczen

oraz postepowania z tymi umowami

Na podstawie art. 310 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 581 z pdézn. zm.),
zwanej dalej ,,Ustawa", zarzadza sig, co nastepuje.

§ 1.

Wprowadza si¢ w Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, procedure
postepowania dotyczaca wylaniania podmiotéw innych niz podmioty zobowigzane do
finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze $rodkdéw publicznych, z ktdrymi zawierane sg
umowy o pozyskanie danych niezbgdnych do ustalania taryty swiadczen, oraz postepowania z
tymi umowami.

§2.

Przez uzyte w Zarzadzeniu sformutowanie:

1y
2)

3)

4)
3)
6)
7)

8)

9)

Agencja — rozumie sie Agencje Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji;

Ankieta — rozumie si¢ ankietg¢ kierowang przez Agencje do $wiadczeniodawcodw w
rozumieniu art. 5 pkt 41 Ustawy, opracowana przez WT;

Dyrektor - rozumie sie dyrektora komorki organizacyjnej Agencji, a w przypadku
jego niecobecnosci osobe zastepujacg dyrektora;

IT- rozumie sie Wydziat Informatyki;
MZ - rozumie sie Ministerstwo Zdrowia;
NFZ — rozumie si¢ Narodowy Fundusz Zdrowia;

Prezes — rozumie si¢ Prezesa Agencji, a w przypadku jego nieobecnosci osobe
upowazniong przez Prezesa Agencji do jego zastgpowania na podstawie
pelnomocnictwa;

Postepowanie — rozumie si¢ post¢powanie dotyczace wylaniania przez Agencje
Podmiotdéw, z ktérymi zawierane beda Umowy o pozyskanie danych niezbednych
do ustalania taryfy $wiadczen oraz postgpowanie z tymi umowami;

Podmiot — rozumie sie §wiadczeniodawcdw w rozumieniu art. 5 pkt 41 Ustawy;

10) Swiadczenie - rozumie sie jako zbior wszystkich $wiadczen zdrowotnych,

zdrowotnych rzeczowych 1 towarzyszacych zrealizowanych w  ramach
pojedynczego kontaktu pacjenta ze $wiadczeniodawca, dotyczacego S$wiadczen
jednego rodzaju;



11) Ustawa — rozumie si¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 581 z
poZn. zm.);

12) Umowa — rozumie si¢ umowe, o ktdrej mowa w art. 31lc ust. 4 Ustawy;

13) WT- rozumie si¢ Wydziat Taryfikacji;

14) Wynagrodzenie — rozumie si¢ odptatnosé z tytutu przygotowania i przekazywania
danych niezbednych do ustalania taryty swiadczen, o ktdérej mowa w art. 31lc ust.
5 Ustawy;

15) Zarzadzenie — rozumie si¢ niniejsze Zarzadzenie.
§3.

Celem Zarzadzenia jest zdefiniowanie 1 opis poszczegdlnych etapow Postgpowania
prowadzonego w Agencji, majgcego na celu wytanianie Podmiotéw, z ktérymi zawierane sa
Umowy o pozyskanie danych niezbednych do ustalania taryfy §wiadczen, oraz post¢powanie z
tymi Umowamni.

§ 4.

1. Postgpowaniec prowadzone jest w sposéb zapewniajacy poszanowanie zasady
przejrzystosei 1 rownego traktowania Podmiotdw.
2. Agencja zawiera Umowy z Podmiotami:

1) zapewniajacymi najwyzsza jakos¢ i kompletno$¢ przekazywanych danych,

2) spetniajacymi obiektywne, proporcjonalne 1 niedyskryminujace warunki okreslone
w Postgpowaniu.

§5.
W ramach Postepowania wyodr¢bnia si¢ nastgpujace etapy:
1) przygotowanic Postgpowania w oparciu o zatwierdzony przez Ministra Zdrowia plan
taryfikacji na dany rok;
2) ogloszenie o rozpoczeciu Postepowania;
3) zebranie Ankiet od Podmiotow;
4) wybor Podmiotéw, z ktérymi Agencja zawrze Umowy;

5) ogloszenie o rozstrzygnigeiu Postgpowania oraz wyliczenie przez WT maksymalnego
Wynagrodzenia dla kazdego z wylonionych Podmiotow, ktory zadeklaruje zawarcie
Umowy o odptlatne przekazywanie danych niezb¢dnych do ustalenia taryfy swiadczen,

6) przygotowanic 1 zawarcie Umdw z wylonionymi w Postgpowaniu Podmiotami.

§ 6.

1. Agencja wszczyna Postepowanie poprzez:

1) przygotowanie wniosku dotyczacego ogloszenia o Postepowaniu wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia oraz ogloszenie o rozpoczgciu
Postgpowania przez Prezesa,

2) zlozenie przez pracownikow WT O$wiadczenia o Konflikcie Interesdéw, zgodnie z
wiasciwym Zarzgdzeniem Prezesa Agencji,

3) zamieszczenie na stronie internetowej Agencji w zakladee ,, Taryfikacja™
a) ogloszenia o rozpoczgciu Postepowania, zgodnego ze wzorem okreslonym w
zalgczniku nr 2 do Zarzgdzenia,



b) Ankicty do wypelnienia przez Podmioty wraz z informacja o terminie
sktadania Ankiet do Agencji oraz z informacja o koniecznodci przesylania
wypelnionych Ankiet w formie:

— elektronicznej 1 edytowalnej w formacie wskazanym przez Agencje oraz skanu
podpisanego przez osobe umocowang do reprezentowania Podmiotu na adres
taryfikacja@aotm.gov.pl oraz

—~ papierowej, z podpisem osoby umocowanej do reprezentowania Podmiotu, na
adres siedziby Agencji.

4) zamieszczenie na stronie Agencji materiatdw dotyczacych Postepowania, tj.
Zarzadzenia, harmonogramu Postgpowania, Ankiety, projektow Umow, wzorow
formularzy do przesytania przez Podmioty danych niezbednych do ustalenia
taryfy Swiadczen, zasad wynagradzania Podmiotéw, informacje o terminach
planowanych szkolen,

5) przestanie do NFZ pisma z prosba o przekazanie ogloszenia o rozpoczgciu
Postepowania do wszystkich Podmiotéw realizujacych Swiadczenia w danym
rodzaju Swiadczent majacych zawarte umowy z NFZ o udzielenie $wiadezen opieki
zdrowotngj, za posrednictwem komunikatu w Systemie Zarzgdzania Obiegiem
Informacji (SZOI) oraz z prosba o zamieszczenie ogioszenia 0 rozpoczgeiu
Postepowania na stronach Centrali NFZ i oddzialow wojewodzkich NFZ,

6) przestanie do MZ pisma, z prosba o zamieszczeniu ogloszenia o rozpoczeciu
Post¢powania na stronie internetowej MZ,

7) podjecie innych dzialan majacych na celu poinformowanie Podmiotow o
rozpoczeciu Postepowania oraz o zamieszczeniu Ankiety 1 innych materialdéw na
stronie internetowe) Agencji w zakladce ,,Taryfikacja™.

. Informacje, o ktérych mowa w ust. | pkt 3-4, zamieszczane sg na stronie internetowej
Agencji przez pracownika I'T na wniosek Dyrektora WT, badz osoby go zastepujace;.
Pracownicy WT sprawdzaja poprawnos¢ wypetnienia przez Podmioty Ankiet. W
przypadku zidentyfikowanych btedow, brakdw, niejasnosci, niepodpisania ankiety przez
osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu, wystepuja do Podmiotéw z prosba o
wyjasnienia, korekte lub uzupeinienia Ankiet. Agencja wystepuje do Podmiotéw droge
mailowa, pocztowa lub telefonicznie.

Jesli Podmiot nie przedstawi wyjasnien, korekt lub uzupetnien Ankiet, przed uptywem
terminu okreslonego przez Agencj¢ lub wyjasnienia, korekty lub uzupelnienia nie beda
wystarczajgce, Ankieta zostaje odrzucona. O odrzuceniu Ankiety i jego przyczynach
Agencja poinformuje Podmiot w formie pisemnej.

W Postepowaniu mogag braé¢ udziat takze Podmioty realizujgce §wiadczenia z danego
zakresu, ktére informacje o rozpoczeciu Postepowania uzyskaly w sposob inny niz
okreslony w ust. 1 pkt 3-7.

Ankiety, ktére wptynely do Agencji po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 pkt 3 lit b,
nie beds brane pod uwage przy wytanianiu Podmiotow, z ktérymi Agencja zawierad
bgdzie Umowy.

§7.

Agencja przyznaje Podmiotom punktacje wedtug zasad okreslonych w § 8, na podstawie
zadeklarowanych przez Podmioty informacji zawartych w Ankietach.

WT podsumowuje podjete dzialania w ramach prowadzonego Postepowania sporzadzajac
protokot, ktérego wzor okreslony jest w zataczniku nr 3 do Zarzadzenia.

. Wykaz Podmiotéw, wraz z informacja o liczbie otrzymanych punktow, sporzadzony
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do Zarzadzenia, przedstawiany jest
przez Dyrektora WT do akceptacji Prezesowi. W przedmiotowym wykazie wyodrgbnione
zostaja Podmioty, z ktorymi Agencja zawrze Umowy na odplatne oraz nicodptatne



przekazywanie danych, wraz z podaniem maksymalnych kwot finansowania.

Wykaz Podmiotdéw, z ktérymi Agencja zawrze Umowy, sporzadzony przez pracownika
WT zamieszczany jest na stronie internetowej Agencji przez pracownika IT na wniosek
Dyrektora WT badz osoby go zastepujacej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr
5 do Zarzadzenia.

§ 8.

Przyznawanie Podmiotom punktacji odbywa si¢ dla kazdego zakresu odrgbnie. Dla
kazdego zakresu wypelniana jest Ankieta wedlug wzoru okreslonego przez Agencje.
Agencja moze stworzy¢ jeden wzor Ankiety dotyczacy wiekszej liczby zakresow. W
przypadku okreslonym w zdaniu trzecim Podmiot ma mozliwos¢ wypetnienia jednej
Ankiety dla kilku zakresdw, o ile zastosowany zostanie do nich wlasciwy wzdr Ankiety
oraz odpowiedzi na pytania zawarte w Ankiecie bedg takie same dla kazdego z tych
zakresow.

Agencja przyznaje Podmiotom punkty na podstawie informacji wskazanych w Ankiecie
przy wykorzystaniu nastepujacej zasady: liczba punktéw okreslona dla danego pytania x
wartosé liczbowa wskazana w odpowiedzi dla kazdego roku, dla ktdrego sporzadzana jest
Ankieta, odrebnie. Liczba punktéw uzyskanych dla odpowiedzi dotyczacych
poszczegolnych lat jest nastgpnie sumowana. Maksymalna liczba punktéw zalezy od
rodzaju Ankiety i zawartych w niej pytan.

. Agencja przyznaje Podmiotom punkty wedlug nast¢pujacych zasad:

1) pytania dotyczace kosztu swiadezeni — 15 punktdw x warto$¢ liczbowa wskazana
w odpowiedzi, dla kazdego roku odrebnie,

2) pytanie dotyczace danych ze swiadczen medycznych — 15 punkty x wartosc
liczbowa wskazana w odpowiedzi, dla kazdego roku odrebnie.

3) pytanie dotyczace danych finansowo-ksiggowych - 15 punktéw x wartosé
liczbowa wskazana w odpowiedzi, dla kazdego roku odrebnie,

4) pytanie dotyczace danych na temat zasobow ludzkich — 10 punktow x wartosé
liczbowa wskazana w odpowiedzi, dla kazdego roku odrebnie,

5) pytanie dotyczace cennika procedur medycznych — 10 punktow x wartosé
liczbowa wskazana w odpowiedzi, dla kazdego roku odrebnie,

6) pytanie dotyczace zaangazowania personelu medycznego w danej procedurze — 5
punktdéw x wartos¢ liczbowa wskazana w odpowiedzi, dla kazdego roku odrebnie.

. Wybdr Podmiotow jest dokonywany na podstawie lacznej liczby zgromadzonych
punktow.
. Agencja tworzy ranking Podmiotow wedlug najwicksze] liczby punktéw uzyskanej na
podstawie Ankiety. Z zastrzezeniem ust. 6 Agencja wybiera Podmioty w kolejnosci
okreslonej w rankingu tak, aby spetniaty nastepujace kryterium: liczba wybranych
Podmiotéw stanowi co najmniej 10% ogoétu $wiadczeniodawcow realizujacych dany
zakres Swiadczen na terenie Rzeczpospolitej Polskie;.
W przypadku, gdy nie zostalo spelnione kryterium okreé$lone w ust. 5 Agencja wybiera
Podmioty w kolejnosci okredlonej w rankingu tak, aby spelnialy nastgpujace kryterium:
wybrane Podmioty §wiadcza minimum 10% liczby Swiadezen zrealizowanych w ramach
kontraktu z Narodowym Funduszem Zdrowia w poprzednim roku kalendarzowym.
W odniesieniu do zakresow Swiadczen, w ktorych wystepuje kilka $wiadczen
jednostkowych, pod uwage brana jest laczna liczba Swiadczen zrealizowanych przez
Swiadczeniodawce na podstawie umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia w
poprzednim roku kalendarzowym.

W przypadku, jesli ogélna liczba $wiadezeniodawcéw realizujacych $wiadezenia na
terenic Rzeczpospolitej Polskiej w danym zakresie Swiadczen jest nizsza niz 30, liczba



Podmiotdw, z ktorymi Agencja zawiera Umowy jest ustalana zgodnie z nast¢pujgcymi
zasadami:

1) dla grupy liczacej 1 $wiadczeniodawce — wielkosé proby = 1,
2) dla grupy liczacej 2-9 Swiadczeniodawcodw — wielko$¢ proby = minimum 2,
3) dla grupy liczacej 10-29 swiadezeniodawcow — wielkos¢ proby = minimum 3.

9. Jesli dla ktéregokolwiek zakresu Swiadczen zgtosi si¢ niewystarczajgca liczba Podmiotow
Jub przekazane dane bedg niewystarczajace do ustalenia taryfy Agencja ma mozliwosé
powtdrnego zaproszenia Podmiotdw do wspdlpracy badZ pozyskania danych z innych
zrédet, w szczegolnosci od ekspertdw.

§9.

Z Podmiotami wytonionymi w ramach Postepowania Agencja podpisuje Umowy.

W przypadku zadeklarowania przez Podmiot chgei podpisania Umowy na odplatne
przygotowanie i przekazanie danych, wyznacza si¢ maksymalng kwote finansowania.
Maksymalng kwote finansowania wyznacza si¢ na podstawie uzyskanej z NFZ informacji
o liczbie zrealizowanych $wiadczen opieki zdrowotnej wykonanych przez Podmiot w
roku poprzedzajacym ogloszenie przez Agencj¢ Postepowania. Informacja o sposobie
wyliczania przez Agencje Wynagrodzenia dla Podmiotdéw, wraz ze stawkami, stanowi
zalgcznik do Umowy.

Sposob postgpowania z Umowami w Agencji okresla zatacznik nr 6 do Zarzadzenia.

4. W przypadku odmowy zawarcia Umowy przez Podmiot wyloniony w drodze
Postepowania, Agencja w ramach swoich mozliwosci moze wybra¢ dodatkowo w jego
miejsce inne Podmioty, z zachowaniem zasad okre$lonych w § 8.

[ S I

e

§ 10.

Agencja moze wystgpowaé¢ do Podmiotéw wytonionych w ramach Postgpowania o
przekazywanie dodatkowych danych z okre$lonego zakresu Swiadczen.

§11.
WT dokumentuje Postepowanie zgodnie z zatacznikiem nr 7 do Zarzadzenia.
§12.

W szczegdlnych przypadkach uzasadnionych zagrozeniem niedotrzymania terminéw
ustawowych badz okreslonych w planie taryfikacji Agencja moze odstgpi¢ od stosowania
zapisow Zarzadzenia w toku Postepowania w zakresie nie naruszajgcym poszanowania
zasady przejrzystosci i réwnego traktowania Podmiotow. W celu odstgpienia od zapisdéw
Zarzagdzenia Dyrektor kazdorazowo uzyskuje zgode Prezesa na pismie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 8 do Zarzadzenia. Kopia informacji dotaczana jest do dokumentacji
Postgpowania. -

§ 13.

1. Z zastrzezeniem ust. 2 uchyla si¢ Zarzgdzenie Nr 40/2015 Prezesa Agencji Oceny
Technologii Medycznych 1 Taryfikacji z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie
postgpowania dotyczacego wylaniania przez Agenci¢ Oceny Technologii
Medycznych 1 Taryfikacji podmiotéw innych niz podmioty zobowigzane do
finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze $rodkow publicznych, z ktérymi
zawierane sg umowy o pozyskanie danych niezbednych do ustalania taryty $wiadczen
oraz poste¢powania z tymi umowami,

2. Zarzadzenie Nr 40/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medvcznych 1
Taryfikacji z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie postgpowania dotyczacego



wylaniania przez Agencje Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji podmiotow
innych niz podmioty zobowiazane do finansowania swiadczen opieki zdrowotnej ze
srodkow publicznych, z ktorymi zawierane sa umowy o pozyskanie danych
niezbednych do ustalania taryfy $wiadczen oraz postgpowania z tymi umowam
stosuje si¢ do Post¢powan rozpoczetych przed wejsciem w zycie Zarzadzenia.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Data sporzgdzenia wniosku

Whaiosek o ogloszenie post¢powania w sprawie wylaniania przez Agencje Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji podmiotow innych niz podmioty zobowigzane do finansowania
swiadczen opieki zdrowotnej ze srodkow publicznych w zakresie ........

Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych
i Taryfikacji
w miejscu

Wydziat Taryfikacji, w mysl art. 311c ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. 2 2015 ., poz. 581 z pozn. zm.), zwraca
si¢ z wnioskiem o ogloszenie postgpowania w sprawie wylaniania przez Agencje Oceny Technologii
Medycznych 1 Taryfikacji podmiotow innych niz podmioty zobowigzane do finansowania $wiadczen
opieki zdrowotnej ze srodkéw publicznych, w zakresie.............. , 2 ktorymi podpisane zostang
umowy na przygotowywanie i przekazywanie Agencji danych niezbednych do ustalenia taryfy
$wiadczen opieki zdrowotnej, zgodnie z planem taryfikacji zatwierdzonym przez Ministera Zdrowia
pismem z dnia .... znak....... * stanowigcym zalacznik do wniosku.

Uzasadnienie:

Postepowanie przeprowadzone zostanie wedlug zasad okreslonych w Zarzadzeniu Nr 51/2015
Prezesa Agencjt Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z dnia .............. 2015 r. w sprawie
postepowania dotyczacego wylaniania przez Agencj¢ Oceny Technologti Medycznych 1 Taryfikacji
podmiotow innych niz podinioty zobowigzane do finansowania swiadczen opieki zdrowotne) ze
$rodkéw publicznych, z ktorymi zawierane sg umowy o pozyskanie danych niezbednych do ustalania

taryfy §wiadczen oraz postepowania z tymi umowami.

.......................................

Zgoda Prezesa Agencji:

(podpis i pieczgc Prezesa)

* - nalezy dolaczad czgs¢ planu postgpowan. ktdrego dotyezy wniosek



Zatacznik nr 2 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Data sporzadzenia wniosku

Ogloszenie w sprawie wylaniania przez Agencj¢ Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji podmiotéw innych niz podmioty zobowiazane do
finansowania §wiadczen opieki zdrowotnej ze srodkéw publicznych w
zakresie .......

Na podstawie art. 31lc ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2015 r,, poz. 581 z pdZn. zm.) oraz zgodnie z
planem taryfikacji zatwierdzonym przez Ministra Zdrowia

Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
zaprasia

do uczestniczenia w post¢powaniu majacym na celu wylonienie przez Agencje Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji podmiotéw innych niz podmioty zobowigzane do
finansowania swiadczen opieki zdrowotnej ze srodkéw publicznych w zakresie ........ , Z ktorymi
podpisane zostana umowy dotyczace przygotowywania i przekazywania Agencji danych
niezbednych do ustalenia taryfy $wiadczen

Aby uczestniczy¢ w postepowaniu nalezy wypelni¢ Ankiete zgodnie z formularzem, ktéry wraz z
materiatami mozna pobrac ze strony internetowej www.aotntit.gov.pl.

Ankiete nalezy przesta¢, w edytowalnej formie elektronicznej wskazanej przez Agencje oraz w formie
skanu podpisanego przez osobe umocowana do reprezentowania podmiotu na adres
taryfikacja@aotm.gov.pl, a takze papierowej, z podpisem osoby umocowanej do reprezentowania
podmiotu, na adres siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, tj. ul. I
Krasickiego 26, w Warszawie (kod pocztowy: 02-611Warszawa)

dodnia .....ooooveviiiii s roku.

Ankieta przestana poczta bgdzie potraktowana jake zlozona w terminie, jezeli data wplynigcia do
Agencji nie jest pozZniejsza niz ww. termin skiadania Ankiet,

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu
skfadania Ankiet.

(podpis Prezesa Agencji}



Zatacznik nr 3 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Protokol konezacy cze$é Postepowania dotyezgcey wylonienia Podmiotow z
ktéorymi podpisane zostana umowy dotyczace przygotowywania i
przekazywania Agencji danych niezbednych do ustalenia taryfy swiadczen
w zakresie ........

I. W odpowiedzi na ogloszone w dniu ..... .... Postgpowanie w sprawie wylonienia przez Agencje
Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji podmiotéw innych niz podmioty zohowigzane do
finansowania Swiadczen opieki zdrowotnej ze $rodkéw publicznych w zakresie ........, z ktorymi
podpisane zostana umowy dotyczace przygotowywania i przekazywania Agencji danych
niezbednych do ustalenia taryfy $wiadczen, wplynelo ........ Ankiet.

Wykaz Podmiotéw ubiegajacych si¢ o zawarcie umowy w podziale na poszczegdlne zakresy
podlegajace taryfikacji wraz z punktacja zawiera zat. nr...........

Po terminie wptyneto ........... Ankiet.

II. Agencja wezwala do wyjasnien/zlozenia uzupeinien, korekt w Ankietach ........ Podmiotow.
Wykaz Podmiotéw wezwanych do wyjasnien/zlozenia uzupetnien, korekt w Ankietach stanowi zatacznik

II1. W trakcie postepowania odrzucono ......................... Ankiet. Wykaz Podmiotéw odrzuconych
wraz z uzasadnieniem stanowi zatacznik nr........, ...

IV. W trakcie postgpowania wybrano Podmioty wedlug zasad okreslonych w § 8 Zarzadzenia. Wykaz
Podmiotéw zawiera zatacznik nr.. ...

Kierownik Dziatu Wspstpracy ze Swiadczeniodawcami Dyrektor Wydziatu Taryfikacji



Zatacznik nr 4 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

INFORMACJA O ROZSTRZYGNIECIU POSTEPOWANIA 1 WNIOSEK O ZAWARCIE
UMOW

Wydzial Taryfikacji Agencji Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji informuje o
rozstrzygni¢ciu postgpowania prowadzonego na podstawie art. 311c ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2015 r,,
poz. 581 z pdzn. zm.} i wnioskuje o zawarcie umow z nastepujacymi Podmiotami w rodzaju .........

Numer Liczba Wynagrod
L.p. ) Nazwa i adres Podmiotu uzyskanych v g
Ankiety , Zenie
punktow
RAZEM

Kierownik Dziatu Wspdtpracy ze Swiadczeniodaweami Dyrektor Wydzialu Tarvfikacji

Akceptacja Prezesa Agencji

Prezes Agencji



Zalacznik nr 5 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Tarvfikacji

INFORMACJA O ROZSTRZYGNIECIU POSTEPOWANIA

Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji informuje, ze w trakcie postgpowania
prowadzonego na podstawie art. 31lc ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opicki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2008 1., Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.),

wrodzaju ... wylonionc zostaly nastepujgce Podmioty:
N Li k h
L.p. A:kr?eet; Nazwa i adres Podmiotu ICstul;i};Z:nyc

Prezes Agencji




Zatacznik nr 6 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji

POSTEPOWANIE Z UMOWAMI

. Dzial Wspétpracy ze Swiadczeniodawcami WT przygotowuje odpowiednig wersje
Umowy (na podstawie wzoru umowy zatwierdzonego wczesniej przez Biuro Prawne
Agencji), ktora jest nastepnie wysylana za posrednictwem poczty elektronicznej do
wylonionego w trakcie Postepowania Podmiotu. Przygotowanie Umowy do wystania
obejmuje: zaparafowanie kazdej strony Umowy tacznie z zalacznikami przez
Dyrektora WT, zeskanowanie Umowy, wystanie droga mailowa do Podmiotu.

Umowg w dwoch egzemplarzach, podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Podmiotu, odeslang droga pocztowa nalezy zarejestrowac w WT
poprzez wpisanie do tabeli Excel nastgpujacych informacji: Lp, nr Umowy (w
formacie 1/T/2015), date podpisania, datg zakonfczenia obowigzywania Umowy,
nazwe Podmiotu, maksymalna wartos¢ wynagrodzenia okreslona w Umowie, uwagi).
WT dokonuje sprawdzenia odestanych przez Podmiot Umow poprzez sprawdzenie
czy:
a) odestane Umowy stanowia 2 jednobrzmiace egzemplarze,

b) na kazdej stronie odestanej Umowy znajduje si¢ parafa Dyrektora WT,

¢) kazda strona odestanej Umowy jest zaparafowana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Podmiotu,

d) Umowa zostala opatrzona podpisem 1 pieczgeig imienng osoby upowaznionej

do reprezentowania Podmiotu,

e) osoba, ktdra podpisata Umowe jest wskazana w komparycji, jesli nie to czy

zataczono stosowne petnomocnictwo,

f) Umowa nie zawiera skreslen ani dopisanych tresci,

g) do Umowy dotaczone wszystkie zalaczniki i czy sa one parafowane,

h) wpisana jest wlasciwa kwota i czy podpisany jest wlasciwy tekst Umowy.
Umowy wraz z lista sa przekazywane do Biura Prawnego celem sprawdzenia
poprawnosci Umdw pod wzgledem prawnym. Radca prawny parafuje Umowy. Biuro
Prawne przekazuje Umowy do Biura Ksiegowosci celem sprawdzenia Umowy pod
wzgledem finansowo-ksicgowym. Gtowny ksiegowy parafuje Umowe na ostatniej
stronie.

Umowy sprawdzone przez ww. Biura zostaja przekazane do Prezesa Agencji celem
podpisania,

Po podpisaniu Umow przez Prezesa Agencji Wydziat Taryfikacji odsyla do Podmiotu
jeden egzemplarz Umowy.

W WT Umowy sa skanowane oraz kopiowane dla celow WT.

Oryginaly Uméw pozostajagce w Agencji zostaja przekazane pismem do Biura
Ksiggowosci. Jednocze$nie droga mailows przekazywana jest wypelniona tabela
Excel w formacie okreslonym w pkt. 2. ‘



Zatgcznik nr §# do Zrzgdzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Dokumentacja postepowania

Postepowanie w celu ........ — spis dokumentow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

kopia planu taryfikacji zatwierdzonego przez Ministra Zdrowia;

wniosek o ogloszenie Postgpowania zaakceptowany przez Prezesa Agencji;

Ankiety $wiadezeniodawcodw wraz z dodatkowa dokumentacjg (uzupetnienia, wyjasnienia)
podsumowanie oceny Ankiet;

ranking koncowy i akceptacja Prezesa Agencji wykazu swiadezeniodawcow;

ogloszenie o rozstrzygnigeiu Postepowania;

informacja o odstapieniu od Postepowania;

pismo przekazujace oryginaty uméw do Biura Ksiegowosci.

kS



Zatgeznik nr 8 do Zrzadzenia Nr 51/2015 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznyeh 1 Taryfikacji

Data sporzadzenia wniosku

Prezes Agencji Technologii Medycznych
i Taryfikacji

(w miejscu)

Whiosek o adstapieniu od zapisow Zarzadzenia

Informuje, Ze w Postepowaniu W ZaKTesie: .. ... e e

Wydziat Taryfikacji planuje odstapi¢ od nastepujacych zapisow Zarzadzenia*:

{podpis Dyrektora WT)

Zgoda Prezesa Agencji: ................cooeevvinnen,

*nalezy poda¢ przepis Zarzadzenia (1.p.) wraz z opisem procesu / czynnosci, ktdrego dotyczy



