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Dlaczego poprawnos¢ danych ma tak duze znaczenie?

*Oszczednosc¢ czasu

*Poprawne dane zapewniajg wynagrodzenie dla Podmiotow
leczniczych w wysokosci maksymalnej stawki (umowa odptatna)

*Mozliwosc¢ tworzenia taryfy w oparciu o odpowiednig liczbe
poprawnych danych empirycznych

Poprawnosc¢ taryfy




Klasyfikacja najczestszych bledow

Btedy sposobu przekazywania danych

Btedy dotyczace budowy plikow stuzacych do przekazywania
danych — uniemozliwiajace lub utrudniajace import danych

Btedy formatowania

Btedy merytoryczne



kurierska,

Niezgodnosc hasta uzytego do zabezpieczania przekazanych
danych z hastem, ktore przekazat nam swiadczeniodawca

Nie przekazanie kompletu plikow, nalezy przekazac¢ wszystkie pliki,

Nie  przekazanie Danych  Szczegotowych o wszystkich
sprawozdanych do OW NFZ hospitalizacjach,

Poprawienie btedow na Raporcie Btedow przestanym przez
AOTMIT.



2. Bledy dotyczace budowy plikow stuzacych do
przekazywania danych — uniemozliwiajace lub
utrudniajace import danych

Zapis plikow w inny systemie kodowania niz 1250
srodkowoeuropejskim (Windows)

Pozostawienie dodatkowych wierszy, dodatkowych pustych kolumn,
witasnych obliczen (sumy, srednie)

Zmiana nazw, liczby czy kolejnosci kolumn w szablonach plikow,

Btedne nazewnictwo plikow — np.: zamiana kolejnosci elementow
sktadowych nazwy pliku lub pominiecie wybranych elementow.

Poprawne nazewnictwo plikow :<kod jednostki sprawozdajacej>_<kod
pliku>_<rok> <nn> np. 6543210 OG_ 2016 0l.csv

Btedny typ przestanego pliku (PR_HR, OG, SM, CP, OM, PL, WM,
PR - wymagany csv; FK - wymagany Excel).
Umieszczanie zbednych znakow (np. cudzystow)



Poprawny zapis danych w pliku Excel

020 v I

A B C D E F G H 1 J
1 KOD_OW!KOD SW:NAZWA_SW :NR_KS!ID_PACIENTA DATA_PRZY): DATA_ZAK TR_PRZY) TR WYP'

2 o 123123127 SZPITAL 01/201¢11111111111 2016-01-03  2016-02-12 1 3

3 fo1 "12312312:SZPITAL 02/201¢22222222222 2016-02-12  2016-03-01 2 4

4 o1 "12312312:SZPITAL 03/201¢33333333333 2016-01-26  2016-07-12 3 5

5 o1 "12312312:SZPITAL 04/201(44444444444 2016-10-31 2016-11-03 4 (;

6

7

Dobrze

M_w| 123123123 0G_2016_01 — Notatnik

Plik Edycja Format Widok Pomoc

KOD_OW; KOD_5W; NAZWA_SW; NR_KS; ID_PACIENTA; DATA_PRZY]; DATA_ZAK; TR_PRZY]; TR_WYP
01;123123123;5ZPITAL;01,/2016;11111111111;2016-01-03;2016-02-12;1;3
01;123123123;5ZPITAL;02,/2016;22222222222;2016-02-12;2016-03-01;2;4
01;123123123;5ZPITAL;03,/2016;33333333333;2016-01-26;2016-07-12;3;5
01;123123123; SZPITAL; 04,/2016; 44444444444 ;2016-10-31;2016-11-03;4;6




KOD_OW

Bledny zapis danych w pliku Excel

KOD_SW

MNAZWA_SW

NR_KS

ID_PACIENTA

DATA_PRZY)

DATA_ZAK

TR_PRZYJ

TR_WYP

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

WYMAGANE

wartost tekstowa ma
NIE zawierat

wartost tekstowa ma
NIE zawierad

wartost tekstowa ma
MIEzawierad

wartost tekstowa ma
NIE zawierad

wartost tekstowa ma
MIE zawierad

Data wformacie
zapisu "RRRR-MM-DD"
gdzie "RRRR" to rok,
"MM" to miesigc w
zakresie 01-12 a "DD"

Data w formacie
zapisu "RRRR-MM-DD"
gdzie "RRRR" to rok,
"MM" to miesigc w
zakresie01-12 a "DD"

Liczba catkowita -
naleiy pomingd
przekazywanie

Liczba catkowita -
naleiy pomingd
przekazywanie

dodatkowych znakow | dodatkowych znakow ;| dodatkowych znakow | dodatkowych znakow | dodatkowych znakdw |to dzien wzakresie 01-ito dzien w zakresie 01- =separatora separatora
[np. znak cudzystowu, | [np. znak cudzystowuy, | [np. znak cudzystowuy, | [np. znak cudzystowu, | [np. znak cudzystowu, MM gdzie NM jest MM gdzie NN jest dziesigtnego i dziesietnego i
&, %725, itp.) @, %75, itp) &, 87?5, itp.) @, %75, itp) a,8% 72,5, itp.} zgodnie z kalendarzemzgodnie z kalendarzem | nastgpujacych po nim | nastgpujgcych po nim
w danym roku "RRRR" i{ w danym roku "RRRR" i cyfrzero cyfr zero
miesigcu "MM" np. miesizcu "MM" np.
2016-01-25 2016-01-25

01 123123123 SZPITAL 01/2016 1111313133311 2016-01-03 2016-02-12 1 3

01 123123123 SZPITAL 02/2016 22222222292 2016-02-12 2016-03-01 2 4

01 123123123 SZPITAL 03/2016 33333333332 2016-01-26 2016-07-12 3 ]

o1 123123123 SZPITAL 04/2016 AAAAAAAAANA 2016-10-31 2016-11-03 4 [}

| 123123123 0G_2016_01 — Notatnik

Plikk  Edycja

Format Widok Pomoc

m cyf

4 1]

KOD_OW; KOD_SW; NAZWA_SW; NR_KS; ID_PACIENTA; DATA_PRZYJ; DATA_ZAK; TR_PRZYJ; TR_WYF
WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE ; WYMAGANE
"wartosc tekstowa ma NIE zawierac dodatkowych znakodw (np. znak cudzystowu, @&, #, 7, §, itp.)":"v
r zero;Liczba catkowita - nalezy pominac przekazywanie separatora dziesietnego 1 nastepujac
01:;123123123;5ZPITAL; 01,/2016;11111111111;2016-01-03; 2016-02-12:1; 3
01;123123123; 5ZPITAL; 02,/2016;22222222222;2016-02-12;2016-03-01;2;4
01;123123123; 5ZPITAL;03/2016;33333333333;2016-01-26; 2016-07-12;3;5
01:123123123; SZPITAL; 04,/2016; 444444444443 2016-10-31; 2016-11-03;4:6




Format komorek w pliku Excel

H - s 123123123_0G_2016_01 - Excel (Aktywacja pri
PLIK NARZEDZIA Gt WNE WSTAWIANIE UKEAD STROMY FORMULY DANE RECEMNZIA WIDOK POWERPIVOT
O . L L=
0 J Wytnj Calibri A A T == ®- B Zawijgjtekst Ogéine E% | Normainy
Wil Bl Kopivj - £ e F < B =
g ) B I U-~- _ - - EE= EsE Scal i frodkuj + - 0 000 ‘,'.58 ,D'g ormatowanie ormatuj Dane wyjsc
- ¥ Malarz formatéw Q < " ! > warunkowe ~ jako tabele -
Schowek [Pl Czeionka [} Wyrdwnanie P Liczba ]
E2 - fr || ommminn
A B C o} E G H 1
1 KOD_Ow KOD_SwW NAZWA_SW NR_KS ID_PACIENTA DATA_ZAK TR_PRZY) TR_WYP
2 |01 123123123 SZPITAL 01/2016 01111111111 16-01-03 2016-02-12 1 3
3 |01 123123123 SZPITAL 02/2016 2232233323322 016-02-12 2016-03-01 2 4

mj 123123123 OG_2016_01 — Motatnik

‘Elik Edycja Format Widok Pomoc

/

KOD_OW; KOD_SW; NAZWA_SW; NR_KS; ID_PACIENTHE DATA_PRZY]; DATA_ZAK; TR_PRZYI; TR_WYP

01;123123123; 5ZPITAL; 01 ,/2016;

;2016-01-03;2016-02-12;1; 3

01;123123123; 5ZPITAL;02,/2016;22222222222;2016-02-12;2016-03-01;2;4

Najbezpieczniej zaznaczy¢ caly arkusz pliku excel przed uzupetnieniem danych

Dobrze

H - = 123123123 _0G 2016 01 - Excel [,
PLIK MARZEDZIA GEOWNE = WSTAWIANIE  UKEADSTRONY  FORMUEY — DANE  RECENZIA  WIDOK  POWERPIVOT
o ~ [ —
0 % Wytni Calibri i A A A F == ®- B Zawijajtekst ekstowe -'- 7]
Wkl BB Kopiuj - = = F t- F ‘ot
g i B I U - i . - === & 3= Scal i wyrodiui . op o ) 9 Formatowanie  Formatuj
- ¥ Malarz formatéw f-4 " y "2 wanunkowe - jako tabele ~
Schowek ] Czcionka [F] Wyréwnanie [F] Liczba [F]
2 - S || omnnnn
A B C D F G H
1 KOD_OW KOD_SW NAZWA_SW NR_KS DATA_PRZY) DATA_ZAK TR_PRZY] T
2 |01 123123123 SZPITAL 01/2016 l2016-01-03 2016-02-12 1 3
3 o 123123123 SZPITAL 02/2016 2016-02-12 2016-03-01 2 4

Mj 123123123 0G_2016_01 — Motatnik

|Elik Edycja Format Widok Pomoc

/

-

9

KOD_OW; KOD_SW; NAZWA_SW; NR_KS; IR¢ PACIENTA; DATA_PRZYJ; DATA_ZAK; TR_PRZYJ; TR_WYP
01;123123123;5ZPITAL; 01,/2016; [IEENEEEEENEY: 2016-01-03; 2016-02-12;1; 3
01:123123123;5ZPITAL; 02,/2016;22222222222; 2016-02-12; 2016-03-01;2;4




Poprawne przygotowanie pliku Excel do zapisu

Danych

H % & = 123123123_0G_2016_01 - Excel |
JACQM  NARZEDZIAGEOWNE |~ WSTAWIANIE  UKEADSTRONY — FORMUEY  DANE  RECENZIA  WIDOK  POWERPIVOT
. ) 1
B db Wytni Calibri lu AR TE= ¥ EzZaitest Tekstowe -| - W,
Wklej "3 Kopi - F ie F iy
¢ , IU- . DA ZSE= €5 Hsaliwgodgf - % m 4 g5 Formatowanie Formatyj
- ¥ Malarz format6w 24 " " | warunkowe - jako tabele -
Schowek I Czcionka I Wyrdwnanie I Liczba la
Al v fr oo ow
A B C D F G H
1| kooow | «kopsw NAZWA_SW NR_KS 'PACIENTA  DATA_PRZY) DATA_ZAK TR_PRZY) 1
2 |01 123123123 SZPITAL 01/2016 1111111111 2016-01-03 2016-02-12 1 3
3 01 123123123 SZPITAL 02/2016 22222222222 2016-02-12 2016-03-01 2 4
4 |01 123123123 SZPITAL 03/2016 33333333333 2016-01-26 2016-07-12 3 5
5 101 123123123 SZPITAL 04/2016 AMAAAAAAAA 2016-10-31 2016-11-03 4 6
6
Mazwa pliku: ¥XTWM2015_OF. csv - | Zapisz |
Zapisz jako typ: C5V {rozdzielany przednkami) (*.csv) - | Anuluj |
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3. Glowne bledy formatowania

‘Btedny zapis zakresu Ilub kodow podstawowego produktu
podlegajgcego rozliczeniu - np.: 515000000090 powinno byc¢
5.15.00.0000090

Btedny zapis daty np.: 2014.02.05 lub 5.02.2014 powinno by¢
2014-02-05,

Btedny zapis w komorce CZAS np.. 50min; 0,40; 1/2h; 1,5godz
powinno by¢ 00:50; 00:40; 00:30; 01:30.

Dodawanie jednostek w kolumnach, gdzie wymagana jest tylko liczba
np.:1250 PLN powinno by¢ 1250

*Przekazywanie pustych pol w kolumnach wymaganych, wpisywanie
wyrazenia ,BRAK” w kolumnach gdzie nie jest to dozwolone

*Umieszczenie dodatkowej spacji przed lub po wpisanych danych
Btedny zapis w kolumnie MIESIAC np.: I-XIl zamiast 01-12

‘W polu ROZP_WSP (ICD-10) rozdzielenie wiekszej liczby rozpoznan
medycznych innym znakiem niz ,,,”(przecinek).

11



4. Glowne bledy merytoryczne w danych finansowo-
ksiegowych

medycznego- powinno by¢ informacja o liczbie etatow w Tabl powinna by¢ spojna
z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza FK.OPK, tzn. jezeli pojawia si¢
wynagrodzenie pielegniarek z kontraktow w FK.OPK to powinny pojawi¢ si¢ etaty
przeliczeniowe pielegniarek wynikajace z umowy kontraktowej w Tab1.

Podawanie sredniomiesi¢cznego zatrudnienia zamiast sumy etatdéw za okres-
powinno by¢ w Tabl zamieszczamy sumg¢ etatow za caty okres w poszczegdlnych
kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6 etatu (luty) + 2,4
etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu za rok.

Niewlasciwe przeliczanie innych niz etat jednostek naliczania wynagrodzenia na
odpowiedniki etatow, zawyzanie lub zanizanie, co skutkuje pdzniej zbyt wysokimi
lub zbyt niskimi stawkami wynagrodzenia za godzine pracy- powinno byé¢ jesli
wystapity rozne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.),
prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek naliczania wynagradzania na
odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godz. miesi¢cznie.

Brak kodu resortowego charakteryzujacego specjalnos¢ komorki organizacyjnej

danego OPK Numer konta OPK np. 510-18-01

Nazwa konta OPK

[OPK = Os$rodek Powstawania Kosztéw] 1135 (OO

Kod resortowy charakteryzujgcy specjalnosé komérki organizacyjnej, stanowigcy

czesc VIl systemu resortowych koddéw identyfikacyjnych np. 4500



4. Glowne bledy merytoryczne w danych
szczegolowych

* Brak jednolitosc¢ kodu swiadczeniodawcy miedzy plikami np.
w jednym pliku zapis 12/3456, a w drugim pliku 123456

» Brak jednolitos¢ sprawozdanych lekow i wyrobow medycznych w
plikach PL i WM z plikiem OM

- Data podania lekow, zuzycia wyrobow czy wykonania procedur nie
mieszczgca sie w datach hospitalizacji pacjenta (jezeli w procesie
leczenia ma uzasadnione zastosowanie powyzsza sytuacja nalezy wraz z
plikami przesta¢ wyjasnienie)

* Nie przekazanie informacji o wszystkich pacjentach, rowniez w
sytuacji kiedy nie zostat poniesiony koszt (np. pliku PL)

* Przekazanie w pliku OG wiecej niz jednego rekordu dla pojedyncze;
hospitalizacji

* Brak rozroznienia miedzy OPK zlecajgcym a OPK realizujgcym
procedure w pliku PR

* Niepoprawne powigzania miedzyplikowe
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Przyklad powiazania z plikiem OM

PL oM
e ——
NAZWA JEDN_MIARY LICZBA_PODANYCH_JEDN_MIARY NAZWA JEDN_MIARY LICZBA_JEDN_MIARY JEDN_MIARY_OPAK  {7ZBA_ZAKUP_OPEWARTOSC
nacl 9%, 250 ml ml 250 elektroda nasierdziowa szt. 1 szt, 20 3120,0000
acard 75 mg tabl \ 1 strzykawka 1ml, 100szt. szt 100 karton 20 3120,0000
Dexavm‘ﬂ@’iﬂﬁ-—/ \ rekawiczki chirurgiczne
ml amp. jednorazowe para 100 opakowanie 30 120,0000

\ Cewnik do odsysania drog
Dexaven oddechowych CH 6,(Unomed),
0.008g/2ml ml 2 | im— —Z 1 opakowanie 20 100
relanium 2mg thl 2 ﬂcl 9%, 250 ml ml 250 worek 25 285,56017
pyralgina 100mg 60 k
acard 75 mg

tabl kaps 3 tabl A 14 blister 3 41,3868
Amaotaks, 500 —— e
mg/5ml, zawiesina,
60ml ml 60 Dexaven 4mg/ml, 2 ml amp. 10 opakowanie 10 50,0026
Amotaks, 500
mg/5ml, zawiesina,
60ml butelka 2 Dexaven 0.008g/2ml ml 2 amp. 10 500

« Sprawdzane jest doktadne odwzorowanie nazwy oraz jednostki
miary.

« Pod uwage brane sg wszystkie znaki (wraz ze spacjami). Zatozenie
to obowigzuje we wszystkich potgczeniach miedzyplikowych.

« Wszystkie rekordy z plikow PL oraz WM majg odzwierciedlenie w
pliku OM.
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Przyklad powigzania miedzy plikami CP, PR,
PR _HR

P

KOD_swW oPK. ROK MIESIAC / 1coa N\ / NAZWA UNIT_COST 1LOSC
Retorakotomia przez rane /
123123123 555-555 2016 01-01 34.03 operacyjng 350,1 1
123123123 555-555 2016 01-12 35851 75,50 1
123123123 555-555 2016 01-06 88.794 \ USG Stawu barkowego 100,15 i
\ Otwarte nastawienie ztamania
79.35 z wewnetrzng stabilizacjg -
123123123 555-555 2016 01-12 kosc udowa 45 1
PR
KOD_SW NR_KS NR_OPK_ZLEC NR_OPK_PR NR_KS PR DATA_WYK \ ICD-9 NAZWA_ PR ILOSC PR | CZAS PR
twarte nastawienie ztamania z
79.35 \wewnetrzng stabilizacjg - kos¢
123123123 01/2016 555-555 333-333 1111 2016-01-02 \ udowa 1 00:30
123123123 02/2016 555-555 555-555 2222 2016-05-12 \ 39.951 ‘ Hemodializa 1 00:45
123123123 03/2016 555-555 555-555 3333 2016-03-16 \ 88.794 ‘ USG Stawu barkowego 1 00:20
123123123 04/2016 111-111 555-555 4444 2016-03-07 ¥ 88.794 1 00:25
m Retorakotomia przez rane
123123123 < 05/2016 > 111-111 555-355 @ 2016-09-10 operacyjng 1 01:15
1
PR_HR
KOD_SW NR_KS OPK_HR NR_ks_pgf DATA_WYK cos /) NAZWA_PR / NAZWA_HR : ILOSC_HR :CZAS_JEDNEGO_HI
123123123 02/2016 222-222 2222/ 2016-05-12 39.951 I Hemodializa I Lekarz 1 00:30
123123123 02/2016 222-222 221 2016-05-12 39.951 I Hemaodializa I Pielegniarka 1 01:30
123123123 03/2016 222-222 3#3 2016-03-16 88.794 I USG Stawu barkoweg* Lekarz 1 00:20
123123123 04/2016 223-222 fﬂ& 2016-03-07 28. SR U DATR O — Lekarz 1 00:20
123123123 05/2016 N\, 222222 5555 N\ 2016-09-10 /~ 34.03 /etorakotomia przez rang operacyjna™\, _Lekarz 2 01:15
123123123 i 05/2016 222222 5555 ) 2016-09-10 (3403 ) ( Retorakotomia przez rang operacyjng | Jielegniarka 2 01:15
123123123 | \_ 05/2016 /' 222-222 5555 S 2016-09-10 N 3403/ "Sejgrakotomia przez rang operacyip#? Asystent 2 01:15
e e aSS—
Otwarte nastawienie ztamania z B .
123123123 01/2016 111-111 1111 2016-01-02 79.35 o o Pielegniarka 2 01:00
wewnetrzng stabilizacjg - kosc udowa
Otwarte nastawienie ztamania z
123123123 01/2016 222-222 1111 2016-01-02 79.35 o .. Lekarz 2 01:00
wewnetrzng stabilizacjs - kosc udowa
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Dzickuje za uwage



